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Crear o dar de alta serie para factura y nota de
crédito por anticipo
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Crear o dar de alta serie para factura y nota de crédito por anticipo
https://www.youtube.com/watch?v=IgG3gtvOmH4

ID del tutorial: SATA-SAE-165053

Crear o dar de alta serie para factura y nota de crédito por anticipo te permite identificar y controlar de
forma clara el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) relacionado con pagos adelantados. Al
utilizar folios exclusivos para el comprobante de ingreso por el anticipo y para la nota de crédito que aplica
ese monto, evitas confusiones con otras facturas, mantienes un mejor orden administrativo y facilitas el
seguimiento correcto de cada operacion dentro de tu sistema.

A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Ingresa al menu Configuracion y haz clic en Parametros del sistema.

W Wentas Clientes Inventarios Compraz Froveedores E stadizticas Frocesos Herramientas Configuracion Integraciones

q = =3 L =
it R | £ B R B @
+ l Datos de la empreza 'j @ v
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztradar Bespaldo de LContral de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos * archivos UELanos
Parametros de sistema | Sucursales | Emprezaz | Administradores | Miz datos | Uszuarios

En la ventana que se despliega, dirigete a Factura electrénica y selecciona la pestafia Configuracion de

comprobantes.
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Pardametros del sistema £3

% Factura electrinica

J Generales | Configuracidn de comprobantes | Fizcales |

Configuracidn de BD
Wersion de comprobante fiscal digital
G @ CFDiYersidn 4.0
Parametros Generales
Series fiscales
Selecciona el tipo de documento para configurar sus series
f&
Documento | - Configurar series
Clientes y CxC .
gs Servicio de timbrado | Servicio de cancelacion
Froveedores y CxP Datos del servicio
= Proveedor  |ASFPEL | Frobar la conexidn
:.‘O :
Inventarios 9 Usuario EKU3003173C9 | Fitmar contrato
W Contrasefia ™ Mas informacidn
E
Wertaz

oL Aceptar Lancelar Aplicar [F3) Aguda

2. Configura la serie para facturas (anticipo).

En el apartado Documento, elige Facturas y haz clic en el boton Configurar series.

Sernes fizcales
Selecciona el tipo de documento para configurar sUs sefies

Documento || | - | Configurar series

[
Lz

Servicio de timbrado | Servicio de cancelacion

Dratos del zervicio

En la ventana Series fiscales, haz clic en el boton Agregar y completa la informacion con los siguientes
datos:

» Serie: define una cadena de caracteres que te permita identificar los comprobantes de anticipo; por
ejemplo, FXANT.
» Tipo: selecciona Digital.
» Folio inicial: captura el numero de folio de control que resulte mas conveniente para tu empresa.
« Alineacion del folio: elige la opcidon que prefieras segun el formato deseado. Por ejemplo:
o Derecha con ceros: FXANT0000001
o Derecha con blancos: FXANT 1
o lzquierda: FXANT1
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Series fiscales 3
SERIE  TIPO Folio | Alineacidn del Longitud e & crifkien Formata de emisidn CFDI | Archiva de canfiguracidn| - Personalizar Froveedar de (Bl
inicial falio del falia 4.0 de captura serie timbrada
(s}
STAND. '[;?D'IEISD 1 Derecha y ceros 10 CAPROGRAM FILES | ses C:APROGRAM FILES r‘ v No Disporible
€ igital
0 lmpreso i, i
FaCT 5 Digta 1 Derecha v ceroz 10 C:APROGRA™ZACOME ##s  C:APROGRA™2VCOMM --- wes Mo Digponible
0 Impresa - - . .
FaCGBL o Digtal 1 Derecha y ceros 10 CAPROGRA™ZACOMN eee CAPROGRA™ZACOMB - wee o Disponible
igital
EFDHCCF '[;?D'lelw 1 Derecha y ceros 10 CAPROGRA™ZVCOMH see C:\PHDGHA"Z\CDMM‘--- ses Si ASPEL Dispanible
igital
Impresa - -
CFDI-CCE o Digtd 1 Derecha v ceros 10 C:APROGRA™ZVCOME =« C:APROGRA™2VCOMM --- sss Mo Digponible
Impresa e - i o
FrtNT 5 Digtal 1 Derecha y ceros 10 CAPROGRA™ZACO M see CAPROGRA™2ACOMM == e Mo Disponible §
: igital

Aceptar

Lancelar Ag[igar Eliminar

“Wer personalizacion de CFO|

Nota: los campos no mencionados se conservan con la configuracion predeterminada del sistema.

Al finalizar, haz clic en el boton Aceptar

Aceptar

3. Configura series para nota de crédito (aplicacion del anticipo).

para guardar la configuracién de la serie.

En el apartado Documento, elige Notas de crédito y haz clic en el boton Configurar series.

Series fizcales

Selecciona el tipo de documento para configurar sus senies

Documento ||

|T|

Configurar zenes

]

En la ventana Series fiscales, haz clic en el botén Agregar

siguientes datos:

Servicio de timbrado

Servicio de cancelacian

| [ atos del zervicio

Agregar

y completa la informacion con los

» Serie: define una cadena de caracteres que te permita identificar la aplicacion del anticipo; por
ejemplo, NCxANT.
» Tipo: selecciona Digital.

» Folio inicia: captura el numero de folio de control que resulte mas conveniente para tu empresa.

« Alineacion del folio: elige la opcidon que prefieras segun el formato deseado. Por ejemplo:
. o Derecha con ceros: NCxANT0000001
o Derecha con blancos: NCxANT 1
o lzquierda: NCXANT1
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SERIE | TIPO _F_o\io Alineacio'n del Longilyd Reiehe @2 et Foimata de emizsion CFD| | Archiva de configuracion|  Personalizar F‘lo_veador de Belilim
inicial falic del folio 4.0 de captura zEMie timbrado
@ |mpreso
STAND. ) Digial 1 Derecha y ceros 10 CAPROGRAM FILES || ==+ C:APROGRAM FILES [ff--- * Mo Dispanible
BON Lo 1 Derechay ceros 10 wer CAPROGRA™Z\COMM - « Mo Dispanitle
2 Digital
AMT 5 B‘?"_’ff” 1 Derechay ceros 10 s CAPROGRA“Z\COMM - s Ho Disponitle
igital
NCwNT ‘[';?;i'tzlw 1 Derechay ceros 10 ses CAPROGRA™2\COMM - . No Disponibls
Lceptar LCancelar Agreﬁ}al Eliminar Wer personalizacion de CFD|

Nota: los campos que no se mencionan se mantienen con la configuracion predeterminada que muestra el

sistema.
4. Guarda la configuracion.

. . , Aoeptar
Al concluir, selecciona el boton Aceptar

confirmar que los cambios se apliquen correctamente.

Te recomendamos consultar el proceso para generar el CEDI por el anticipo recibido.

para conservar la configuracion de la serie y

iBien hecho! Crear o dar de alta serie para factura y nota de crédito por anticipo mejora el orden de tu

facturacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

GsaTa

sy Asesora en Tecnclogiaspara I Admiitracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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