l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar o dar de alta serie digital para notas
de crédito

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-150549

Registrar o dar de alta serie digital para notas de crédito es un proceso importante para mantener el
control y la correcta emision de tus documentos fiscales. Configurar una serie digital te permite identificar y
organizar las notas de crédito de manera adecuada dentro de tu sistema, facilitando la administracién de la

informacion y el cumplimiento de tus operaciones diarias. Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

ul

Parametroz
Dirigete al menu Configuracién y haz clic en el icono Parametros del sistema | el sistema |,

M ‘Wentas Clientes Inventarios Compras Proveedaores Estadisticas Procesos Herramientas Config&acién Integraciones

=1 = =1 L =
2 | B P B B B @
+T$ + l Datoz de la empresa 'j @ v
Parametroz Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador BRespaldo de LControl de Ferfilez de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Parametros de sistema | Sucursales | Empresas | Administradores | Mis datoz | Usuarios

@’.‘H

Factura electronica
En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Factura electrénica ,accede a la

pestafia Configuracion de comprobantes, ubica el campo Documentos y selecciona Nota de crédito.
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Parametros del sistema

23
Factura electidnica
G J Generale: | Configuracion de comprobantes | Fiscales |
Parémetios Generales m  Datos fizcales requendos
+| Habilitar facturacidn electrdnica | Ervio automatico de CFD1's al Tablero

E“ Sellos digitales

- |C5D_Sucureal 1_EKUA00Z173C3_20230517_223850.c¢ ses |
Clientes y CxC " Cettfficada —— == = = 4 =

= Llave pivada |C50_Sucursal 1_EKUSO03173CS_20230517_223050 kises |

25 = Contrasefia | |

Froveedores y CxP ‘igencia
Desde : 18/ apo/2023 04:43:51 am
g_:o Hasta: 18/Mapo/2027 04:43:51 am
Invertanios
e o —
= ® Regmenfiseal  [B0T | m| Hamespace
Wentas
R.EC. Mostrador  XAx<010101000 - Plantila
= Kit en comprobante [Mostiar kity componentes |~
i ¥ Desglose de Descuentos
Factura elecgnica
E Aceptar LCancelar Aplicar [F3] Apuda

Compraz

2. Personaliza tus series.

Agregar diversas series dependiendo de la operacidn que requieras, por ejemplo: descuentos,
bonificaciones y anticipos.

Presiona el botdn Configurar Series | ...zt i y d€SPUES Oprime Agregar ee—

Parametros del sisterna

Factura electrdnica

a‘ J Generales ‘ Configuracian de comprobantes | Fiznales

Paiametios Generales
“Wersidn de comprabante fiscal digital
E& ©/ CFDiVersicn 4.0
Cliertes v CxC Series fiscales
Selecciona el tipo de documento para configurar sus senes
$ ; :

2 Documento |Motas de crédito | > I Configurar sefies E

Proveedores y CaP !r\a
Servicio de timbrado | Semvicio de cancelacidn
=S Dratos del servicio
Inventarios
Provesdor ASPEL | o Fiobar la conexidn
=
= Usuario EKLIS003173C9 Firmar contrato
Vertas
Conlrasefia ™ ‘ = | &z informacian
&
=i}

Factura electranica

E Aceptar Lancelar Aplicar [F3] Apuda

Captura los datos de la serie con la que requieres trabajar, como:

» Tipo: puede ser impreso o digital; es necesario dejar digital cuando se trata de documentos fiscales
como facturas, notas de crédito, complementos de pago, entre los mas usados. Son impresos
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cuando el documento se utiliza para control interno de nuestras operaciones diarias, como las

remisiones, cotizaciones, entre otros.

» Folio inicial: comienza con 1; si deseas dar continuidad a una serie que ya tuvieras creada, puedes

anotar el numero con el que reiniciaria la serie.

« Alineacion de folio: indica si lo requieres a la derecha o a la izquierda.

« Longitud de folio: por defecto, el sistema indica 10, es decir, tu folio ocupara 10 caracteres, por

ejemplo, 0000000001 para indicar el folio 1. Si no deseas ver muchos ceros, la sugerencia es definir

una longitud menor.

Series fiscales 23
SERIE |TIPD Falio | Alineacian del Langitud Reres € ek | Formata de emisior CFDI | Archive de configuracion | Personalizar | Frovesdor de Eelielin
inicial folio del folio 40 de captura sErE timbrado
O Impreso " " . P
STAND ~ Digital 1 Derecha y ceins 10 C:\Program Files [x86]" ss» C:\Pragram Files [«B6]4| == wss Mo Dizponible
igital
DES = ‘[';?D_'tBISD 1 Derecha y ceos 10 s E'\PHDGF\A”E\EDMM‘--- e No Disponible
igital
BON = ‘[';?D_'tBISD 1 Derecha p ceros 10 = C:\PHDGF\A‘Q\CDMM‘--- s Ho Disponitile
igital
Impresa i - E
MCwbMT @ Digital 1 Derecha y cerns 10 ses CAPROGRA™MCOMM|--- wes Mo Dizponible
igital
C mpreso = - e
| Digital 1 Derecha y ceros 10 CAPROGRA™2ACOMb sss C:APROGRA~NCOMM|--- wss Mo Disponible |
igital
Aceptar Cancelar Agregar Eliminar Wer personalizacion de CFDI
Aceptar

Al finalizar, da clic en Aceptar

3. Asigna la serie al usuario del sistema.

y graba la configuracion al indicar Si .

Define el folio de notas de crédito por usuario; para ello, ingresa a la ruta: menu Configuracion y da clic

@

Ferfilez de
en el icono Perfiles de usuario 4#4anas

2z Estadizticas Frocesos Herramientas Configuracion Integraciones
= el ! %
i =5 1 L S
Adminiztrador de Adriniztrador Heszpaldo de LContral de Perfiles de
consulkas variables de reportes archivos ~ archivos wsuarnos
Adminiztradores [ Miz datos [ Jsuarios

Yizta

Apuda

[2=] Servidor de licencias

Activar
slstema

E Directorio cormin Azpel

Activaciaon y DAC

En la ventana que se despliega, selecciona al usuario y en el panel derecho haz clic en la pestana

Parametros.

Localiza el campo Folio de notas de crédito e indica la correspondiente.
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’ﬂ ’ﬂ E 1 ASPEL DE MEXICO SA DE CV (SOPORTE TECNIC...
! Ec Opciones q Pardmetros E Empresas
r Jm
Descripcion = alor ~
Hora dltimo acceso
Folio de facturas STAND.
Falio de remisiones STAND.
Folio de pedidos STAND.
Folio de cotizaciones STAND.
Falio de devoluciones STAND.
Folio de compras STAND.
Falio de drdenes STAND,
Folio de devolucidn de compras STAND.
Folio de recepciones STAND.
Folio de requisiciones STAND.
Almacén
Almacén de devolucidn
Folio de notas de venta STAND.
Folio de comprobantes de pago STAND.
Pl de ko d rdh i
Folio de traslados-carta porte STAND. v

Para finalizar, haz clic en el icono Guardar cambios - para que la configuracién quede registrada.

jPerfecto! Registrar o dar de alta serie digital para notas de crédito te ayuda a mantener un control mas

preciso y organizado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

