l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta documentos de compra
con sucursales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-146169

Elaborar o dar de alta documentos de compra con sucursales te permite registrar de forma ordenada las

compras realizadas en cada una de tus sucursales, facilitando el control y seguimiento de las operaciones
de tu empresa. Conocer este proceso ayuda a mantener la informacion actualizada, mejorar la gestion de
compras y asegurar que los movimientos queden correctamente asociados a la sucursal correspondiente.

1. Es necesario haber activado el parametro «manejar sucursal» para que se muestre el campo sucursal

dentro del alta del documento.

2. Ingresa a la consulta de documentos de compra (se toma como ejemplo las compras); para ello dirigete

Compras

-

a la ruta: menu Compras y da clic en Compras

Wentas Clientes Irventarios Campras Proveedaores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracidn Intearaciones Wista Ayuda

‘ - :
g & & & B T S .

Compras  Recepciones  Ordenes  Reguisicionss  Devoluciones Generacidn Autarizar Repartes de
- - - - - Masiva por modelo cancelaciones compras +

Campraz | Reporte de compras |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios

virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Nota: al dar de alta un documento, se valida que el perfil de usuario se encuentre asignado a alguna

sucursal; de lo contrario, se recibira el siguiente mensaje y no se permitira la captura del documento.

«Para dar de alta documentos debes de estar asignado a una sucursal, contacta a tu

administrador».
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Error

Para dar de alta documentos debes de estar asignado a
una sucursal, contacta a tu administradar.

X

3. En la consulta de compras, pulsa en el icono Agregar

s

para abrir la ventana de alta de

documentos.
2 Compras o B 0%
. - = —
LR YO~k F~BmBE-BEOHEGR B e
| |[[Clave |Frove:| Nombre |Estat|Referencia pr| Fecha de dot| Fecha de rs|Fecha de can| Alma| Erlaz| Nimero de| Con documento | Total indire|Serie | Foli| Importe te| Tatal del docum| Forma de envio del documenta|
| 000000 Proveedor Prusha Origin BT/ 2607125 0 Ning 1N 4137506 1,375.06 Ninguno
=il 000000 Proveedor Prueba Drigin 23/07/25  23/07/25 3 Ningu 3N 0.0 5 215760 2157.60 Ninguno
000000~ Proveedor Frusha Digin 207026 28/07425 1 Ning 1N 0.0 6 2158 21,58 Ninguno
000000 ¢ ESCUELAWILSON ESOI Origin 207425 25/07/25 8 Ningt 1N 0.0 7oBs 26,94 Ninguna
CMCOMM00D * Praveedor Prusha Origin 05/06/25  05/06/25 1 Ningu 1N 000 CMCDH 1 26584 265.84 Ninguno
CHCOM0000 " Proweedor Prueha Emitic 05/06/256  05/06/25 1 Mingu TN 15.00 CMCDF - 2 25056 2B5.56 Impreso
CMCDMADOD ~ Praveedor Prusba Digin 06/06/25  0G/06/25 1 Ning 1N 0.00 CMEDE 3 4,24002 4,240.02 Ninguno
CMCOMX00D  * Praveedor Prusha Origin 007425 28/07/25 0 Ning 1N 0.00 CMCD 4 470263 4,702.63 Ninguno
CMPUEOODOC & ESCUELAWILSON E5Q1 Origin 1/06/25  11/06/25 1 Ningu 1N 0.00 CMPUE 1 242814 2,426.14 Ninguno
CMPUEOOOOC  ~ Praveedor Prusha Digin 1/06/26 11706425 1 Ning 1N 150.00 CMPUE 2 6331000 £5,460.00 Ninguno
CMPUEOOOOE ¢ ESCUELAWILSON ESQI Origin 1/06/25  11/06/25 1 Ninge 1N 000 CMPUE 3 27754 277.34 Ninguna
CMPUEOODOC  § ESCUELAWILSON ESQI Origin 12/06/25  12/06/25 1 Ninge 1N 0.00 CMPUE 4 238876 2,388.76 Ninguno
W Hoy | Deesiomes | Mes animior | Canceladas | Todas

4. Al dar de alta el documento, en el campo sucursal se sugiere la primera sucursal asignada al usuario,

con opcion a seleccionar otra a la que se encuentre registrado, pulsando el icono Ayuda .

Nota: el usuario administrador puede seleccionar cualquier sucursal, sin necesidad de que se encuentre

asignado.

# Alta de documentos [ Compra No. 1 = B R
] B~ & i I  LYO)
| - | | - 5. w | v JEL = = b
= BE~8 %~ %~ ) &
Compra Directa | A | Sucursal 2 IC'l | MNdmero 0000000007 U1| Fecha 03/09/2025 |:a.a Provesdor Iﬂl
RFC l:l‘&_,‘ Nombre 2 Ayuda de sucursales 22 Fief. Prov.
Calle | Filtrar por : Esquema Ul Q
Colonia | Hlave | [Mayor o igusl ‘ M 2 Descuento U.UDUDUUl 5]
e st l:l Poblacisn Clz Mombre ‘D\reccwo’m |Teléfono Encargada Desc. Fin U_UDUDUUlH
2 Mezahuale Tacubaya 75, Metiopolitana 5553262323 b &ria
Entregar a: 3 Ecatepec  Insurgentes Esquina, Calle b 5553262323 Juan Perez Gastas Ind mu
|D ‘Eant Producta Unidad Descuel or Unidad Subtatal por partida
Descripcidn Fact./unidades :

Tatal por partida

A

« Si se captura alguna sucursal que no existe en el catalogo, se desplegara el siguiente mensaje.

«La sucursal no existe».
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Error >

o La sucursal no existe,

5. Se sugiere la serie STAND o la que tenga asignado el perfil.

» Solo es posible seleccionar los folios asignados a la sucursal seleccionada.

# Alta de documentos [ Compra No. 000000000 ] = [EOER
BE-@R-BFHB-B-oh =@
Compra - n Sucursal 2 |Q Mimero 0000000001 ! Fecha |03/09/2025 |: Provesdaor |Q
™
RFC l:lf Nombre I— Seleccién del tipo de Folio 2 Flel. Prov.
Calle | E squema Dl@.
Colonia [ | 5erie \ | Gome 0.000000 [
SSTAND i
Cédgopostal | | Poblacien || | 1 1 besrin 0.000000]
Entregar a: 025 |: Gastos Ind man
ja
|D ‘Cant. Producta Unidad Deszcuento B, ‘CoslopolUnidad Subtatal por partida
Aceptar Lancelar
<Mo hay datos para desplegar>
Descripeisn Fact./unidades :
Taotal par partida

Z|

» En caso de que el usuario tenga asignado un folio para el documento y este no exista o no esté
asociado a la sucursal seleccionada, el sistema mostrara un mensaje de advertencia. Para
continuar, el usuario debera seleccionar un folio valido correspondiente a la sucursal, siempre y

cuando tenga activo el permiso de cambiar folio.

«El folio asignado FGDL, no esta dado de alta en parametros del sistema o no esta configurado

para la sucursal, selecciona otro folio o contacta al administrador para resolver el probleman.

Advertencia ot

I El folic asignado FGOL, no estd dade de alta en

: pardmetros del sisterna o no esta configurado para la
sucursal, selecciona otro folio o contacta al
administrador para resolver el problema.

6. Adicional, en la seccion almacén de la cabecera del documento se sugiere el primer almacén asociado

a la sucursal seleccionada o la que se encuentre asociada al usuario, con opcion a seleccionar otro al que

se encuentre registrado, pulsando el icono Ayuda .
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#* Alta de documentos | Compra No. 000000000 ] = B 2
[ -~
- BR-B%h B B 08 0B O
BE-& B -BF - (%-E
Compra  Precla  |v] swewsal 2 @) Momeo [ 0000000007 [C] Fecha (03092055 [ Povedr [@
RFC l:l@ Naombre | ‘ Ref. Proy. l:l
Cole | |9 wmew [ ] Esquem
Colonia | Gim. int. |:| Descuento 0 DDDDDU
Codgopostal || Foblacitn | Pais I 0.000000[ [ |
Entregar a: | ‘ Fecha Rec. 03/09/2025 Gastos Ind mﬂn
Almacén
? Ayuda de almacenes £
u} Cant. Producta Unidad Deszcuento .LE.P.S. |Subtola\ por partida
Filtrar por :
|CVE_ALM |~ Exacta =] |
Cla'l Descripcion |Direcci6n ‘ Encargado |Te|élo
<M -3 Nezahualcayoll  Tacubaya 75, Metropolitar Maria Perez 55532
Descripcidn
A

» Si el almacén configurado en el perfil no pertenece a la sucursal, o si se selecciona un almacén que

existe, pero que no corresponde a la sucursal asignada, se mostrara el siguiente mensaje.

«El almacén no esta asignado a la sucursal [1]».

Error

o El almacén no esta asignado a la sucursal [1].

e

7. En la seccion almacén de las partidas del documento se pueden seleccionar solo los almacenes

asignados a la sucursal seleccionada, con opcidn a seleccionar otro al que se encuentre registrado,

pulsando el icono Ayuda .

# Alts de documentos [ Compra No. DDODDDODDT | = =3 0%
- (== e}
Br-@ R -BH-W-B-o0HE PO
B E-e | s v [ |
Compa  [Diecla [~ swcusd 2 | Nimeo [ 0000000001 Q] Fechs 090925 i Provesdo
ArC SUEMES0515RTE Nombre  |MAURICIO SUAREZ ESFINOZA | RetPor. | ]
Cale | 9 mmea [ Esawems
Colonia | ‘ Gim. int. |:| Descuento 0 DDDDDU
Cadigo postal  [21004 Fobiacisn | Pais [ 1 besFn 0.000000/ [ |
Entregar a: ‘ FechaRer 03/03/25 Gastos Ind mﬁln
7 Ayuda de almacenes E3
- E—
Filtrar por :
‘Elave | = ‘ ‘Exaclo | s ‘ | |
0 |Cant, Almacén Produc |I.VA. |Cuslo por Unidad Subtatal por partida
1 3 Esponid | Clz|Descipeién | Direcritn [Encargado [Teksta| | 0 16 £.000000 .00
3 Neeahualcdyoll  Tacubaya 75, Metropalitar Maria Perez FE532}
Descripsisn  |E5 7 M4 SOFTEACK) 1.UDUDUg
9.23
A
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« Si se selecciona un almacén que existe, pero que no corresponde a la sucursal asignada, se

mostrara el siguiente mensaje.

«El almacén no esta asignado a la sucursal [1]».

Error *

o El almacén no esta asignadao a la sucursal [1].

b |

jListo! Sigue estos pasos para dar de alta documentos de compra con sucursales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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