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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta productos y servicios -
Datos adicionales
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-145889

Crear o dar de alta productos y servicios, datos adicionales te permite complementar la información de tus
productos y servicios con detalles que facilitan su administración y consulta dentro del sistema. Mantener
estos datos actualizados ayuda a mejorar la organización de la información y a contar con registros más
completos para apoyar las operaciones diarias de tu negocio.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Dirígete al menú Inventarios y da clic en el ícono Productos y Servicios .

En la ventana de consulta, selecciona Agregar registro  o elige uno existente y pulsa Modificar

.
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2. Define la información.

Ingresa a la pestaña Datos adicionales.

Completa los siguientes datos:

Clave: identificador único del producto, con un máximo de 16 caracteres alfanuméricos. El sistema
diferencia mayúsculas y minúsculas. Se define en la pestaña Datos generales.
Clave alterna: clave adicional, como código de barras o de proveedor. También se establece en los
datos generales.
Descripción: nombre o detalle del producto que lo identifique claramente.
Imagen: permite asociar una imagen al producto, servicio o kit. Para cambiarla, haz doble clic sobre

el recuadro. Formatos permitidos: *.jpg, *.jpeg, *.bmp. El sistema ajusta la imagen a 123×144
píxeles.
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Sección Observaciones.

En este campo agrega comentarios o notas relevantes sobre el producto o servicio que estás dando de
alta, ayudando a mantener información adicional organizada para una consulta futura.

Sección Campos libres del usuario.

El sistema ofrece seis campos personalizables para almacenar información relevante de tu empresa.

Nota: es posible asignarles un nombre o leyenda desde el menú Configuración, Parámetros del
sistema, Inventarios, Campos libres.
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Estos campos son fijos y no se pueden eliminar, garantizando que la información registrada siempre se
conserve.

3. Guarda la configuración.

Al finalizar, pulsa en el botón Guardar  u oprime la tecla F3 para almacenar los datos.

¡Excelente! Al crear o dar de alta productos y servicios, datos adicionales, cada producto tiene su
información complementaria correctamente registrada.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

