l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar filtros de ventas con sucursales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-145682

Generar filtros de ventas con sucursales te permite organizar y consultar la informacion de ventas de
acuerdo con las necesidades de tu negocio, considerando los datos de las distintas sucursales. Utilizar
filtros facilita la localizaciéon de informacion especifica, mejora el analisis de resultados y ayuda a obtener
reportes mas precisos para la toma de decisiones.

1. Es necesario haber activado el parametro «manejar sucursal» para que la consulta muestre las series
asignadas.

2. Ingresa a la consulta de documentos de ventas (se toma como ejemplo las facturas); para ello dirigete a
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizade exclusivo para ti.

3. Dentro de la consulta de documentos de venta, pulsa el icono Filtrar que se encuentra dentro de
la barra de herramientas.
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=1 [Tiee |Clave | Cliente | Marnbre |Estatus |Su pedic| Fecha de elabora| Subtot:| Tatal de camisio|Nomero de ama | Factura dig| Forma de envio del docur|Imparte to Nombre del vended
Nota de verl 0000000001 1 [T2| ANDREA FRAUSTO ESPI Facturac 12/06/25 6963 1 Ho Ninguna 91.00
Nota de vens 0000000002 MOST Factuac 19/06/25 2008 .00 1 Ho Mingune 516
Nota de venl 0000000003 MOST Factuac 15/05/25 3033 0.00 1 No Minguno 3800
Mota de wenl 0000000004 MOST Facturac 18/06/26 3379 0.00 1 No Ninguno 4233
Mota de venl NCOMXO000000007 1 ITZI aNDREA FRAUSTO ESPI Facturac 05/06/25 8558 0.00 1 No Ninguno 107.22
Mota de wenl NCOMX0000000002 2 “AlBERCA'S" AGLA_DE_Cal Facturac 10/06/25 209.48 0.00 1 No Ninguno 24300
Hota de venl NCDM)<0000000003 2 "ALBERCA'S" AGLIA_DE_CAL Facturac 13/06/25 14569 0.00 7 o Impreso 169.00
Nota de ven) NCDMXDDO0000004 2 "ALBERCA'S" AGLIA_DE_CAL Facurac 17/06/25 26017 .00 1 Mo Mingune 32500
Nots de venl NCDMX0000000005 2 "ALBERCA'S" AGLIA_DE_CAL Facturac 17/06/25 145,63 0.00 1 No Minguno 169,00
Mota de wenl NCOMXO000000008 2 "BLBERCA'S" AGLA_DE_CAL Facturac 18/06/26 14569 0.00 1 No Ninguno 169.00
Mota de wenl NCOMXO000000007 & "ALBERCA'S" AGLA_DE_CAL Original 18/06/26 14569 0.00 1 No Ninguno 169.00
Mota de wenl NCOMX0000000008 1 ITZI aNDRE& FR&LUSTO ESPI Original 18/07/25 1.034.¢ 0.00 7 No Ninguno 1.200000
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4. En la ventana de filtro de facturas se incorpora el campo de sucursal que permite seleccionar

unicamente las sucursales a las que el usuario esta asignado.

Nota: el usuario administrador podra seleccionar y consultar documentos de cualquier sucursal, sin

restricciones.

Filtro de facturas

J Filtm[:%aneral | Filtro avanzado

Sucursal |®.

Cliente |C’l

Estatus
W Originales

 Emitidas

Fendientes
W Sin move,

W Dev. parcial

Claves de documentos /| Canceladas /| Devuelta
Desde |@.
Hasta |C'l
Fecha de elaboracion Comprobantes fiscales CFDI
Mo filtrar fechas | - o Todos Todas
Fecha find e s
Pendientes por notificar
Fecha de pago
Mo filtear fechas | =
Fecha inicial ]|
Fecha final Almacén | @
Aplicar fitro avanzado
Aceptar Lancelar Ayuda

» Si se selecciona alguna sucursal que no existe, se visualiza el siguiente mensaje.

«La sucursal no existe».

Error

La sucursal no existe,

» En caso de que exista la sucursal, pero no esté asignada al usuario, entonces recibira el siguiente

mensaje.

«El usuario no tiene asignada la sucursal».
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Error

o El usuaric ne tiene asignada la sucursal.

-

5. Adicional, en la seccion rango de claves de documentos se muestra conforme a las siguientes

condiciones.

Sucursal

En blanco

Filtro de facturas

J Filtro general | Filtra avanzado |

E statuz Pendientes
suersal | Originales W Sinmovs.
Clierte | Emitidas W Dev. parcial
Claves de documentos | Canceladas ¥ Devuelta
Desde | |®'|
Hasta | |®'|
Fecha de elaboracidn Comprobantes fizcales CFDI
n 0 Todos Todas
Fecha inicial . Digiales ;21‘1::?:3
Fecha final | Mo g::;z:?e?por ntificar
Fecha de pago
Fecha inicial |—|E|
Fecha final Almacén |Q |
[ Aplicar filro avanzado
Aceptar Lancelar Apuda
Usuario Claves de documentos

Administrador

Diferente a administrador

Se muestran todos los
documentos de todas las

sucursales.

Se muestran todos los
documentos conforme a las
series asignadas a las
sucursales a las que el
usuario se encuentre
asignado.
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Valor especifico

Adm

Diferente a administrador

inistrador

Se muestran todos los
documentos de la sucursal

especificada.

Se muestran todos los

documentos de la sucursal

especificada.

» En caso de que se capture un documento que no corresponde a alguna de las sucursales asignadas

al usuario, o bien, cuando la clave del documento capturado, si existe, pero la serie no esta

asignada a alguna sucursal, se despliega el siguiente mensaje.

«El usuario no tiene una sucursal asignada con este folio de documento».

Error

mento,

>

o El usuario no tiene una sucursal asignada con este folio de
docu

6. El campo almacén se muestra conforme a las siguientes condiciones.

Sucursal

Filtro de facturas

J Filro general | Filtra avanzado |

E statuz Pendientes
Sucursal |Gl .
¥ Originales V| Sin movs.
Clierte |Gl | Emitidas v Dev. parcial
Claves de documentos V| Canceladas /| Deyuelta
Desde |Gl
Hasta |Gl
Fecha de elaboracidn Comprobantes fizcales CFDI
Ma fitrar fechas |v @ Todos Todas
S Timbradas
IFeetie et Digtakes Fendientes :
' Mo digitales
Pendientes por notificar
Fecha de pago
Mo fitrar fechas | =
Fecha inicial ]
Fecha inal Amacén @
Aplicar filtro avanzado
Aceptar Lancelar Apuda
Usuario Almacén
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Se muestran todos los

Administrador almacenes de todas las
sucursales.
En blanco Se muestran todos los

almacenes conforme a las
Diferente a administrador sucursales a las que el
usuario se encuentre

asignado.

Se muestran todos los
Administrador almacenes de la sucursal
especificada.
Valor especifico
Se muestran todos los
Diferente a administrador almacenes de la sucursal

especificada.

» Si el usuario captura un almacén que no pertenece a alguna de las sucursales a las que se

encuentre asignado, recibira el siguiente mensaje.

«El usuario no tiene una sucursal asignada con este almacén».

Error >

I
El usuario no tiene una sucursal asignada con este almacén.

» Si capturé algun almacén que no corresponde a la sucursal especificada, se despliega el siguiente

d

mensaje.
«El almacén no esta asignado a la sucursal [1]».

Error >

I .
El almacen no esta asignado a la sucursal [1].

Importante: este filiro considera el almacén registrado en la cabecera de los documentos. En los casos
donde se maneja almacén por partida y se utilizan diferentes almacenes, el almacén de la cabecera se
guarda con valor cero. Por esta razon, al aplicar el filtro, no se mostraran los documentos cuyo almacén en

cabecera sea cero.

Consideraciones:
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» Al no estar activo el campo multialmacén, el campo almacén permanece inactivo.

» Si el usuario no tiene activo manejo de sucursales, el campo de sucursal queda inhabilitado.

» Sila serie para facturacion web se dio de alta en alguna sucursal, entonces solo podran visualizarlo
lo usuarios que se encuentre asignados a dicha sucursal.

« Sila serie para facturacion web no se dio de alta en ninguna sucursal, no se reflejara en la consulta.

« Se recomienda asignar la serie para facturacion web a alguna sucursal.

« Todas las series que se configuren en el sistema se deben asignar a una sucursal para que se

puedan ver en las consultas y reportes los documentos generados con esa serie.

Aoeptar

7. Al finalizar, pulsa en Aceptar para generar el filtrado.

jListo! Sigue estos pasos para generar filtros de venta con sucursales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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