Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Importar cuentas por pagar

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Importar cuentas por pagar
https://www.youtube.com/watch?v=x81wfVOKbOM

ID del tutorial: SATA-SAE-145123

Importar cuentas por pagar te permite integrar de forma rapida los movimientos y saldos de tus
proveedores en Aspel SAE, ayudandote a mantener la informacion financiera organizada y actualizada.
Con este proceso puedes mejorar el control de tus obligaciones de pago, facilitar la administracién de

proveedores y reducir el tiempo dedicado a la captura manual de datos.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Conoce los requisitos previos.

Antes de iniciar, verifica lo siguiente:

» Es posible importar cargos y abonos.

« Solo es posible importar movimientos sin folios.

« La aplicacion de anticipos debe realizarse directamente desde el sistema.

« El usuario debe contar con el permiso Importar, habilitado en la ruta de Perfiles de usuario,
Opciones, Movimientos de cuentas por pagar.

« El archivo de Excel lo obtienes cuando instalas el programa Siigo Aspel, y lo descargas a través de
la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\SAE9.00\Ejemplos\Importador, donde podras seleccionar movimientos de cuentas por

pagar y consultar los datos de referencia para la importacion.
Importante:

Dentro del Directorio de Archivos Comunes (DAC) existen dos carpetas que permiten mantener tu

informacion ordenada y segura:

« SAE 9.00: contiene los archivos de trabajo como bases de datos, formatos y reportes.
» SAE 10.00: almacena unicamente los archivos de activacion de la nueva version.

2. Accede al catalogo de movimientos de cuentas por pagar.
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https://www.youtube.com/watch?v=x81wfV0Kb0M

Ingresa al menu Proveedores y selecciona Movimientos.

M Yentas Clientes |nwentarios Compras Pruvﬁgdnres Estadizticas Procesos
Eo : 0 G I:_ﬁ
2. Contact \ o
"R N g

Froveedores EE’l Pago: por dia - Movimientoz  Emizidn de Feportes de LComprobantes
- m - pagos * proveedores * fizzales de pago
Frovesdar Contral de cuentas por pagar | Reportes del proveedor Adriniztrador

En la ventana del catalogo, en la barra de herramientas, despliega las opciones de Copiar al

R | coloociona sl o
portapapeles y selecciona el icono Importacién

| ™ Movimientos de cuentas por pagar = al X
I:‘l D_ Y - _E - D‘ - E ® E—! Buscar Q,
Proveedt| Documento Fieferencia Tipo de movimier |Importe | Fecha de aplicaci | Sistem.| Con referenc | Miamero de concep| Descripcion | Fecha de vencimier| Mdmero o

1 000a0oaoot 000000000 Abono 35,000.00 21./11/2021 5 23 Transferencia 211142021 1:

0000000001 000000000 Carga 96.,484.83 05/09/2021 N 1 Compras 04:11/2021 1
1 0000000013 00000000 Cargo 4.820.96 0212/2021 i} 1 Compraz 3140142022 1
1 0000000016 00000000 Abano 1200000 04/ /2022 5 23 Transferencia  04/01/2022 1
1 0000000016 00000000 Cargo 547.2800 03/112/20241 N 1 Comprazs 0E/02/2022 1
1 0000000020 00000000; Cargo 80.04 02/07/2025 M 1 Compras 31/08/2025 1
1 Comp-0000000013 00000000 Abano 482094 02127204 5 23 Transferencia 0241242021 1
2 0000000002 000000000 Carga 8.178.00 08/09/2021 N 1 Compraz 08/03/2021 1
2 0000000003 000000000 Abano 359.60 05/11/2021 M 12 Mata cred. « af 05/11/2021 1
2 0000000021 00000000¢ Cargo 191.16 16/07/2025 N 1 Comprazs 16/07/2025 1
2 Ref.7496 000000000 Abono 8.178.00 08/09/2021 5 23 Transferencia  08/09/2021 1
3 0000000002 000000000 Abana 20,884.85 0E10/2021 5 8 Mata devolucic 05/12/2021 1
3 0000000005 000000000 Carga 26.118.56 0441072021 N 1 Compraz 03A12/2021 1
3 Comp-0000000005 00000000; Abono% 26,118.56 0410/2021 5 23 Transferencia  04/10/2021 1

Movimientos confalins | Movimientos sin folios

3. Verifica la ubicacién de los archivos de importacion.

El sistema mostrara un mensaje indicando la ubicacién de los archivos necesarios para la importacion; una

- . Aceptar
vez verificada, haz clic en Aceptar
2. Movimientos de cuentas por pagar ==l
3 = =1 == ® E:"

I:; I;!. r - _E h 4 |:, v E 7 Buzcar Q,
Proveed: | Documenta Referencia Tipo| Importacién 22 escripoidn | Fecha de vencimier| Mumera «
1 0000000001 000000000 Abaoy ansferencia 21/11/2021 1
0000000001 00008000¢ Carg. Puedes localizar el lapout con la apuda del lenado de la informacion, en la pnpLas 04/11/2021 1

1 Q00aooant 3 00000000° Carg ruta de archivos comunes: amprag 31/01/2022 1

1 000aooaoie 00000000° Aban CAPROGRAM FILES [<8EMCOMMON FILESSASPELSistemas ansferencia  04/01/2022 1

1 0000000016 00000000 Carg AspelhSAET T IMEjemplashimportador bmpras 06/02/2022 1

1 0000000020 00000000; Carg Cuentas por pagar_Con_o_Sin_Multimoneda ornpras 31/08/2025 1

1 Comp-0000000013 00000000 Abay ansferencia  02412/2021 1

2 00naooaoon2 000000000 Carg Mo valver a mastrar I}) aMpras 08/09/201 1

2 0000000003 000000000 Abor ota cred. x ap 051172021 1

2 0000000021 00000000; Carg Aceptar arnpras 16/07/2025 1

2 Rel.7435 000000000 Abar ansferencia  08/03,/2021 1

3 0000000002 000000000 Abarir LB UG TU7 U2 T ) o rota devalucic 0541242021 1

8 0000000005 000000000 Cargo 26.118.56 04/10/2021 N 1 Comprazs 03A12/2021 1

3 Comp-0000000005 000000000 Abono 26.118.56 0441072021 5 23 Transferencia 0441042021 1

Movimientos confolins | Movimientos sin folios

4. Utiliza el asistente de importacion.

Al acceder al asistente, sigue el procedimiento conforme a las instrucciones que se presentan a

continuacion:
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Asistente para la importacion de cuentas por pagar

Bienvenido
Bienvenido
Archivo de importacién

Formato de la informacién

Caracter separador

Asociacion de la informacion

Vista preliminar

Consulta 1de 1

Este asistente te ayudars & impartar la infarmacion de un archivo a la base de datos del sistema

Con este asistente puedes:

- Impoitar la informacidn de los catslogos de la base de datos del sistema.

- Azociar la informacidn en b archiva de importacidn a los campos en la base de datos del sistema,

- Crear nuevos registros o actualizar log ya existentes.

Para mayor infarmacion acerca de la configuracion del archiva de importacidn oprime el botdn de “Apuda".

Antes de impartar, agegirate de respaldar la baze de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el batdn "Siguisnte”.

Configuraciones

(0! Crear nueva definician

Seleccionar una previamente definida

Anterior

Lancelar

Ayuda

Tipo de archivo: selecciona el tipo de documento a importar.

Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivo

() Archivo dQe:-:tu:u

I Libro de Excel

|| Documento ykL

Ruta del archivo: carga el archivo haciendo clic en el boton de los tres puntos

archivo que previamente guardaste en tu equipo.

*, seleccionando el

Asistente para la importacién de cuentas por pagar

Archivo de importacién

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la informacién

Vista preliminar

Paso 2de 4
Consulta 1de 1

Ingresa el tipo, el nombre v la localizacidn de tu archivo de importacidn.

Selecciona el tipo de archivo de importacidn

Tipa de archivo

1 Archiva de testo 1 Documenta <ML

Ruta del archiva

%hivn |

Hoja de excel ']

Actualizacidn

| Agregar informacidn Actualizar informacisn

Agociacidn de |a informacidn

(0 Autamatica © Manual

W La primera fila son nombres de campo

Anterior Siguiente LCancelar

Ayuda

Nota: si es un documento Excel, tiene opcion para definir la hoja que contiene los datos a importar.
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Actualizacion: te permite elegir entre las siguientes acciones.

« Actualizar informacion: esta opcion modifica la informacion que ya existe. Asegurate de que todos
los campos obligatorios tengan un valor definido y cumplan con el formato especifico requerido. De
lo contrario, el asistente no permitira la actualizacion.

« Agregar informacion. al activar esta casilla, incorpora nuevos registros.

Actualizacian

| igregar informacion Actualizar informacian

Asociacion de la informacion

e Al elegir automatica, se asociaran los campos con las columnas recuperadas en el mismo orden, es
decir, la primera columna con el primer campo, la segunda columna con el segundo campo y asi
sucesivamente.

* En caso de indicar manual, es necesario relacionar manualmente la columna con el campo
correspondiente.

Azociacidn de la infarmacian

(] L\#tamética Manual

La primera fila zon nombrez de campo

Importante: si la primera linea de tu archivo de importacion corresponde a los nombres de las columnas,
activa la casilla de verificacion. La primera fila son nombres de campo.

5. Asocia los datos.

Esta opcion permite vincular cada columna de tu archivo de importacion con el campo correspondiente en
la base de datos del sistema. Para asociarlos, arrastra un valor del primer cuadro y suéltalo en el campo
correspondiente del segundo cuadro.
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Asistente para la importacion de cuentas por pagar £3

Asociacién de la informacién

Bienvenido Azocia cada columna de informacidn en tu archivo de importacion a un campo de la base de datos del sistema
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archivo de importacion.

Archivo de importacién

Selecciona un campo desting para cada calumna en b archivo de importacidn. Para hacer esto arrastia un
walor del archiva de importacion v suéltalo en el campo destino gue le corezponde.

Asociacién de la informacién Si no quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna p haz clic
en la opcidn "Desasociar'

Vista prelim Colurina Walor del archivo | Campo ‘ Walor azociado | Enlazado |
Clave del cliente 1 @ Clave.. 1 Si
Clave de vend... 2 '% Mimer . 2 Si
Mimero deca.. 1 @ Docu.. 1 Si
Documento FACTO0000000002 '% Conce... FACTOOOOO0OOOOZ — 5i
Concepto doct.. '% Refere.. Si
Fieferencia FaCTO0000000002 '% Mo.Ca. FACTOOOOO0OOOOZ — 5i
Mo Caigo 1 '% Fecha. 1 S5i
Fechade elab..  01/04/2024 '% Fecha.. 01/04/2024 Si
Fecha de ven... 05/05/2024 '% Clave ... 05/05/2024 Si
Monta 4426 56 '% pod. 442656 Si
Observaciones  Factura pendiente por .. '% onto Factura pendiente .. 5i

Obser..
€« » »

Anterior

LCancelar  Ayuda

Si no deseas importar alguna columna, haz clic derecho sobre su campo asociado y selecciona
Desasociar.

Asistente para la importacién de cuentas por pagar E3
Asociacién de la informacién
Bienvenido Azocia cada columna de informacidn en tu archivio de importacidn a un campo de |a baze de datos del sistema.
Utiliza la muestra de abajo para apudarte 2 identificar las columnas en el archivo de importacidn.
Archivo de importacicn Selecciona un campo desting para cada columna en tu archivo de importacidn. Para hacer esto anastra un
wvalor del archivo de importacidn v suéltalo en el campo destino que le coresponde.
Asociacion de la informacién Si ho quieres importar una columng haz clic derecha sobre el campa azociado a dicha columna v haz clic
eh la opcidn "Desasociar.
Vista prelim Colurina Walor del archivo | Campo ‘ Walor asociado | Enlazada |
Clave del cliente 1 @y Clave.. 1 Si
Clave de wend... 2 l% Mumer... 2 Si
Mdmero deco.. 1 '% Docu.. 1 Si
Documenta F4CTO0000000002 @ Conce . FACTODOOOOOOONZ S
Concepto doct. '% Refere.. Si
FReferencia F&CTO0000000002 @ NoCa. FACTOOODOOOOOOZ S
Mo.Cargo 1 @ Fecha. 1 Si
Fecha de elab..  01/04/2024 '% Fecha... %‘044’2024 Si
Fechade ven.. 05/05/2024 '% Clave ... 05/05/2024 Si
Monto 4426 56 @ Tipod.. 442656 Si
Observaciones  Factura pendiente por .. '% Monto Factura pendiente .. Si
Obser..
e @ » |
Anterior Siguiente Cancelar | Ayuda

Al finalizar, presiona Siguiente -
6. Visualiza un resumen de la informacioén.
En este punto, revisa previamente los registros que se actualizaran, si existen inconsistencias y los totales.

» Guardar la configuracion: el sistema permite almacenar la asociacion de los datos para reutilizarla
posteriormente en este asistente. La configuracion se guarda en el archivo nombrearchivo.xml

Guardar

presiona el botén Guardar - -, conservando todas las asignaciones que definiste.
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» Este archivo lo consultas en la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas

Aspel\SAE9.00\Plantillas

Asistente para la importacién de cuentas por pagar

Vista preliminar

Bienvenido

Archivo de importacién

Asociacion de la informacion

Vista preliminar

Utiliza esta wista preliminar para ver como el asistente de importacidn importara la informacian,

Sila vista preliminar muestra entradas con enores. ciera este asistente v repara el archivo de importacion
antes de proceder. Para obtener mayor detalls de las entradas runcadas o con error, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

Wista preliminar del archivo: Cuentas

EstatuleinealE\ave del proveedor| Mumera de concepta| Documento| Concepto docto referencia | Refere

[x] 2|1 2 1 FACTO000000000Z2

Q £l 22 CRP-115 1
Q 411 18 FACTPLOOOONO002S

[x] 511 18 FACTPLOOOON000ZS

s

\i) Registios a actualizar: 0 b‘, Registros & agregar. 0
Q Entradas que no &

actualizardn: Total de entradas: 4

Guardar la configuracion

| Guardar

Reporte

Anterior LCancelar ~ Ayuda

Luego, da clic en el boton Iniciar

[riziar

se actualizaron de manera exitosa y presiona el boton Aceptar.

Asistente para la importacion de cuentas por pagar

Vista preliminar
Bienvenido

Archivo de importacién
Asociacién de la informacién

Vista preliminar

Utiliza esta vista preliminar para ver como el asistente de importacidn importara la informacion

Sila vista preliminar muestra entradas con errores, ciena este asistente y repara el archivo de importacion
antes de proceder. Para obtener mayor detalle de las entradas tuncadas o con error, haz daoble clic sobre
alguna de ellas

“izta preliminar del archivo: Cuentas =

EstatuleinEalE\avE del proveedor| Himero de concepto| Documenta| Concepto docto referencia | Fiefere

[} 2| z 1 FACTO0000000002

[x] 3 22 CRP-115 1
[x] 411 13 FACTPLOOOO00002S

[x] 511 13 FACTPLOOOO00002S

\p Fiegistios a actualizar: 0 b‘g Fiegistros a agregar.

e Entradas que no s& 4

actualizardn: Total de entradas: 4

Guardar la configuracion

|Plantll\a_mnv_cxp | Guardar

Reporte

Anterion | Iniciar Lancelar Lyuda

y se mostrara un mensaje con el total de movimientos que

iBuen trabajo! Con el proceso de importar cuentas por pagar, mantienes tus movimientos actualizados,

optimizas la gestion de tus proveedores y simplificas la administracion de tus pagos.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

