Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Importar cuentas por cobrar

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Ptfdle6D06U

ID del tutorial: SATA-SAE-145120

Importar cuentas por cobrar te permite integrar de forma rapida y confiable la informacion de clientes y
saldos pendientes en Aspel SAE. Este proceso ayuda a mantener tus registros actualizados, facilita el
seguimiento de los importes por cobrar y mejora el control administrativo de tu empresa, ahorrando tiempo

y reduciendo errores en la captura de informacion.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Conoce los requisitos previos.

Antes de iniciar, verifica lo siguiente:

o Es posible importar cargos y abonos.

» Solo se pueden importar movimientos que no tengan folio.

« Los pagos con Cobro Digital (CoDi) y anticipos deben registrarse directamente desde el sistema.

« El usuario debe contar con el permiso Importar, habilitado en la ruta de Perfiles de usuario,
Opciones, Movimientos de cuentas por cobrar.

« El archivo de Excel lo obtienes cuando instalas el programa Siigo Aspel, y lo descargas a través de
la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\SAE9.00\Ejemplos\Importador, donde podras seleccionar los movimientos de cuentas por

cobrar y consultar los datos de referencia para la importacion.
Importante:

Dentro del Directorio de Archivos Comunes (DAC) existen dos carpetas que permiten mantener tu

informacion ordenada y segura:

« SAE 9.00: contiene los archivos de trabajo como bases de datos, formatos y reportes.

o« SAE 10.00: almacena unicamente los archivos de activacion de la nueva version.

2. Accede al catalogo de movimientos.
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Ingresa al menu Clientes y selecciona Movimientos.
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En la ventana del catalogo, en la barra de herramientas, despliega las opciones de Copiar al
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Cliente |Nimero de documento | Referencis

[ Tipo de movimiento |Importe

|Fecha de entreqa |Fecha de splicacion |Sistema | Con referencia |Nimero de concepto | Deseripcién

-‘ Movimiertos con folins

Fecha de vencimiento | Niimero de

i GO0HA0aGE Abeno Shide 2ngE H ot S0
1 FACTOOOOOOOOTS  Abono 1.460.00 0441042021 H 10 Efective 402021

1 NTAVTANOONOOODOT  Abona 760 18/09/2021 5 10 Efectiva 18/09/2021

4 NTAVTANOONOOOD0Z  Abona 516.20 22/09/2021 3 10 Efectiva 22/09/2021 1
1 00000000071 0000000001 Abano b 0.00 014072025 N 1001 Nota cred, » apl, 1 AI7/2025 1
1 Q000000001 NTAVTANDONDO0024  Abona 856.08 03/01/2022 2 12 Mota devolucion  03/01/2022 1
1 0000000002 0000000002 Cargo 232.00 30/06/2025 30/06/2025 N 1 Factura 29/08/2025 1
1 ANT-01 ANT-01 Abona 350,00 03/01/2022 N 9 Anticipa 03/m/2022 1
1 BONOOOOOOOOZ  FACTOOOOOOOOOT  Abono 522,00 D4A08/2021 H 1002 Nota de crédio D4/013/2021 1
1 BONO000O0OO0G BONO000O0A00E Abona 58000 05/11/2021 M 1001 Motacred. % apl.  05/11/2021 1
1 CAR-001 CAR-001 Cargo 20,348.37 03/01/2022 M 4 Letra por cobrar  04/01/2022 1
1 CeROD FACTOOOOOOOOZZ  Abono 2034837 D301 2022 H 14 Lera i8] D4/ 2022 &
1 R0 CAR-002 Cage 2034837 D301 2022 N 4 Letra por cobrar 1140142022 1
1 AR-NN2 FaACTANANONOND? Ahnnn 20348 37 N301 22007 S 14 1 eha 4] 4./ /210 %

Movimientos sin folios

N

3. Verifica la ubicacién de los archivos de importacion.

El sistema mostrara un mensaje indicando la ubicacion de los archivos necesarios para la importacion; una

e . Aceptar
vez verificada, haz clic en Aceptar .
# Movimientos de cuentas por cobrar o B =
[‘l D Y - E - E,j - E ® E—v Euscar e
Cliente |Nimero de documento | Referencis [Tipo de limncute[Facha de antrana [Facha o i | Sictarna o [Mimera de concepto [Descripcién | Fecha ds vencimiento |Niimero de
1 000000002 Abene Impertacién =2 10 Efective 30/08/2025 1
1 FACTOOODOOONTS  Abana 10 Efective 4102021 1
i 2T 0000000005500 Puedes localizar el layout con la ayuda del lenado de la informacin, enla LC|Efectvo 5032071 !
1 NTAVTANNNNNNO02  Aboro S 10 Efective 22 /ms/2z1 1
1 0000000001 00000000M bene CAPROGRAM FILES [XBEICOMMON FILES\ASPEL\Sistemss 1001 Matacred » apl. D1/07/2025 1
1 00000000O1 MTAWTAODOOOOOOZ4  Abono #i3peh S - \Ejemplastimpenador 12 Nata devolucidn  D3/011/2022 1
1 o002 00000002 Carge it ox b Coe . NI M disabre o 1 Facturs 29/ 20125 1
1 ANTD ANT-01 Aboro 3 Anticipo 03/m s2z2 1
1 BOMOOOOOOOOOZ  FACTOQOOOOOOD  Abana Hewaaniy 1002 Hata de crédio D4/08/2021 1
1 BOMOOOOOOOOOG  BOMQOOOOOOOOE  Abana 1001 Nota cred, v apl. 05/11/2021 1
1 CARAOT CaR-OT Coran i 4 Letts por oobrar D4/ /2022 1
1 CARAOT FACTOOONNNNNZ  Aboro ~ 14 Letts 2] 04/m 2z 1
1 CaR0z CaR-002 Cargo — ; - 4 Letra por cobrar 11/01/2022 1
1 CAR-NNZ FACTANANANAND > Ahonn 20 348 37 301 22022 S 14 | phia (A1 4.0 210, 3

-‘ Movimisrtos con folins

Movimientos sin folios

4. Utiliza el asistente de importacion.

Al acceder al asistente, sigue el procedimiento conforme a las instrucciones que se presentan a

continuacion:

Bienvenido: esta opcion por defecto el sistema la selecciona, ya que al

cobrar se creara una nueva definicion; da clic en Siguiente

ser importacion de cuentas por
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Asistente para la importacién de cuentas por cobrar &2

Bienvenido
Ly

Bienvenido Este azistente te ayudard a importar la informacidn de un archivo a la baze de datos del sistema

Archivo de importacidn Con este asistente puedes:

Formato de la informacién

- Importar |a infarmacidn de los catélogos de |a base de datos del sistema.

Carécter separador - Agociar la informacidn en tu archivo de importacion a los campos en la base de datos del sistema.

- e T e e - Crear nuevos registros o actualizar log ya existentes.

Vista preliminar Z , 4 5 a w
L Para mayor informacidn acerca de la configuracion del archiva de importacion oprime el batdn de “Apuda’

Aintes de importar, aseglrate de respaldar la baze de datos del sistema.

e

Para continuar, haz clic en el botdn "Siguiente'"

Siigo

Configuraciones
@ Creal nueva definicidn

Seleccionar una previamente definida | |

Anteriar Lancelar Apuda

Tipo de archivo: selecciona el tipo de documento a importar.

Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivo

() Archivo dQe:-:tu:u I Libro de Excel || Documento ykL

Ruta del archivo: carga el archivo haciendo clic en el botén de los tres puntos ***, seleccionando el

archivo que previamente guardaste en tu equipo.

Asistente para la importacion de cuentas por cobrar E3
Archivo de importacién
Bienvenido Ingreza el tipo, el nombre v la localizacidn de tu archiva de impartacion,
Archivo de importacidn Selecciona el tipo de archivo de importacicn
Asociacion de la informacién kil
0 Archivo de texto " Documento $ML
Vista preliminar
Ruta del archivo
Archiva | |i
Hoja de excel
Actualizacian
W Agregar informacion Actualizar infarmacion
Agociacidn de la infornacidn
Q1 Automatica o Manual
| La primera fila son nombres de campo
Consulta Lde 1
Apteriar Siguiente LCancelar Apuda

Nota: si es un documento Excel, tiene opcion para definir la hoja que contiene los datos a importar.
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Actualizacion: te permite elegir entre las siguientes acciones.

« Actualizar informacion: esta opcion modifica la informacion que ya existe. Asegurate de que todos
los campos obligatorios tengan un valor definido y cumplan con el formato especifico requerido. De
lo contrario, el asistente no permitira la actualizacion.

« Agregar informacion. al activar esta casilla, incorpora nuevos registros.

Actualizacian

| igregar informacion Actualizar informacian

Asociacion de la informacion

e Al elegir automatica, se asociaran los campos con las columnas recuperadas en el mismo orden, es
decir, la primera columna con el primer campo, la segunda columna con el segundo campo y asi
sucesivamente.

* En caso de indicar manual, es necesario relacionar manualmente la columna con el campo
correspondiente.

Azociacidn de la infarmacian

(] L\#tamética Manual

La primera fila zon nombrez de campo

Importante: si la primera linea de tu archivo de importacion corresponde a los nombres de las columnas,
activa la casilla de verificacion. La primera fila son nombres de campo.

5. Asocia los datos.

Esta opcion permite vincular cada columna de tu archivo de importacion con el campo correspondiente en
la base de datos del sistema. Para asociarlos, arrastra un valor del primer cuadro y suéltalo en el campo
correspondiente del segundo cuadro.
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Asistente para la importacién de cuentas por cobrar

Asociacion de la informacion

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la informacion

&3
Azocia cada columna de infarmacidn en by archivo de impartacidn a un campo de |a base de datos del sistema,
Utiliza la muestra de abajo para apudarte & identificar las columnas en el archivo de importacin.

Selecciona un campo desting para cada columna en tu archiva de impartacion, Para hacer esto arrastra un
wvalor del archivo de impartacidn p suéltalo en el campo desting que e commresponde.
Si ho quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna v haz clic
& |a opeidn "Desasociar

Calumna Walor del archivo | Campo | Walor asociado | Enlazado |

Clave del cliente 1 @ Clave.. 1 5i

Clave de vend... 2 ’% Clave.. 2 Si

Mimero de co.. 1 Q Nimer... 1 Si

Documento FACT 00000000002 ’% Docu..  FACTOOOQOOOOOOZ — Si

Concepto doct.. ’% Conce... Si

Referencia F4CT 00000000002 @ Refere. FACTOOOOOOOOODZ i

Mo.Cargo 1 Q NoCa. 1 Si

Fecha de elab...  01/04/2024 @y Fecha.. 01/04/2024 i

Fecha deven.. 05/05/2024 @y Fecha. O5/05/2024 i

Monto 4426 56 Q Clave ... 442656 Si

Obeervaciones  Factura pendiente por ... Q Tipod.. Factura pendients ... Si

Monta
Obser...
a4 ||l
Anteriar uiente LCancelar Apuda

Si no deseas importar alguna columna, haz clic derecho sobre su campo asociado y selecciona

Desasociar.

Al finalizar, presiona Siguiente -

Asistente para la importacion de cuentas por cobrar

Asociacion de la informacion

Bienvenido
Archivo de importacion
Asociacion de la informacién

Vista preliminar

£3
Asocia cada columna de infarmacidn en tu archivo de importacidn a uh campo de la base de datos del sistema
Utiliza la muestra de abajo para apudarte a identificar las columnas en el archivo de impartacisn.

Selecciona un campo destino para cada columna en tu aichivo de importacion. Para hacer esto arrastia un
valor del archivo de importacién v suéltalo en el campo desting que le coresponde.
Si no quieres importar una columna haz clic derecha sobre el campo asociada a dicha columna y haz clic
eh la apcion "Desasociar”

Columna “Yalor del archivo | Campao | “alor asociado | Enlazado |

Clave del cliente 1 @y Clave.. 1 5i

Clave de vend... 2 ’% Clave 2 Si

Mamerodeco.. 1 Q Nomer.. 1 Si

Daocumentn FACT 00000000002 @ Docu.. FACTOOODOOOOOOZ i

Concepto dact.. ’% Conce... Si

Referencia FACT 00000000002 @y Refere.. FACTOOOOOOOOOOZ i

No.Cargn 1 @ NoCa. 1 Si

Fecha deelab...  (1/04/2024 @ Fecha.. 01/04/2024 i

Fecha de wen.. 05/05/2024 ‘% Fecha.. 05/05/2024 Si

Manto 4426 56 ’% Clave 442458 Si

Observaciones  Factura pendiente por ... Q Tipod.. Factwapendiente ... 5Si

Monta
Obser...
e« > B
Apteriar Siguiente LCancelar Apuda

6. Visualiza un resumen de la informacion.

En este punto, revisa previamente los registros que se actualizaran, si existen inconsistencias y los totales.

» Guardar la configuracion: el sistema permite almacenar la asociacion de los datos para reutilizarla

posteriormente en este asistente. La configuracion se guarda en el archivo nombrearchivo.xml

presiona el botén Guardar -

Guardar

-, conservando todas las asignaciones que definiste.
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» Este archivo lo consultas en la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas

Aspel\SAE9.00\Plantillas

Iniciar

Luego, da clic en el botdn Iniciar . | y se mostrara un mensaje con el total de movimientos que

se actualizaron de manera exitosa y presiona el boton Aceptar.

Asistente para la importacidn de lotes y pedimentos

Vista preliminar

Bienvenido Utiliza esta vista prefiminar para ver coma el asistente de impartacion importara la informacidn,

Archivo de importacion Sila wista preliminar muestra entradas con errores, cienra este agistente v repara el archiva de importacidn
antes de proceder. Para obtener mayor detalle de |as entradas truncadas o con error, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

" Wizta preliminar del archivo: Lotes y

Asociacion de la informacién

e =TT Estatulel’nea‘ Mumero de almacen | Clave del arlicu\o‘ Eantidadl Pedimento| Pedimento 54T | Fecha del p

E (<] 2 ABRAFLEXFIN 10 PED-00 89 65 15/01/2023  Tiuana
[<] 3 CANDADDASP 5 PED-00 55 65 08/03/2021  BNC
[x] 4 WENTANAZ 2
@ Registros a actualizar: 0 B, Fiegistios a agregar: 0

Entradas que no se
0 ceelEE | Total de entradas: 3
Paso 4de 4
Consulta 1de 1 Guardar la configuracian

=

|F'aIntiIIa_IDtas_padimentDs

Anterior | lmci% LCancelar Apuda

Beporte |

iGenial! Con el proceso de importar cuentas por cobrar, aseguras un control mas preciso y eficiente de tu

inventario.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

B — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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