l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar sucursales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-145005

Consultar sucursales te permite visualizar la informacion de las sucursales registradas en Aspel SAE para
conocer su configuracion y datos principales de forma rapida. Esta consulta facilita la administracion de tu

empresa, ayuda a verificar la informacion disponible y contribuye a mantener un mejor control de las

=

operaciones realizadas en cada sucursal.

Sucurzales
1. Para ello, ingresa desde la ruta: menu Configuracidén y presiona en el icono Sucursales
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

2. Se abrira en automatico la consulta de sucursales agregadas en el sistema.

7 Sucursales o B =
— L:n- — 1, 5
B DLh-B-a@E a
[Clave [Neombre |Diteccien Teléfono |Encargada
1 Ecatepec Esquina, Calle Micolss Bravo 5/N, La Palma, 55033 E catepec de Morelos 6563262323 Juan Perez
2 Nezahualcéyoll Tacubaya 75. Metropaltana 3ra Sece, 57750 Cdad. Mezahualedyatl, Méx, 5553252323 Méria
Si "Manejar sucursales” se encuentra activa en Configuracidn > Pardmetros del sistema, los usuarios solo podrn ver y registrar documentos de la sucursal a la que estén asignados. Para més i ién, consultz: |htip

3. Personaliza la consulta.

« La informacién presentada en este catalogo esta organizada mediante columnas, las cuales puedes
mover para adecuar la consulta de acuerdo con tus necesidades de operacion.

PAGINA 1 DE 2



£ Sucursales = O

QO Lh-BH-a@ ek == a

Clave |Hombre | Direceién I Teléfono |Encaigada
1 Ecatepes Insurgentes Esquina, Calle Nicolés Bravo 5/N, La Paima, 5503 Ecatepec ds Morelos 5553252323 Juan Perez
2 Nezahualcéyat Tacubaya 75, Metiapaliana Ira Secc, 57750 Cdad Nezahualcyll, Méx 5553262323 Maria

Si "Manejar sucLrsales” se encuentra actvo en Configuraciin > Parmetros del sistema, las usuarios sola podran ver y registrar documentos de la sucursal ala que estén asignados. Para més én, consuita: |h

» Haz clic derecho sobre el encabezado de columnas para activar o desactivar los datos que deseas
visualizar.

4. Barra de herramientas.

La consulta tiene las siguientes funcionalidades dentro de la barra de herramientas.

» Agregar El: agrega un nuevo registro de sucursales.

* Modificar D permite editar la informacion de la sucursal.

o Eliminar D: elimina la sucursal.

o Copiar al portapapeles Fj: copia los datos de las sucursales que se muestran en la consulta.
« Exportar la informacién " exporta la consulta a Excel, HTML o XML.

« Preparar informacién > : prepara la consulta para ser enviada a espacio Aspel.

=
e Imprimir =

®

e Ayuda : ingresa a la ayuda del sistema.

: imprime la consulta.

b
o Salir : cierra la consulta.

jListo! Sigue estos pasos para consultar las sucursales.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Slioney A e e pra Ao satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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