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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar sucursales
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-145005

Consultar sucursales te permite visualizar la información de las sucursales registradas en Aspel SAE para
conocer su configuración y datos principales de forma rápida. Esta consulta facilita la administración de tu
empresa, ayuda a verificar la información disponible y contribuye a mantener un mejor control de las
operaciones realizadas en cada sucursal.

1. Para ello, ingresa desde la ruta: menú Configuración y presiona en el ícono Sucursales  .

2. Se abrirá en automático la consulta de sucursales agregadas en el sistema.

3. Personaliza la consulta.

La información presentada en este catálogo está organizada mediante columnas, las cuales puedes
mover para adecuar la consulta de acuerdo con tus necesidades de operación.
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Haz clic derecho sobre el encabezado de columnas para activar o desactivar los datos que deseas
visualizar.

4. Barra de herramientas.

La consulta tiene las siguientes funcionalidades dentro de la barra de herramientas.

Agregar : agrega un nuevo registro de sucursales.

Modificar : permite editar la información de la sucursal.

Eliminar : elimina la sucursal.

Copiar al portapapeles : copia los datos de las sucursales que se muestran en la consulta.​

Exportar la información : exporta la consulta a Excel, HTML o XML.​

Preparar información : prepara la consulta para ser enviada a espacio Aspel.​

Imprimir : imprime la consulta​.

Ayuda : ingresa a la ayuda del sistema​.

Salir : cierra la consulta.

¡Listo! Sigue estos pasos para consultar las sucursales.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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