l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar comprobantes por correo electrénico

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=1Pr1653uMhl

ID del tutorial: SATA-SAE-144880

Enviar comprobantes por correo electronico te permite compartir de forma rapida y practica facturas y otros
documentos con tus clientes directamente desde Aspel SAE. Utilizar esta funciéon ayuda a agilizar la
entrega de informacion, mejorar la comunicacién y mantener un registro mas ordenado de los

comprobantes enviados en tus operaciones diarias.
1. Abre el comprobante a enviar.

Ingresa al menu Ventas, localiza y haz el documento que deseas enviar por correo electrénico (factura,
nota de crédito, traslado o comprobantes de pago).

Ver]ﬁs Clientes Inventarios Compraz Provesdores Estadisticas Procesos Henamizhtas Configuracidn Integraciones WVista Ayuda
Evl %l E}R El:’ E} E}D E{: -E_EF' Paliticas ~ E Autotransportes uﬁ
Facturas  MNotaz de Traslados Bemisiones  Pedidos Cotizaciones  Devoluciones  Maotaz de  Comprobarntes @ Vendedores Q Figuras de bansporte Generacion F
- venta*  Carta Porte = = w “ crédito = de paga * o o masgiva por modelo
WVentas | Fepr
—
En la ventana de consulta, selecciona el documento, abrelo y da clic en el icono Imprimir desde la

barra de herramientas.
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Tipe |Clave  |Ciente [Nombre [Estatus |5 pedic|Fecha de el Subtotal | Total de comisic|Observaciones | Nimero d|Factura di[Forma I [ Vet [ Nume| Fecha d | Mét | del ven
Factu FACTOOOC 1% CORPORATIVO COM Emitda 01/09/2021 12503 6252 0 1 Pendente Ninguno 145038 11 £ 01 GERARDO REY
Factw FACTODOC  1¢ DIGITAL TOTAL, 5.4, DevPac 01092021 561000 561,00 0 Q Tibrado Ninguno  B507.60 1.1 30007 2021-09 PUE 03 HERCULES SA
Factu FACTOOOC 3 IMPORTADORES OR Devusha 0409/2021 15,0600 75300 [ 0 Tibiado Ninguno 17,4536 1.1 30007 2021-03 PUE (1 HECTOR MOLL
Factw FACTOOOL  1C RICARDO CRUZ LOP Emitda 04/09/2021 127000 6160 0 0 Tibrado Ninguno 142300 1.1 30007 2021-03 PUE 01 HECTOR AviL
Factur FACT000C 3 EMPRESAS CALIFOR Emnitida OE/09/2021 162300 7601 ) 0 Timbrado  Impreso 1,763.32 1.1 3000° 2021-09 PUE 03 HECTOR MuL[\
Faciur FACTO00 T2 THPULSORA BE NER Devicia OB/08720E1 535039 6757 i § Tinbiado Ninguno . B.208. 3 1.1 3000 202103 PPC 99 HECTOR AVILA:
Factur FACTOL 5 DELTASA DECY. Emiida 06/09/2021 418881 Erggs] 0 Q Tibrado Impresa 438239 1.1 3000° 202109 PPL 99 HERCULES S
Factw FACTOODE 5 DELTASA DECY. Emiida 20/09/2021 5101.89 51027 0 1 TibradaImpreso 531817 1.1 3000 202109 PPL 99 HERCULES S
Factw FACTOOOC 2 COMERCIAL BRETOR Emitda 20/09/2021 2338204 116912 0 0 Tibrado Ninguno 27,1231 1.1 30007 2021-09 PUE 01 GERARDO REY
Factu FACTOOOC 3 IMPORTADORES OR Emiida 0402021 130835 6543 [ 0 Tibiado Ninguno  1517.76 1.1 30007 202110 FUE 01 HECTOR MULLI |
Factw FACTOOOC 2 COMERCIAL BRETOR Devushta 041V 70279 /14 0 2 Timbrado Ninguno 81524 1.1 30007 202110 PUE 01 GERARDD REY
Factur FACT000C 1 INDUSTRIAL AZTEC: Emitida 04/10/2021 1,250.00 EZ50 ) 1 Timbrado  Impreso 1,450.00 1.1 30007 202110 FUE 01 HECTOR MULLI
Factw FACTOOOC 10 RICARDO CRUZ LOP Devueka 037102021 1,050.00 5250 0 1 Tibiado Ninguno 121800 1.1 30007 202110 PUE 0 HECTOR &WiLA
Factur FACT000C 5 DELTASA DECY. Emitids 08/10/2021 1,94420 19442 o 1 Tiwbrada  Impresa 2,255.27 1.1 30007 202110 PPC 99 HERCLILES SAP
Factw FACTOOOC 1 INDUSTRIAL AZTEC: Emitda 201102021 13,1388 65694 0 1 TibradaImpreso 152387 1.1 3000° 202110 PPL 99 HECTOR MULLI
Factur FACTOOOC 1 IMPULSORA DE NEG Emitda 022 721231 6052 0 1 Twbrado Ninguno 836628 1.1 30007 202110 PPL 01 HECTOR AviLs
Factw FACTOOOE 8 LUIS GOMEZ CAND  Emitda 05A1/202 46736 4674 0 1 Tinbrado I mpreso 565,34 1.1 3000 20211 PUE 01 GEORGINAJUS
Factw FACTOOOL 3 EMPRESAS CALIFOR Emitda 05/11/2021 40,252.00 201460 0 1 TiwbradaImpreso 467387 1.1 3000° 2021-11 PFL 93 HECTOR MULLI
Factur FACT000C 5 DELTASA DECY. Emiida 05/11/2021  E87.50 E273 o 2 Timbrado  Impreso 797.96 1.1 30007 2021-11 PPC 99 HERCULES SAb
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2. Activa el envio por correo

electrénico.

En la ventana de Emision de documento, activa la casilla Envio por correo electronico.

T

ipo emizion  Factura

| -

Emision de documentos ES |
r

Irmpreszidn h
Beporte |Ernizidn CFDi de facturas Y40, qr2 ves L
Impresora [Micraseft Print ta PDF L
Copiaz [ [ Wizta preliminar L

Envio por comen electrnico §

Sin encriptamiento

Mecanizmo de zeguridad para el envio

Alto [doble encriptamienta)

Direccidn ; |comeo3@Emidominio. com

Aceptar

Cancelar

Configurar

Syuda

Verifica o ingresa la direccion de correo del cliente y haz clic en el botén Aceptar

Aceptar
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Emisién de documentos 2

Impresion
Heporte Emisitin CFDI de facturas V40, qr2 —
Impresora [
Copias Vista preliminar
Tipo emizion Factuia | -

| Envio por comeo electrdnico

@l
Mecanismo de seguridad para el envio
o Sin encriptamiento
Alto [doble encriptamiento)
Aceptar Cancelar Configurat Ayuda

3. Envia el correo.
En la ventana de envio de correo, revisa la informacion:

+ Asunto: se muestra automaticamente, pero puedes modificarlo.
« Adjuntar: se incluyen de manera automatica los archivos *.PDF y *. XML del comprobante.
» Contenido: se visualizan la serie y folio, fecha de emisiéon y monto total del documento.

Si toda la informacion es correcta, haz clic en el botén Enviar.

Envio de correo 52

=0 QP -
Para ousse234(@amail.com |
Asunto Erivio del Comprobante Fisc |
Adjunitar | EKLIS003173C3FFACT 0000000006 o EKUS0031 73C3FFACT 0000000008 4l 2
Para: IMPULSORA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V. ( BAGR860916NI7 ) ~

Estimado Cliente,

CUSTOMER MEXICO ( EKU2003173C2 ) emitio para Usted un{os) documento(s) de tipo Factura con las siguientes

caracteristicas:
Serie y Folio: FACTOOOOOOOD{]BL‘\—"
el 06/09/2021
Emision:
Monto total: 6,206.38
Consulte los datos adjuntos, por favor. v

Finalmente, observa el mensaje informativo que confirma que el comprobante se envié correctamente.
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Informacion

0 Mensaje enviado.

Aceptar
1%\

Nota: asegurate de configurar la cuenta de correo desde los parametros del sistema para poder enviar

los documentos correctamente.

iGenial! Has completado con éxito el proceso para enviar comprobantes por correo electronico.

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

GsATa

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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