l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Agregar o dar de alta sucursales

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Agregar o dar de alta sucursales
https://www.youtube.com/watch?v=w-daR921gec

ID del tutorial: SATA-SAE-144814

Agregar o dar de alta sucursales te permite registrar y administrar las diferentes ubicaciones de tu
empresa dentro de Aspel SAE. Contar con las sucursales correctamente configuradas facilita la
organizacion de las operaciones, mejora el control de la informacién y ayuda a identificar de manera mas

eficiente las actividades realizadas en cada punto de negocio.
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Sucurzales
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1. Para ello, ingresa desde la ruta: menu Configuracién y presiona en el icono Sucursales
Wentas Clientes |rwentarios Compras Proveedares Estadisticas Procesas Herramientas Configurf}ién Integraciones Wista Lyuda
=1 E = ! E’ @ - [E=] Servidor de licencias

}N E"’ l Diatos de la empresa ;j | D@ H | v = =

Parémetras Sucursales Agregar Administradar de Adrinistrador Respaldo de Control de Perfiles de Activar E Directorio comin Aspel
del sistemna | | empresa | consultas variables derepotes | archivos ~ archivos | usuarios | sistema v

Pardmetros de sistema | Sucursales | Empresas | Administiadares | iz datas | Usuarios ‘ Activacidn p DAC

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

2. Dentro de la consulta de sucursales, pulsa en el icono Agregar El .
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https://www.youtube.com/watch?v=w-daR921gec

“* Sucursales

o BOo=
= —
CLOR-F-B0F B
Clave |Nombre Dirgccidn Teléfono Encargado ‘
1 Sucursal COM Yia Adolfo Lopez Mateos S/M. Miguel Hid. 553698752 Juan José Ramirez
2 Sucursal Pushla Gustavo Gamendia 57N, San Pedio #alo: BE5E5533055 Joras Carvajal

5i "Manejar sucursales” se encuentra activo en Configuracién » Parémetros del sistema, los usuarios solo podran ver y registrar documentos de la sucursal a la que estén asignados. Para més informacién, consulta:

3. Informacién general
En esta seccién captura la informacion general de las sucursales.

e Clave: se asigna de forma automatica y no es editable.

« Nombre: permite asignar un nombre a la sucursal y soporta hasta 40 caracteres.

» Direccion: campo que permite capturar la direccion y cuenta con 100 caracteres.

o Teléfono: permite capturar hasta 75 caracteres.

Alta de sucursales

Clave 2 Mombre

=3

Informacicn
general

r
(I:G Teléfono 55555599553
Almacenss

Encargado  |Jorge Carvajal

Y
0000;
| —

Folios: de
documentos

@

Uzuarioz

Direccidn Gustavo Garmendia 5/M, San Pedro #alostoc, 55310 Ecatepec de Morelos, Méx,

Aceptar

Lancelar

Apuda

4. Almacenes

+
En esta seccion asigna los almacenes asociados a la sucursal, pulsando el icono Insertar partida g

Nota: un almacén solo puede pertenecer a una sucursal.
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Alta de sucursales 2
Clave MNombre Ecatepec
-j £
2 &
Informacidn
general Clave almacén |Descripci6n Diireccidn Enc.
2 Ecatepec Insurgentes Esguina, Calle Micolds Bravo 5#M. La Palma, 5503 Jual
Almacenss
[
0000)
(-]
Folios de
documentos
Usuarios
Aceptar Lancelar Apuda

« Si se trabaja con multialmacén, es obligatorio capturar un almacén; de lo contrario, se recibira el
siguiente mensaje:

«Debes de asignarle un almacén a la sucursal».

Error )4

o Debes de asignarle un almacén a la sucursal,

| |

5. Folios de documentos

En esta seccion indica una serie por cada tipo de documento del sistema, pulsando el icono Insertar

partida .

Nota: una serie debe estar asociada solo a una sucursal y un tipo de documento puede tener varias
series.
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Alta de sucursales E3

Clave MNombre Ecatepec

===

Informacidn

general Tipa de documento |Clave falio
Factura |v F&C
(=

Almacenss

[
0000
[ —

Folios de
documentos

@

Usuarios

Aceptar Lancelar Apuda

« Si al seleccionar un folio (serie) ya fue asignado a otra sucursal, se recibira el siguiente mensaje:
«El folio ya fue asignado a otra sucursal».

Error X

e El folio ya fue asignado a otra sucursal.

« Si se selecciona un folio ya asignado en la sucursal, se recibira el siguiente mensaje:

«No puedes capturar mas de una vez un mismo folio».

Error X

e Mo puedes capturar mas de una vez un mismo folie.

Importante: si no se asignan series a los documentos, los usuarios no podran visualizar los documentos

vinculados a dichas series en las consultas.

6. Usuarios

En esta seccidn asigna usuarios a las sucursales, pulsando el icono Insertar partida .

Nota: un usuario puede pertenecer a varias sucursales y solo el usuario administrador puede asignar
usuarios.
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7. Al finalizar la captura, presiona el boton Aceptar

Alta de sucursales

Ecatepec

Informacidn

==

general Clave usuario

Uzuario

26 Prugbas

=

Almacenss

-
[

Folios de
documentos

@

Usuiarios

Aceptar

Lancelar Apuda

Aoeptar

« En caso de que, al aceptar la ventana de detalle de sucursales, faltd asignar un folio a algun tipo de

documento, se recibira la siguiente advertencia con la lista de documentos a los cuales no se les ha

asignado un folio. Esto no impide el guardado de la informacion.

Advertencia

Som
—_—

Falta configurar un folio para los siguientes docurnentos:

Mota de venta
Traslado - Carta porte
Remisign

Pedido

Cotizacidn

Devolucidn de venta
Mota de crédito
Comprobante de pago
Compra

Recepcidn

Orden

Requisician
Devolucién de compra

jListo! Sigue estos pasos para agregar o dar de alta sucursales.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

