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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Administrar sucursales
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-144760

Administrar sucursales te permite organizar y controlar la información de las diferentes ubicaciones de tu
empresa desde un mismo sistema. Esta función facilita la gestión de operaciones por sucursal, ayuda a
mantener un mejor control de la información y contribuye a una administración más ordenada y eficiente
de tu negocio.

1. Para ello, ingresa desde la ruta: menú Configuración, dirígete a Parámetros del sistema  .

2. Da clic en el ícono Parámetros generales  y, dentro de la pestaña Generales, activa
la casilla Manejar sucursales.



PÁGINA 2 DE 3

3. Por omisión se visualiza un mensaje informativo del proceso para operar con sucursales; pulsa en

Aceptar .

En caso de tener desactivada la opción de folios secuenciales, de los documentos de compras o
ventas se mostrará un mensaje de advertencia y no se permitirá continuar con el proceso.

Por lo tanto, es necesario verificar que se tenga activa la casilla de folios secuenciales en los
documentos de venta y de compra, para utilizar el manejo de sucursales.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-063859--configurar-parametros-de-ventas-por-documento.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-063207--configurar-parametros-por-documento-compras.html


PÁGINA 3 DE 3

4. Al finalizar la configuración, pulsa en Aplicar  y después en Aceptar  para
cerrar la ventana.

¡Listo! Sigue estos pasos para activar el manejo de sucursales.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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