l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Administrar sucursales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-144760

Administrar sucursales te permite organizar y controlar la informacién de las diferentes ubicaciones de tu
empresa desde un mismo sistema. Esta funcion facilita la gestién de operaciones por sucursal, ayuda a

mantener un mejor control de la informacion y contribuye a una administracion mas ordenada y eficiente
de tu negocio.

i

Farametros
1. Para ello, ingresa desde la ruta: menu Configuracion, dirigete a Parametros del sistema | delsistema |

Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedares E stadisticas Procesos Herramientas Conf\ﬁlaciéﬂ |ntegraciones Vista Aypuds
"3 = = 3 = =
AR = E E =) H E’ @ E= Servidor de licencias
o+ l Datos de la empresa ’j ® v
Par&metros Sucurzales Agregar Administradar de Administrador Respaldo de Contol de Perfiles de Activar E Ditectorio comiin Aspel
del sistema empresa cohsultas wariables de reportes archivos ~ archivos usLianios sistema
Parametros de sistema | Sucursales | Empresas | Administradores | Mis datos | Usuarios | Activacidn y DAC

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafnamiento personalizado exclusivo para ti.

] ; i Parametros Generales _ )
2. Da clic en el icono Parametros generales y, dentro de la pestafia Generales, activa

la casilla Manejar sucursales.
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Wentas Clientes |rreentarios Compras Froveedomes Estadisticas Procesos Hemamientas Configuracidn Integraciones Wigta Lyuda
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En este espacio encontrards novedag Manejar sucursales
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Noticias importar """
Irventarios
Actualiza a io ;
¢ - ion de vi
Ventas Aceptar LCancelar Aplicar [F3] Ayuda
Si requi¢

3. Por omision se visualiza un mensaje informativo del proceso para operar con sucursales; pulsa en

Acept
Aceptar -

Importante 23

Se ha activado la opcion 'tanejar sucurzales”. Esta ez una nuewva forma de trabajo.
|ngreza a Configuracidn > Sucureales para:

* Dar de alta sucursales.

* Azignarles almacén, folios y usuarios.

El objetivo es que cada uzuario golo pueda vizualizar y dar de alta documentos de la
sucurzal a la que esté azignado.

Fara maz informacion, conzulta:

Manejar sucurzales

Aceptar

+ En caso de tener desactivada la opcion de folios secuenciales, de los documentos de compras o
ventas se mostrara un mensaje de advertencia y no se permitira continuar con el proceso.

Error >

o Para activar la opcién "Manejar sucursales”, es
obligatoric que todos los documentos de compras y
ventas utilicen folios secuenciales,

Revisa esta configuracidn desde ventas y compras por
documento. |

|

« Por lo tanto, es necesario verificar que se tenga activa la casilla de folios secuenciales en los

documentos de venta y de compra, para utilizar el manejo de sucursales.
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4. Al finalizar la configuracién, pulsa en Aplicar

cerrar la ventana.

Parametros del sistema

i

Wentaz

[ratos de la empresa

J Generales | Conceptoz | For documnento | Folioz | For partida | Campos libre:

@ J Facturaz | Motas de venta | Tragladog-carta porke | Remisiones | Fe L
Configuracidn de BD Series v folios
O | Falios secuenciales
Fardmetros Generales S |FACT | = |“.|
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Wentas Aceptar LCancelar Aplicar [F3] Aguda
Aplicar

y después en Aceptar

jListo! Sigue estos pasos para activar el manejo de sucursales.

Arceptar

para

(3

SATA

Soluconesy Asesoi o Tecnologias paraa Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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