l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar documentos de compras

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-128690

Importar documentos de compras te permite incorporar de manera rapida la informacion de tus compras al
sistema, evitando capturas manuales y facilitando la administracion de tus registros. Este proceso ayuda a
mantener tus datos organizados, ahorrar tiempo en tareas operativas y llevar un mejor control de las
operaciones relacionadas con proveedores y adquisiciones.

1. Una vez localizado y llenado el archivo para la importacion, es posible llevar a cabo el proceso.

2. Para iniciar con la importacion, dirigete por la siguiente ruta: ment Compras y selecciona Compras

Compraz
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3. Al ingresar, te mostrara la siguiente vista; selecciona el icono portapapeles D para que te

muestre un listado.

"Cont\éas o [EOER

ODODE YR~ @EBH B S0P = o

[ ‘ ‘C\eleve‘ NomlEslelHefelencia |:‘ Fechade dchecha de lelFecha de cal‘A\malEnIa;lNL]mero delCom document-‘TalaI indirlSerlFoIl\mnorte tlTotaI del docurr| Forma de envio del documenlol

<Mo hay datos para desplegar>

Todas

Deestemes | Mes anterior | Canceladas

[ e

PAGINA 1 DE 6


https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-129033--localizar-archivos-para-importar-documentos-de-compras.html

o Pulsa la opcién Importacion.

“ Compras

LB YOy

I=Rd

B? ~

&
2

E Clz| Prove|Mom|Estz| R eferer
==

|_}.

L Impartacian
e

|Tj Copiar al portapapeles
D E=portar informacian

Eg:- Preparar informacian

Chrl+C
Chi+E

Crl+|
Ctl+R

ilﬁ Enla

» El sistema muestra en un mensaje la ubicacion de los archivos necesarios para realizar la

importacion. Una vez identificados, da clic en Aceptar

Arceptar

para continuar con el proceso.

Importacién

Ed

Mo walver a mostrar

Doctoz Compraz con multialmacen con multimoneda

Puedes localizar el layout con la ayuda del llenado de la informacion, en la
ruta de archivos comunes:

CHAPROGRAM FILES [<EESCOMMOMN FILESY&SPEL S iztemas
AgzpelSAES O0ME jlemploz I mportador

4. En seguida te abre la ventana del asistente para la importacion de compras.

Asistente para la importacién de compras

Bienvenido

Formato de la informacién
Caracter separador
Asociacion de la informacién

Vista preliminar

e e

gm Para continuar, haz clic en el botdn "Siguiente'"

Archivo de importacicn Con este asistente puedes:

- Crear nuevos registios o actualizar los ya existentes.

- Importar |3 informacion de los catélogos de la base de datos del sistema.

Antes de importar, aseglrate de respaldar la base de datos del sistema.

Bienvenido El asigtente de importacion te ayudard a importar la informacion de un archivo a la base de datos del sistema.

- Azociar la informacidn en tu aichivo de importacidn a los campos en la base de datos del sistema.

Para mayor informacidn acerca de la configuracion del archiva de importacidn oprime el botdn de “Ayuda’

@
Paso 1de 6
Consulta 1de 1

Configuraciones

Crear nueva definicidn

Seleccionar una previamente definida

Anterion

Siguiente

LCancelar

Apuda

5. Seccion Bienvenida.
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En este paso el sistema ya tiene definida la opcion Crear nueva definicién; no permite crear ningun

cambio, da clic en Siguiente

Asistente para la importacion de compras 3

Bienvenido
Bienvenido El azistente de importacion te apudard a importar la informacion de un archivo a la base de datos del sistema.

Archivo de importacién Con este asistente puedes

Formato de la informacion
- Importar la informacidn de los catdlogos de la base de datos del sistema.

Caracter separador - Azociar la informacion en tu archivo de impartacion & los campos en la base de datos del sistema.
A sacion de la informadgién - Crear nuevos registros o actualizar los pa existentes.

Vista preliminar 5 o " o . . oA . 5 o -
= Para mayor informacidn acerca de la configuracidn del archivo de impaortacidn oprime el botén de “Apuda’.

Antes de importar, aseglrate de respaldar la base de datas del sistema.

faw

gm Para continuar, haz clic en el botan "Siguients".

Configuraciones

'@ Crear nueva definicion

Paso 1de 6 . _

Consulta 1de 1 Seleccionar una previamente definida | |

Anterion Siguiente LCancelar Apuda

6. Seccion Archivo de importacion.
Ingresa el tipo, nombre y la localizacion de tu archivo de importacion.

« Tipo de archivo: define el tipo de formato que importaras.

Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivio

101 Archivio dnhe:-:tu:u " Libro de Excel I Diocumento @kl

« Ruta del archivo: anota la ruta y nombre de tu archivo de importacion, o presiona el icono de los

tres puntos El para localizar el archivo en tu disco duro.
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Asistente para la importacion de compras £

Archivo de importacién
Bienvenido Ingresa el tipo, el nombre y |2 localizacidn de tu archiva de importacidn,

Archivo de importacicn Selecciona el lipo de archivo de importacion

Asociacion de la informacion Tipo de archivo

" &rchivo de texto '@ Libro de Excel ~ Documenta ML

Vista preliminar

Fiuta del archivo

Apchivo |;DEI\SAE 9.004Ejemplosh mportadortiD octos Compras con mullisimacen zin multimoneda.xls i$
Hoja de excel | DocCompras :

Actualizacion

W Agregar informacion Actualizar infarmacisn

Asociacitn de |s infarmacidn

(0 Automatica o Manual

W La primera fila son nombres de campo

Anterior Siguiente Lancelar Ayuda

» Sies un documento de Excel, tiene la opcion para definir la hoja que contiene los datos a importar.
e Actualizacién: cuenta con dos opciones.

o Actualizar informacion: esta opcién es para modificar la informacion que ya existe.
Asegurate de que todos los campos obligatorios tengan un valor definido y cumplan con el
formato especifico requerido. De lo contrario, el asistente no permitira la actualizacion.

o Agregar informacion: al activar esta casilla, incorpora nuevos registros.

Actualizacion

W dgregar informacian i Actualizar informacian

« Asociacion de la informacion: si eliges asociacion automatica, se relacionaran los campos con las
columnas recuperadas en el mismo orden, es decir, la primera columna con el primer campo, la
segunda columna con el segundo campo y asi sucesivamente. En caso de que elijas Asociacion

manual, deberas relacionar manualmente la columna con el campo correspondiente.

Nota: si la primera linea de tu archivo de importacién corresponde a los nombres de las columnas, activa
la casilla de verificacion La primera fila son nombres de campo.

7. Seccion Asociacion de la informacion.

Esta opcion vincula cada columna de tu archivo de importacién con el campo correspondiente en la base
de datos del sistema.

» Para hacerlo, arrastra un valor del primer cuadro y suéltalo en el campo correspondiente del
segundo cuadro; asi, los valores quedaran asociados.
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Asistente para la importacién de compras 3

Asociacion de la informacién

Bienvenido Azocia cada columna de informacidn en tu archivo de importacion a un campo de la base de datos del sistema
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archivo de importacion.

Archivo de importacion

Selecciona un campo desting para cada columia en tu archivo de importacion. Para hacer esto arastia un
wvalor del archiva de importacidn v suéltala en el campo destino gue le corezponde.

Asociacién de la informacion Si ho quieres importar una columng haz clic derecha sobre el campa azgociado a dicha columna v haz clic
eh la opcidn 'Desasociar'.

Vista prel Colurina Walor del archivo | “ | | Campo ‘ Walor asociado | Enlazada | =
Fieferencia pro.. 5077 l% Refere.. 5077 Si
Fechade ece... 24/01/2023 Q Fecha.. 24/01/2023 Si
Factor de con Q Factor Si
Unidad de co.. @ Unida. i
Clave de esqu... 1 l% Clave.. 1 Si
Impuesto 1 i @ IEFPS. 0 5i
Impuesto 2 0 @ Ret 1SR 0 5i
Impussta 3 a @ Ret 4 0 5i E
ImpLesta 4 16 @y 1va 18 5i

Q Obzer Dacumento de ca Si
Q Obser.. Documento de co.. Si

Observaciones  Documento de compra
Observaciones.. Documento de compra

fonto indirecto Q Monta... Si
Mdmera de alm... 1 l% Mimer... 1 Si
Mdmera de alm.. 1 Q Mimer... 1 Si
F2ﬂ> - . % Numer... 5i E
€4 @ » B
Anterior | Siguisnte LCancelar  © Ayuda

« Sino deseas importar una columna, da clic derecho sobre su campo asociado y selecciona la
opcion desasociar.

Asistente para la importacién de compras £

Asociacién de la informacién

Bienvenido Agocia cada columna de informacion en tu archiva de importacidn a un campo de la base de datos del sistema,
Utiliza la muestra de abajo para apudarte a identificar las columnas en el archiva de importacidn.

Archivo de importacion Selecciona un campo desting para cada columna en tu archivo de importacidn. Para hacer esto arastra un
walor del archivo de importacion p suéltalo en el campo destino que le conesponde.

Asodiacién de la informacién Si no guieres importar una calumna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna v haz clic
en la opcion "Desasociar'.

Columna W alor del archivo | | | Campo | Walor azociado | Erlazado ‘ =
Fechade rece..  24/01/2023 ’% Fecha.. 24/001/2023 Si
Factor de con... ‘% Factor... Si
Unidad de co.. @ Unida... Si
Clave de esqu... 1 Q Clave ... 1 Si
Impuesto 1 i @ EPS 0 5i
Impuesto 2 1] ‘% Impue... 0O Si
Impuesta 3 1] % Impue... 0 Si
Impuesto 4 16 @ va 16 Si

Observaciones  Documento de compra
Observaciones... Documenta de compra

’:% Obser.. Documentodeco.. Si
‘% Obser.. Documento de co.. Si

Monto indirecta % bdonta. .. Si
Nimero de alm... 1 Q Mimer.. 1 Si
Nomero de alm... 1 ’% Mamer.. 1 Si

deq F22
onsulta 1de 1 F23

oy g

Apterior | Siguiente | Cancelar Ayuda

Importante: toma en cuenta que algunos campos son obligatorios. Si no estan correctamente asociados,
el asistente no permitira continuar con el proceso.

e Cuando hayas finalizado, presiona el boton Siguiente

8. Secciodn Vista preliminar.

En este paso, revisa previamente los registros que se actualizaran, si existen inconsistencias y los totales.
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» Guardar la configuracién: el sistema tiene la opcién de almacenar una configuracion de la

asociacion de los datos para utilizar posteriormente en este asistente; se almacena en el archivo de

configuracion de importacion Configimp.xml, el cual guarda las configuraciones que creaste

presionando el boton Guardar.
« Este archivo lo puedes consultar

en la siguiente ruta:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\SAE9.00\Plantillas

Asistente para la importacién de compras

Vista preliminar

Bienvenido

Archivo de importacién

Asociacién de la informacicn

Vista preliminar

Paso 4de 4
Consulta 1de= 1

Utiliza esta vista prefiminar para ver cémo el asistente de importacion impartara la infarmacion.

Si la wvista prefiminar muestra entradas con errares, ciena este asistente v repara el archivo de importacidn
antes de proceder. Para obtener mayor detalle de las entradas truncadas o con ermor, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

" Vigta preliminar del archivo:

IEstatule\’naalCIave‘ Proveedor| Fecha de documento| Clave de altl’culalCanlidad‘ Eostol Descuento| Fe

B 2118 14/M/2023 JaRD-002 18 100 30 50
B 314 |2 14/0/2023 JaRD-008 20 100 30 95
\,i) Riegistroz a actualizar: 0 k& Registros a agregar. 2
e Egttfaﬁs;gﬁa b Total de entradas: 2
Guardar la configuracion
|Prueta Guardar
Bepoite
Apterion Iniciar LCancelar Ayuda

9. Para importar esta informacion a la base de datos del sistema, presiona el boton Iniciar -

Iniciar

Importante: asegurate de respaldar la base de datos del sistema antes de realizar la importacion.

jListo! Sigue estos pasos para realizar |

a importacion de documentos de compra.

¢Necesitas ayuda

( Consultoria, soporte
3 SATA

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.c

con este proceso?

y capacitacion en sistemas Aspel.

om
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