l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Administrar Espacio Aspel

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-118923

Administrar espacio Aspel te ayudara a mantener organizado y disponible el almacenamiento de tus
servicios Aspel, permitiéndote identificar y gestionar los recursos que utilizas. Conocer esta informacion es

util para optimizar el uso del espacio contratado, prevenir inconvenientes por falta de capacidad y asegurar
el correcto funcionamiento de tus procesos en la plataforma.

1. Previamente, deberas realizar la contratacion de este Espacio.

2. Crea el Espacio Aspel, ingresando por alguna de las siguientes rutas:
e Menu Archivo y selecciona Espacio Aspel.
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iBienvenido a

En este espacio encontraras
virtuales de apoyo y acompa

« Menu Herramientas y da clic en el icono Espacio Aspel.
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3. Esta ventana te permitira crear dos tipos de espacio:

« Espacio Aspel ubicado en Aspel NUBE.

« Espacio en un directorio local para ser publicado con otro proveedor como OneDrive o Dropbox.

eSPACIO Aspel 3
esFACID en
0 Aspel MUBE  Directorio
Espacic | |
Usuario | | ECDAC
aspel ESPACIO
Caont fi £
e | {REGISTRATE
Selsl il I
e Y PRUEBALO!
T Buzon inteligente
en la nube
l Aceptar | Cancelar I Ayuda

Espacio en Aspel NUBE

Si deseas que tu informacién se almacene directamente en Espacio Aspel, captura en la siguiente ventana

la informacion correspondiente a tu Espacio Aspel.

eSPACIO Aspel

eSPACIO en
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Espacio en directorio
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Puedes utilizar esta opcion cuando necesites guardar tu informacién en una carpeta ubicada en otro
servicio de almacenamiento en la nube, como Google Drive o OneDrive, o bien en una carpeta local de tu
equipo. Esto te brinda mayor flexibilidad para administrar y acceder a tus archivos desde la ubicacion que
prefieras.

En el campo Espacio captura el nombre de tu espacio y en el icono tres puntos EI selecciona la carpeta.

eSPACIO Aspel 23
eSPACIO en
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4. Se mostrara una ventana indicando el éxito de la configuracién del espacio de hospedaje, asi como la
URL del espacio Aspel.

Espacios de hospedaje 22
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; Predeterminada

JAFASB0612HD1

Finanzas
Contabilidad

>-0

» -1 Produccién

» -1 Mercadotecnia

» -1 Recursos Humanos
> -1 Administracidn

L Informética

5. Modificacion de Espacio Aspel

Modifica los datos como Usuario y Contrasefa definidos en tu Espacio Aspel.
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« Menu Archivo, selecciona Espacio Aspel, despliega las opciones del icono Agregar @"' y da clic

@

Ezpacio
« Menu( Herramientas, pulsa en el icono Espacio Aspel “spel | despliega las opciones del icono

e .. Modificar espacio
en Modificar espacio " * P

Madificar espacio

Agregar @'l' y da clic en €
Nota: para los espacios registrados en un directorio local, esta opcion no estara disponible.
6. Eliminacion de Espacio Aspel
Al eliminar un espacio, desde un sistema Aspel considera lo siguiente:

» No sera eliminado en la nube; si asi lo deseas, podras darlo de alta nuevamente en el sistema
desde la opcion Agregar.

« Se perderan los archivos que estén pendientes para su publicacion y de igual forma se eliminara el
historial de envios.

« Sideseas eliminar la informacién publicada en el sitio de hospedaje antes de eliminar el espacio,
deberas acceder al sitio y borrar los archivos manualmente.

« Si el espacio que se va a eliminar es un espacio creado en un directorio local, este no se eliminara

de la ruta donde haya sido creado.
Las rutas para eliminar el espacio son:
e Menu Archivo, localiza Espacio Aspel.
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iBienvenido a

En este espacio encontraras
virtuales de apoyo y acompa

« Menu Herramientas, da clic en el icono Espacio Aspel.
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» Selecciona el espacio y despliega las opciones de Agregar y pulsa en Eliminar espacio.

Espacios de hospedaje X4

e - Qe GO :

o eSPACIO 1G

® HEUG701226EVA |
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» El sistema te pide confirmar el proceso que vas a realizar.

Confirmacion ot

o ;Seguro que deseas eliminar JAFAS30612HDT?

| st || Ne

jListo! Sigue estos pasos para administrar tus Espacios Aspel.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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