l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta perfiles de usuarios

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-118888

Crear o dar de alta perfiles de usuarios te permite administrar de forma segura el acceso de las personas
que utilizaran el sistema, asignando a cada usuario los permisos y funciones que necesita segun sus
actividades. Realizar esta configuracion ayuda a proteger la informacion de tu empresa, mantener un
mayor control sobre las operaciones y garantizar que cada colaborador acceda unicamente a las

herramientas necesarias para su trabajo diario.
A continuacién, te indicamos el proceso:
1. Accede a la configuracion.

Dirigete por la ruta: menu Configuracion y da clic en Perfiles de usuarios.
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios

virtuales de apoyo y acompaiiamiento personalizado exclusivo para ti.

2. Crea un nuevo rol.

« Cuando te abra la ventana, da clic en el icono Nuevo rol ’+.
« En este apartado, ingresa el nombre y el usuario base.

. . L . . Aceptar
» Una vez definida la informacion, da clic en el boton Aceptar = = p
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3. Da de alta un usuario nuevo.

e Con el rol creado, da clic en el icono Agregar D |

» El usuario quedara registrado desde cualquier sistema Aspel, pero es necesario que lo actives

desde el sistema correspondiente y selecciones la empresa donde estara activo.
4. Completa la informacion del usuario.
Proporciona todos los datos que se solicitan en pantalla:
Pestana General

» Usuario: proporciona el nombre con el que se identificara el usuario al acceder al sistema.

+ Nombre: indica el nombre completo del usuario.

« Clave: escribe la contrasefia con la que se tendra acceso al sistema. La contrasefia podra tener 6
caracteres como maximo.

« Confirmar clave: vuelve a escribir la clave para confirmar que fue escrita correctamente.

« Puesto: indica el puesto que desempena el usuario en la empresa.

« Departamento: coloca el departamento al que pertenece el usuario.

» Correo electronico: anota el correo electronico del usuario que estas dando de alta.

* Rol a aplicar: selecciona el rol que deseas aplicar al usuario.

PAGINA 2 DE 4



Muevo usuaric

J General | Empresas |

Capadtacion

Wsuario

Mombre | Laura Hernandez ‘|’

Fotografia |kl Fatagrafia

Clawe ™™ | Por seguridad la clave del

Conrcoe [

administrador no es recuperable. debes
conservarla en un lugar seguro.

Puesta

Departamerto

Fial a aplicar

|Eapacitaci0n

|Base de conocimientos

Coreo electrdnico |Iaura@lgmail_com

ADMINISTRADOR _T_:

Aceptar Lancelar Apuda

Pestaia Empresas

En esta pestafia te mostraran las empresas registradas en el sistema, en el cual se esta ejecutando el

modulo de perfiles.

5. Guarda la informacion.

Una vez completes los datos, da clic en el botén Aceptar

creado dentro de la ventana Perfiles de usuarios.

6. Revisa y asigna permisos.

Aceptar . . .
y visualiza el usuario que se ha

En la pestafia Opciones, ubicada del lado izquierdo, observa los permisos que tiene el usuario

seleccionado; estos se encuentran divididos por grupos de acuerdo a la funcionalidad.

i@ Perfiles de usuarios - 1 CUSTOMER MEXICO
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q Parametros
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J ‘?C Opcionesz

1de10 Rol

Mombre: ADMINISTRADOR

Puestn

Departamento:

Ral:
ADMINISTRADOR
E status:

Cormeo Electidnica:

2de10  Rol

Mombre: AL MACEN

s

Correo Electidnica:

¥ Archivos
X Cliertes
A Vertas
“ /" Inventarios
+' Proveedores
+' Compraz
~/ Estadisticas
X Archivos de datos

- X Parametros de empresa

Puesto:

[epartamento

L S

Ral:
ALMACEN

Eztatus:
- M Perfiles de usuario
M Procesos

= M Heramizntas

- % Configuracién

e e

+ Integraciones

Usuarios | Roles

-| Todoz

jListo! Sigue estos pasos para dar de alta usuarios.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

