l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar cancelacion administrativa

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=fAXs7L397jQ

ID del tutorial: SATA-SAE-112606

Configurar la cancelacion administrativa te permite controlar la cancelacion de facturas directamente
dentro del sistema, sin enviar de inmediato la notificacion al Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
Realizar esta configuracion sirve para mantener tu informacion interna ordenada, ajustar documentos

emitidos por error y reflejar correctamente los cambios en tus registros.
Para ello, realizas el siguiente proceso:

1. Activa la opcién Cancelacion administrativa sin enviar notificacion al SAT.

4

Parametros
Ingresas desde el ment Configuracién y das clic en Parametros del sistema 92l sistema

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

it N 5 = n B @&
l Datoz de la empresa =
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucurzales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Usuarios

&

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Factura electrénica Factura electiénica y oprimes en la

pestafia Configuracion de comprobantes.
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https://www.youtube.com/watch?v=fAXs7L39ZjQ

Pardmetros del sistema
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Configuracion de BD

Factura electdnica
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| Werzion de comprobante fizcal digital
Parametros Generale:

(0 CFDi%ersidn 4.0

E& Series fiscales

Selecciona el lipo de documento para configurar sus series

Clientes y CxC
Documerto | || | Configust seris
&° '
Provesdores y CxP Servicio de timbrado | Servicio de cancelacidn

B Datoz del servicio

Proveedor ASPEL =
Usuario EKL3002173C3
Cantrasefia

Irventanios

]

Wertaz

Frobar la conexidn

Firmnar cortrata

Masz informacidn
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Factura electronica

=

Aceptar |

Lancelar | Aplicar [F3)

Dirigete a la pestaia de Servicio de cancelacion.

Parametros del sistema

Farametroz enerales ..
Factura electranica
E& lﬁenerales | Configuracion de comprobantes l Fizcales |

Clientes v CxC

‘Wersion de comprobante fizcal digital

10/ CFDiYersion 4.0
8’ '

Senes fiscales
Proveedares y CxP

Selecciona el ipo de documento para configurar sus seres

Configurar series

|rventarios

Servicio de timbrada | Servicio de cancelacidn
k==
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Datos del servicio

Yentas l}
& | N —
1010
Factura electrdnica Contrazefia l:@

Frobar la conesion

E W Cancelacion adminiztrativa zin enviar notificacion al SaT
- .
Compras
col Aceptar Lancelar Aplicar [F3] Aguda
iy 3 bkl

Al tener un proveedor de servicio de cancelacion diferente a Aspel, el sistema te permite habilitar la casilla

Cancelacion administrativa sin enviar notificacion al SAT

Cancelacion adrminiztrativa sin enviar notificacidn al 54T
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Parametros del sistema £

Farametras enerales ..
Factura electronica
E& J Generales | Configuracidn de comprobanbes | Fizcales |
Clientes » CxC

‘Wersidn de comprobante fizcal digital
1@ CFDiVersidn 4.0
a° :

Froveedores v CxP

Series fiscales
Selecciona el tipo de documento para configurar sus series

= Documento l:la | Configurar series

e

Inventarios
Servicio de imbrado | Servicio de cancelacidn

=
= D atoz del servicio
Wentaz -
Egeedor l:la Frobar la conexicn
1010
Factura electidrica Bk l:@
E [ Cancelacion administrativa sin enviar notificacian al SAT
L]
Compras
co‘l Aceptar Lancelar Aplicar [F3] Apuda
Cosmt Lokl

2. Elimina la cuenta por cobrar del documento a cancelar.

&

Cligntes
Ingresas desde el menu Clientes, presionas el icono Clientes 5 y haz clic en la opcién Expediente

del cliente.

m YWentaz | Clientes |Fventariog Compras Proveedores Eztadizticaz

% @@2 Contactos 3 Campafiaz ﬁ
: A ~an

@

Clientez EZH Cobros del dia = .ﬁ.dmini_straciufun % Bitdcora Fovimiento:  Fecepcian
- [ de clientes [ - de pagos |
Cliente | CRk | Control de cuentaz por cobrar |

En la ventana que se despliega, seleccionas o ingresas la clave a consultar y das clic en el botén Aceptar
Aoeptar
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En la ventana que se despliega, ve a Informacioén saldos y das clic en la pestafia Estado de cuenta.

3010420139

30M2/20¢

30M10/2019

30M1/201¢

301042019

30AM0/200€

1011172019

10411/201€

AADDDDODD0T 1

201242019

20M2/20¢

Nota cred x apl  BONOOOOOOOO!

24/06/2020

24/06/2020

Nota de venta  NTAVTAO0000

02/09/2019

02A10/201¢

Notade verta  NTAVTADDDDD

27/09/2019

271042018

Notade verta  NTAVTAOD000

17411/2019

1712/201¢

Notade verta  NTAVTADDDOO

18411/2019

18M2/201¢

Notade verta  NTAVTAOD000

10M2/2019

10M2/201¢

Bidcora de Nota de venta

Citas p t.ohtm

Desde esta ventana, seleccionas el documento a cancelar y te diriges al icono Elimina cuenta !l

1941242019

1912/201¢
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2 Expediente del cliente - detalle del cliente = B
= = = —
1= = = s 3
BERY~-&~ [#) i
| ciave 1 |Z1] Mombre |TALLERES INDUSTRIALES, 6. & DE C. V. ==
E status Activo Salda 1.643.66)
R J Estado de cuenta ‘ For conceptos | Antigiiedad de zaldos | Prondstico de cobranza | Fiesumen de movimientos |
Irformacicn |Ennceptn |Dncumantn |Nﬂm leecha de apli |Fecha de vel|Monto ‘Saldn |Fnhn
general * Factura 0000000C 1 08/01/2020  20000/2020 1633338 0.0o
¥ Factura 0000000c 1 MA01/2020 160142020 1E43ER 1B4366
B v Factura F4CT00000000 1 03/01/2022  18/01/2022 41760 0.00
7@ ICnnceplo Diocumenta Fecha apli. Fecha venc. Imparte ‘Fo\io ‘Est‘ toneda | Clave Comp. Pago |
Informacian | Transferencia 030142022 03/01/2022 41760 1 |
saldo:
Confirmacién X
&
b ;Seguro que deseas eliminar la cuenta?
Infomacidn de
wentas
No
=)
et
Bitacora de
mowimientas
Citas v contactos
18334 B4 1E43.66 ‘
Lceptar LCancelar Guardar [F3] Ayuda

3. Realiza la cancelacion administrativa del documento

(IR
-

Para ingresar, puedes hacer uso de la siguiente ruta: menu Ventas, pulsas en el icono Facturas

seleccionas el documento que desees cancelar y eliges el boton Cancelar IZ; .

m Wentas Clientez Inventarios Compras Froveedores E stadisticaz Froceszoz Herramientas Configuracidn Vista Aypuda
=93 EN Ig:1 ER E‘:’ E_C @ @c Er Ecp Paliticas - a Autotransportes
Facturas  Motas de Traslados Bemiziones  Pedidos  Cotizaciones  Devolucionez  MWotasde  Pacialidades  Comprobantes | @ Wendedores : Q Figuras de transpo.. :
w wenta v Carta Porte = 5 “ W & crédito * - de pago i e
‘Yenlas
NOTICIAS Aulavirtual  Tutoriales Chat Politicas de usuario
[ I Hoy es el momento para comenzar a timbrar en CFDI 4.0

Nuestros asesores estdn listos para acompaniarte paso a paso. Si esperas hasta enero cor
webinars, manuales y el asesor virtual, aprovecha el tiempo y comienza a timbrar desde y

Confirmas la cancelacion del documento, en seguida el sistema informa de la cancelacién administrativa.

Confirmacion

Pt

o iSeguro que deseas cancelar el documento
[FACTOOO0000001] ¥

Informacion

o Cancelado administrativamente sin acuse

Importante: si tu proveedor del servicio de timbrado, es diferente a Aspel, toma en cuenta, que aunque

solo se haya realizado la cancelacion administrativa, es necesario presentar la cancelacion del documento
ante el SAT desde su portal de servicios.
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iGenial! Ahora te sera posible configurar la cancelacion administrativa y tener un control mas eficiente

sobre tus facturas en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

