l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Administrar CFDI desde el tablero de
comprobantes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Administrar CFDI desde el tablero de comprobantes
https://www.youtube.com/watch?v=0ydWeAy0OvMU

ID del tutorial: SATA-SAE-112002

Administrar Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) desde el tablero de comprobantes te permite
consultar y gestionar de forma centralizada los comprobantes fiscales generados en el sistema. Conocer
esta herramienta te ayudara a localizar informacion mas facilmente, dar seguimiento al estatus de tus
CFDI y realizar tareas de administracion de manera mas agil, mejorando el control y la organizacion de tus
documentos fiscales.

Utiliza esta herramienta al realizar las siguientes opciones:

1. Agrega archivos XML al tablero.

T ablero
» Ingresa desde la ruta: menu Herramientas y da clic en el Tablero CFDI's  CFDI*:

Wentas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Henarrl'intas Configuracion Integraciones Wista Aypuda

[#) Dacumentos asociadns col -@ @ SAE E

Tablarn Ea Configuracion Contabilizacisn Bit&cora Esparia SAE Calculadora  Hoja de
CFDI's del sistemna Aspel Ml clculo

Depdsito de documentos | Contabilizacién | Biticara \ £SPACID Aspel | SAE mdvil | H; |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios

virtuales de apoyo y acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

L4

Abrir

« En el tablero de comprobantes, presiona el boton Agregar , elige la ubicacion donde se

encuentran los archivos, seleccionalos y pulsa en Abrir
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https://www.youtube.com/watch?v=OydWeAy0vMU
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Estacks e CFTI Con Vinkdacise

> |

B C

|Fiacha de| Sese | Fokc|LUID _|RFT oty Asociado s

Den| Tipe Hiambws iz

» OF/TFALT 53 J3CEOC EKU 32 alafacias RACTOOOOOO0CEY B Ingn ESTUELA FENFER UAGATI EXLISIT3I 709 FACT DOD0CO0CE srd Mofae X
@ O FACTH DSCHN EKLE 110 ale factas FACT O0ON000OT] B Ingn [STUTLAFIMPE R LIRGAT] EXLISI0EH PICHFACT 00000000T sl Snveldy X
> VIMIFALT S8 FASF7A EKU 1EE alafactas FACTDOOOO000EH O Ingn ESCUELA FEMPER LA BATE EXLIS003173CSFFACT 0000000068 wd Snvelds X
7 (AT TADH T B3SO EKUODOC s wastado TACPOOOO0ONNE B Tiss ESDUELAREMPE R LIAGATI EXLIS0031 73031 TRCPONOOOCIOCT ol Snvaldy X
3 F171:FALT 118 F2S248 EKU 165 slsfactay FACTOOOOOOONE O g ESCUELAFEMPER LIAGATE EXLISI0E P3CSFACT D000 18w Snvelde X
» ZVIFCP 2 ASTEID ERU TI2 ks fsctas FOPOOOODOOL 0 g ESDUELAKEMFE R LIAGATI £XLIS0031 7309 CPO0000000L s Sevskiy X
3 TN FALT B9 OCHDSF EXLY 116 slsdactan FACTOOONOO0C6 B Irgr ESTULLAFEMPE R LIRGAT] EXLISI0IPICHT AT 000000006 sl Gnvlde X
5 VMIFALT 30 E4EBEE EKU 9 slsfactas FACT 000000000 O iy ESOUELAFEMPER LAGATI EXLIS003173C9FACT 0000000090 s Srvalds X
# TALCAP 1) OFERY EXL OO o comonbanis de page CAPDOOINO0N 3 B Pag ESCUELA FEMPE R LIAGATI ERLIS00 PACUGCRPOOO000NN Lard Snveldy M
> ISACFAL 2 DAIDE A0 815 alecorss COOOOOO0S O Irgn BDISTRLA ILUMPIADOAAL IADSISISITAFFFALD wnl Snvekde X
» FACEAL 2 DATODS A0 912 aiecompors OO B Irge MO TRL ILUIMPMADORA L NADSIEFZLFFAL wn Snvekdy X
> ISACFAL 3 ADCISE ILAD- 116 s s cormors DODMNOOGE B Irgn DES TRUA ILLIMPADORLA T HADGBOISITEFFTALT onl Snwlde X Vista peevia

-h'.![[nrml Hes eriesicr Ted |

« Se desplegara la ventana de Informacién para los documentos seleccionados, la cual permite

asignar una categoria e incluir comentarios si asi lo requieres.

Informacién para los doecumentos seleccionados £3

Archivos 1140408050 Z4FFFACS. sl ||

|Eategur|’a o
v iCon)gobantes Digitales
Eaqresos
Ingresnz
Méminaz

Dmmimin

Comentario:

Acepkar LCancelar Ayuda

Aceptar

e Presiona en el botén Aceptar y observa los comprobantes agregados dentro de la

consulta.

3 [ @ B

[Estado de [CFDI Con|validacisn|
NoEncon X (]

Cel[B # Y % B

[archiva

> D L

Fecha de|Serie [Folic/UUID [RFC] Tote| dsociado a
a7,

[Des[Tipe|Nombre emisar

Hop | Estemes | Mes anterior | Todos

-

> 071" FACT 69 33CBDC EKL) 38 a o factura FACTO0000D00ES O Ingn ESCUELA KEMPER URGATE EKLI9003173C3FFACT 0000000063 s |NDISTRIA ILUMINAL
> 07" FACT 71 8192801 EKU 11.€ a la factura FACTOO00000071 £ Ingw ESCUELA KEMPER URGATE EKUS003173C3FFACTODO000007! sl Sinvalidsr X Régimen fiscal: 601

> 13/1: FACT 88 FASF7A EKU 165. a a factura FACTODDO0D00B O Ingw ESCUELA KEMPER URGATE EKUSO03173COFFACTODO0O000S ] Sinvalider X ;‘z““e""“‘"""" ﬁi‘;ﬂ%mmza

> 014 TROF 1 B23A0E EKL 0.0C al taslada TRCPODDODOOOOT O Tras ESCUELA KEMPER URGATE EKUS00173C3T TACPODD0000O0 sorl Sinwalidar X

> 21/11 FACT 118 F2BB48 EKU 165, ala factura FACTOD00000T1S O Ingn ESCUELA KEMPER URGATE EKUS003173CIFFACT 0000000118 sl Sinvaldar % Receptor: ESCUELAKEMPER
> 20A0FCF 2 AG7TSID EKU 112, a a factua FCPODDDDNONI2 O Ingn ESCUELA KEMPER URGATE EKUS00H 73C3FFCPO0D0000002 s0nl Sinvaldar X ﬁﬁﬁn . E:Dua%ooawaca

> 13/1FACT 83 OCBDSF EKL 116 a la factura FACT0000000083 0 Ingn ESCUELA KEMPER URGATE EKLIS003173CSFFACTO000000083 Al Sinvaldar X Régimen fiscal 601

> 1315 FACT 90 E4EBEE EKL) 956 a la factura FACTO000000030 1 Ingn ESCUELA KEMPER URGATE EKLI9003173C3FFACTO000000090. Sinvaldar X

> 131 CAP 13 B1FEB EKL 0.0C al comprobante de pagn CRPO0DDD0N3 [ Pag ESCUELA KEMPER URGATE EKLIS00F1 73095 CAPO000000! Jml Sinvaldr X

> 25ACFAC 2 DATODE IAD- 81.2 a s compra 0000000025 © Ingn INDISTRIA ILUMINADORA [ 11A0408050Z4FFFAC aml Sinvaldar X s

> 25/ FAC 2 DATODE IAD- B1.2 a s compra 0000000027 0 Ingn INDISTRIA ILUMINADORA [ 11A040805DZ4F FFAC2 Sinvaldar X

> 25 FAC 3 AOCIE8 NAD 116. a s compra 0000DDOOZG 1 Ingn INDISTRIA ILUMINADORA [ 11A040805DZ4FFFAC aml Sinvaldar X

> ZPAUFAC 4 4867281 IAD: 11.E Ninguno 1 Ingn INDISTRIA ILUMINADORA [ 11A040805D24FFFACA aml Sinvaldr X CE““"Ed

il »
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Importante: considera que solo se podran agregar archivos de tipo CFDI.
2. Personaliza las categorias.

e En caso de ser necesario, es posible realizar la personalizacion de categorias; para ello revisa el

documento Configurar depdsito de comprobantes.

T venis:  Cienies
[ Documentos asnciados coi

Inventsrios  Compias  Proveedoss  Estadistioas  Procesas Corfiquacién  Inteqracionss Vista  Ayuda

Helr[jg\\enlas
@ =« H

Tableo E‘ Configuiacion Contabiizacion Bitécora Espacip SAE Caculadora  Hoja de
CFDI's del sistema Aspel Ml célcula
Depisita de documentos Cantabiizacian Bitdcora | eSPACIO Aspel | SAE movil | Hemramientas

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizade exclusivo para ti.

3. Aplica filtros para una busqueda mas rapida.

» Dentro de la consulta del tablero de comprobantes, se tiene una herramienta adicional para llevar
una mejor administracién de los CFDI, analizando y auditando la informacion contenida en cada uno

de ellos y asi tener una mejor claridad en tus operaciones fiscales.

SRR 5 AN A ~R (BB~ B @ R Buscar ale
@ Ingiesar Egeso Pago Némina Traslado Retenciones
Enifidos -
Estado del comprobante Método de pago Forma de pago Estardo de EFDS Contebilzado Operacién
@ Todos igente:Sin vaidar| | Todos PUEPPD [ =] [TodosEfestivaBancarize| = | [Todos Definitve Presuntc] Todos ContebiizadoNo | = | [Todos Devolucione]
Recibidos Fechs de emisien | Tipo de| Seie| LILID Nombre rec| Tol| Contabiizar| Folio | Tota! Traslados Impuesto V4 0+ | Total Trasl| Nombi RFC del | RFC del emisor |Ruta ‘e CFDI
> 02122035 Ingesc hA  IB3CCAZEFO4 INDUSTRK 17: 5i 28 000 .00 ESCU MESESTI EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtales\ingresos’ ®
@ > 12122085 IngescFG FDD4BTI AR INDUSTRE 17: 34 000 .00 ESCU MESESTI EKUS0317CH Comprabartes Dighalestingresos’ ®
e o Cppl | * 202208 Ingesc a4 ESEB3B2E1431 INDUSTRL 10 si3: 000 .00 ESCU MESESTI EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtalestingresos’ ®
- > 1203208 Ingesc A BS4FCBEQ-EFAL ESCUELAL 151 513 000 .00 ESCU XX<010 EKUS03173C3 Comprabartes Dighales\ingresos’ ®
@ > 1H0V20B  Ingesc A BMEF240D-ATIF AZULSINI 180 5034 000 .00 ESCU DALOSOG( EKUSOD3173C3 Conprabartes Dighalestingresos’ )
> 1703205  Ingesc A& 1BSOEBFB.SEEE INDUSTRK 18° i3 000 0.00ESCU MESESTI EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtalestingresos’ ®
DISCIROCIE |, o03/2026  Ingesc A4 BA4GABOSF3CZ INDUSTRI 174 5% 000 Q.00 ESCU MESESTI EKUS0317ICH Comprabartes Dighalestingresos’ ®
E—% > 2V0320%  Ingesc A4 25BC24EE-IEF MOSTRAD 150 5i 3% 000 .00 ESCU X&x<010 EKUS003173C Comprabartes Digtalestingresos’ ®
> AVON0B  Ingesc hA  IDF4FIED-BINC INDUSTRK 150 5i38 000 0.00ESCU MESESTI EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtalestingresos’ ®
TodoslosCFDIS |, 53/03/2026  Ingresc 44 83FF10FD-9934 ESCUELA 63 5040 000 0.00ESCU EKUS003 EKUSOD3173C3 Comprobantes Digitales\ngresos' )
> 2303205  Ingresc CCP DE31D523.24FT ESCUELA | 6% 5i3 000 0.00ESCU EKUS003 EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtalestingresos’ ®
> 2WDY0E  Ingesc CCP BB3ESI7-A033 ESCUELA 6ok 4 000 .00 ESCU EKUS03 EKUS0317CH Comprabartes Dighalestingresos’ @
> M4/0W20%  Ingesc AA DET598837268 ESCUELA L 69t 541 000 0.00ESCU EKUSO03 EKUSOD3173C3 Conprabartes Digtales\ingiesos’ )
> 2P030B  IngeschA  751B05AADBLC ESCUELAL 451 5i 42 000 0.00ESCU EKUSO0% EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtalestingresos’ ®
> TOYIE  IngescAA  DOFIEIAICDBL INDUSTRE 450 5043 000 .00 ESCU MESESTI EKUSON3173CA Comprabartes Digialestingresos’ ®
> 7ML Ingesc AA  23B2IBOF AL INDUSTRE 150 Sia4 000 0.00ESCU MESESTI EKUSOD3173C3 Comprabartes Digtalestingresos’ @
> IAOVNE  Ingeschd  ACIECOH-EOH INDUSTRE 151 5048 000 .00 ESCU MESESTI EKUS0317CH Comprabartes Dighalestingresos’ ®

Hoy | Estemes | Mes anteior | Todos

jListo! Sigue estos pasos para administrar CFDI desde el tablero de comprobantes.

Soluconesy Asesori en Tecnologias porala Adminsracién

fgsm'A

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-084283--configurar-deposito-de-documentos.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-112073--consultar-tablero-de-comprobantes.html
https://satasistemas.com/

