l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar 6rdenes de compra a partir de un
pedido

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-111904

Generar 6rdenes de compra a partir de un pedido te permite agilizar el proceso de abastecimiento al
convertir de forma sencilla los pedidos realizados en 6rdenes de compra. Conocer esta funcion te ayudara
a optimizar la gestién de compras, reducir tareas manuales y mantener un mejor control de los productos
que necesitas para la operacién de tu negocio.

1. Para ello, ingresa por la siguiente ruta: menu Compras, despliega Ordenes y presiona Alta de
ordenes.

Yertas | Clentss  Inventarios Enmprﬁ Proveedorss  Estadisticas Procesas Herramisntas  Configuiacidn  Integraciones  Mista  Apuda
= = = = = = = o
B R B B E B B B Rilime (A E & h
Facluas Molasde  Traslados  Renmisiones  Pedidas  Cofeaciones  Devoluciones  Notasde Comprobantes 34 Vendedores | BB Fiouas de transpore Generacion Repartes de Visualizar
- venta+  CartaPore ~ - - - - ciédtor  depaga~ = masiva por modela | facturas = Alarmas ~
Wentas | Repottes de ventas | Alamas

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

2. En la ventana de alta de documentos, presiona el icono Leer pedido

HE-2R-Bh- B B- BP0
Orden Directa "' Sucursal | Nimero Fecha |20/10/2025 ‘:‘:‘; Proveedar \@l
RFC I:I 5% Mombre | | Ref. Prov.
bl | [ [ 0a
Colonia | | Niim. int. l:l Descuento U-UUUDUU‘H
GoneoncrolMl 0 [EEESNEESH | Pais | - i 0.000000 f&f
Entregar a FechaRec.  20410/2025 ‘:}

Almacén W‘Q

Moneda 1|C’l Pesns T. cambia -

‘D |Eant Almacén |F‘|nducln ‘Llnidad ‘Descuentn RS Ret ISR |Het Infs, || WA |Ensln por Unidad Subtotal par partida

3. Dentro de la ventana Seleccionar pedidos se tienen disponibles dos opciones para seleccionar los
pedidos:
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o Enlace uno a uno; para ello, en la columna Documento, presiona el icono de Ayuda y

selecciona los pedidos de cualquier cliente que integraran la orden.

Elﬁ'l‘af'@%wﬁ{ e

=

L)

Orden Directa Sucursal ‘ |('fl| Numelol 0000000005 |fﬂ| Fecha ‘2&”0'”2025 | Proveedar
AFC LCOSET130HLe e 8 Pev
0 =
Bl [Certro e 0.000000] i |
Doc. Base Orden :
5 74000
Bt st P loms | (@ - ey Fin. B |
Entegars: | Doc, Erlazada Fedido
Documento |Fecha Elaboracidn |Sublolal ‘ Moneda |Impo|te tatal

@

Moneds & E
0 |Cant |Almacén ‘F’mducto Unidad Subtotal por partida
0.00

o Selecciéon automatica; para ello pulsa el icono seleccién automatica

y en la ventana

emergente, selecciona de forma masiva los documentos, ya sea por cliente, documentos o fecha.

BRE-= R -8F %6~

&

(LYO)

)

Orden n Sucursal | |fﬂ ‘ Momera | 0000000003 ‘fﬂl Fecha |EU-"1 02025 ‘@ Proveedor
RFC LCOS31130HLE N¢  Seleccion de pedides £3 |Prov.
Calle |Avenida Chapultepec E I:“ E @ ema
Colahia |Centro ﬁ Uento
' 74000
Cadigo postal P Clients @ Fin.
Entregar a | Doc. Enlazado
Documenta |Fecha Elaboracidn |Subtota\ | Moneda ‘ Importe total
Woeda | d@ P
0 |Cant. |A\macén |P|oduclo <No hay datos para desplegar» Unidad

Subtatal por partida

Nota: no se mostraran los pedidos que ya se asociaron a una orden o requisicion.

4. Al finalizar de indicar los pedidos, da clic en Guardar B

5. En automatico se visualiza la informacion de los pedidos seleccionados.
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ME- 8 R85 %-b-

Orden . Sucursal ‘ 2| Nemero 0000000005 E Proveedor B |Q
RFC [CO381130HLG | Mombre  MPORTADORA LE COO 5.4, | Ret Prov.
Calle |Aven|da Chapultepec ‘ 9 Mim et 7419 Esquema Ul@
Coloria [Certio | wemie  [1817 B 0.000000|
Cédiga postal [74000 Pablacidn | Pais [ ] DescFin 0.000000] [
Entregar & FechaRec. | 20410/2025 |:"_
Almacen 1|m
Maneda @] |Pesos T. cambio 1.000000] |
|D |Eant Almacén |F‘rndu:tn ‘Umdad |Descuentn IEPS Ret. ISR |Hel & || WA |Enstn por Unidad Subtotal por partida
g 1 BARRETA Pz 0 1} 0 16 70.000000 210.00
2 1 BISA-001 FZ 1} 1} 0 16 11.334083 2277
Deseiipoien | PMRETA DE PUNTA 778 1M Fact unidades 1.000000
24360

Total por partida

/

Nota: en caso de requerirlo, es posible agregar partidas adicionales a la orden.

Se tienen las siguientes consideraciones:

» Solo se copiaran cantidades y claves de productos.
» Para el costo por unidad se sugerira el ultimo costo del producto.
» Al seleccionar los pedidos o editar documentos, la opcidn de leer pedido estara inhabilitada.

» Si el pedido tiene kits, solo se integran los componentes del kit.
« Si el pedido tiene servicios, estos no se consideran en la orden.

1
6. Al terminar de capturar la informacion, pulsa en Grabar é

7. Si se tienen activadas las observaciones, se mostrara la ventana para capturarlas.

Observaciones del documento : Orden Na.

A
000000002

Campoz libres del uzuano

Aceptar

Cancelar

Grabar

8. Después se visualiza la ventana de Totales; presiona en Grabar
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Totales £
Compra
Subtotal [ 100.00
Descuento | 0.00,
Dezc. financier | 0.00.
LE.P.5. . 0.00
Ret. ISR + | 0.00
Fiet. v + | 0.00
IV, . 16.00
Total de la compra | 116.00
Grabar Cancelar
9. Si lo deseas, puedes emitir el documento para impresion.
Emision de documentos
| Impresian
Reporte |Emi$i|:'|n de ordenes [compraz).grd (1]
Impresora |Miu:ru:usu:uft Print to PDF |§|
Copias E W Yista preliminar
W | Envio paor comen electranico
||:ur|:|vee1:||:|r. unodEmiproveedor. com |'|El |
Aceptar Cancelar Configurar Ayuda

10. Al terminar el proceso, se tiene disponible la opcion de consultar el pedido para visualizar si tiene

asociado un documento de compra, asi como el tipo de documento y estatus.

» Para ello ingresa por la siguiente ruta: menu Ventas y presiona Pedidos.
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VEE?s Clentss  Inventaios  Compras  Provesdorss  Estadicss  Procesos  Heramientas  Corfigwscién  Integracionss  Wista  Ayuda

= = o
EI;‘,\ =N Polficas - | g Autotiansnortes [l k<l ‘
Eactags MNowasde Trasldos  Bemsiones Peddos LColiaciones Devolciones Notasde Comprcbantes | 30 Vendedores | BB Figuas de vansporie Generaciin Ficportes de Visudlizar
venta-  Carta Potte = - - - - cedlow  depago~ = masiapormodely | fachuas- | Alamas T
Vertas Reportes de verlas | Alamas |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Y-y~ | ~ Buzcar a,
[Cienle | Homaie: [Edalie [Supadido  Fechadeskbuianin  [Subloial | Toialde comivores  |Mmero de dnacén | Foma de envio ol dacumerta Impatle ol Mombvs cef vendedor|
DOIO0EE 1 INDUSTRISLAZTECA 5.4 DE CA Drginal 250372024 30 450 1 Hirguno 104.40 HECTOR MULLER &
0000000004 1 INDUSTRIAL AZTECA S & DF C4 Onginal 25/M3/2004 0.0 450 1 Hirgano 104 40 HECTOR MULLER &
000000000S 1 INDUSTRIAL AZTECA 5.8 DE Ch Onginel 25M3/2024 s0.00 450 1 Hinguno 104.40 HECTOR MULLER &
000000006 1 INDUSTRIAL AZTEGA 5.4 DE CA Drinel 250372024 3000 45 1 Hiruno 104,40 HECTOR MULLER &
DOIO0T 1 INDUSTRISLAZTECA 5.4 DE CA Enilda 253204 30 450 1 Inareso 104.40 HECTOR MULLER &
OICOOIE 7 COMERDWLBRETON 5.8 DE O Orginal 2532004 147168 5 1 Hirgno 156070 GERSADD AEVES L
0000000008 2 COMEADIALBRETON 5.4 DE CA Onginel 25M3/2024 143164 n= 1 Hinguno 16E0 70 GERAADO AEYES L
000000010 2 COMERCIALBRETON 5.6 DE CA Drginel 250032024 143160 ne 1 Hirgno 1.BE0.70 GERARDOD AEYES L
000000011 2 COMERCIALBRETON .4 DE CA Driginal 25103/2024 143168 Rl 1 Hirguno 186070 GERSADO AEVES L
DOIO0IZ 7 COMERCWLBRETON 5.8 DE C Drginal 25304 143168 bl 1 Hirguno 156070 GERGADD AEVES L
0ONaponont 3 2 COMEACEL BRETON 5.4 OF CY Onginal 25/03/2024 147168 T 1 Hirguno 15E0. 70 GERGADD AEYES L

CDIC0N4 3 EMPRESAS CALIFORNIA S DE | Onginel Lt 143168 ne 1 Hirgno 156070 HECTOR MULLER & |

000000015 3 EMPRESAS CALIFORNIA £.4 DE 1 Driginal 2503/2024 143160 T 1 Nirguno 15E070 HECTOR MULLER &,
COOO000016 3 EMPRESAS CALIFORNIA .4 DE 1 Driginal 23 1.431.68 I8 1 Nirganc: 156070 HECTOR MULLER: 5.
LO000o001 T 3 EMPRESAS CALIFORMIA 54 DE | Onginal 25/03/2024 143162 = 1 Hirguno 1560.70 HECTOR MULLER 5
000000018 3 EMPRESAS CALIFORNIA 5.4 DE | Onginal 25/M3/2024 143164 ne 1 Hirguno 1/660.70 HECTOR MULLER 5.

» Se abrira una ventana en la cual se observa si tiene asociado un documento de compra, asi como el

tipo de documento y estatus.

jListo! Sigue estos pasos para generar una orden de compra a partir de un pedido.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SA A Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

hcorry et e o i .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

