l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar requisiciones de compra a partir de
un pedido

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=dXMOSL7-0Lw

ID del tutorial: SATA-SAE-111839

Generar requisiciones de compra a partir de un pedido te permite agilizar el proceso de abastecimiento al
crear solicitudes de compra basadas en las necesidades registradas en los pedidos. Conocer esta funcion
te ayudara a mejorar el control de los productos requeridos, optimizar la gestion de compras y mantener

una mejor coordinacion entre las areas involucradas en el proceso.

1. Para ello, ingresa por la siguiente ruta: meni Compras, despliega Requisiciones y presiona Alta de

requisiciones.

Wentas Clientes Inventarios Comprgs Proveedares Estadisticas Procesas Henamientas Canfiguracién Inteqracionss Wista Ayuda

B B B

Compras  Recepciones  Ordenes  Reguisicionss  Devolucionss Generaciin Autarizar Repartes de
- @ = & kS Masiva por modelo cancelaciones compras =
Compraz | Reporte de compras |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrarés novedades sobre tu sistema, tus espacios

virtuales de apoyo y acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

2. En la ventana de alta de documentos, presiona el icono Leer pedido
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Requizicidn Directa ‘ . Sucursal | A Proveedor IC’l
RFC l:lﬁ Mombre | | Solicitado por
Calle \ | fimee [ oo @
Colonia | im. int. l:l Descuento U.UUUUDDlH
Cédigo postal l:l Poblacidn | Pais l:l Desc. Fin. a DDDDDDl [l
Entregar & Fecha Rec 2041072025 |a

Almacen 1|C’l
Moneda 1|Q Pesos T. cambio EI

0 |Cant Almacén ‘Prnducln |L|n|dad |Descuentn IEFS Ret ISA |Hel (K78 ‘\VA |Ensln par Unidad Subtotal por partida

3. Dentro de la ventana Seleccionar pedidos se tienen disponibles dos opciones para seleccionar los

pedidos:

« Enlace uno a uno: para ello, en la columna Documento, presiona el icono de Ayuda y

selecciona los pedidos de cualquier cliente que integraran la requisicion.

=l i N I | = P  LNO)
ME-®R-8%-%-B- 0
Requisicion [Diecta l'l soeed) [ @ Nimer 0000000006 71| Facha 207042025 Wm0 ‘m
N o ;
amte @l
= L ' HBREE® o [
Colonia escuenta g “mﬂﬂﬂl_iﬁ 1
Doc. Base Requisicien | || @ —_——
s Gierte | o (i 0.000000 f |
Eerll 00| Dac. Erlazado Pedido
Documento | Fecha Elaboracidn Subtotal Moneda Importe total
Moneda 'I|G’lI 3
|EI |Eanl Almacén |F‘|nductn oor Unidad Subtotal por partida
0.oo

« Selecciéon automatica: para ello, pulsa el icono Seleccion automatica
emergente, selecciona de forma masiva los documentos, ya sea por cliente, documentos o fecha.

y en la ventana

HME-BR-B% - X-B-5E 0O
Requisicion Duecta 77777777777777777777777 | = Sucursal ‘ | Memero 0000000008 | Fecha %20"’1 0/2025 |f5 Proveedar
RFC [ ]B| Seleccién de pedidos 52 licitado por | |
Calle |: g Ij& E ® SOUEMa Dl@
Colonia — escuento U.UUDUUUl_ﬁ
e I | . p— . — wofn | ool
Entregar & Doc. Enlazado Pedido

Dacumenta |Fecha Elahoracidn Subtatal Moneda Imparte tatal

Moneda 11@

0 |Cant Almacén |Pmducto <Mo hay datos para desplegar> aor Unidad Subtotal por partida

Nota: no se mostraran los pedidos que ya se asociaron a una orden o requisicion.

1
4. Al finalizar de indicar los pedidos, da clic en Guardar é
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5. En automatico se visualiza la informacion de los pedidos seleccionados.

ENERA = L L R o
Reguisician . Sucursal | 2| Nemero 0000000008 2| Fecha [E H Prowesdor Ifﬂ.
RFC l:lﬁ_;“ Mombre | | Solicitado par
Calle | | ¥ Mim et l:l Esquema Ulfﬂ.
Colonia | ‘ im. int. l:l Descuenta U-UUUUUU| ]
Cédign postal l:l Poblacidn ‘ Pais l:l Desc. Fin EI.EIEIUEIEIUl B
Entregar a: Fecha Rec. 20/10/2023 ‘(?J

Almacén 1‘@
Moneda 1|m Pesos T. cambio EI
|D ‘Eant. Almacén |P|oducto Unidad | Descuento L.E.P.5. Fet. ISR |F|Et [\, ‘\.V.A |Coslo por Unidad Subtotal por partida
2 1 ALIPYC200 Fz 1] 1] 0 1] 16 410000000 82000
4 1 ABRAZINOX FzZ 1] il 0 il 16 14.000000 56.00
Desciipeion ALICATE UNIY, C/CAPILLA MANGD PYC Medida Fact./unidades : 1.000000
Total por partida 951.20) . {_-
~—

Nota: en caso de requerirlo, es posible agregar partidas adicionales a la requisicion.
Se tienen las siguientes consideraciones:

» Solo se copiaran cantidades y claves de productos.
Para el costo por unidad se sugerira el ultimo costo del producto.
Al seleccionar los pedidos o editar documentos, la opcién de leer pedido estara inhabilitada.

Si el pedido tiene kits, solo se integran los componentes del kit.

Si el pedido tiene servicios, estos no se consideran en la requisicion.

1
6. Al terminar de capturar la informacion, pulsa en Grabar E

7. Si se tienen activadas las observaciones, se mostrara la ventana para capturarlas.

Observacicnes del docurnento : Requisicion Mo. 0000000019 2

Aceptar

Cancelar

Campos lbrez del uzuarno

, . . . Grabar
8. Después se visualiza la ventana de Totales; presiona en Grabar '~
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Totales £
Compra
Subtotal [ 100.00
Descuento | 0.00,
Dezc. financier | 0.00.
LE.P.5. . 0.00
Ret. ISR + | 0.00
Fiet. v + | 0.00
IV, . 16.00
Total de la compra | 116.00
Grabar Cancelar
9. Si lo deseas, puedes emitir el documento para impresion.
Emision de documentos
| Impresian
Reporte |Emi$i|:'|n de requiziciones [compraz).gr (1]
Impresora |Miu:ru:usu:uft Print to PDF |§|
Copias E W Yista preliminar
W | Envio paor comen electranico
||:ur|:|vee1:||:|r. unodEmiproveedor. com |'|El |
Aceptar Cancelar Configurar Ayuda

10. Al terminar el proceso, se tiene disponible la opcion de consultar el pedido para visualizar si tiene

asociado un documento de compra, asi como el tipo de documento y estatus.

» Para ello ingresa por la siguiente ruta: menu Ventas y presiona Pedidos.
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VEE?s Clentss  Inventaios  Compras  Provesdorss  Estadicss  Procesos  Heramientas  Corfigwscién  Integracionss  Wista  Ayuda

= = o
EI;‘,\ =N Polficas - | g Autotiansnortes [l k<l ‘
Eactags MNowasde Trasldos  Bemsiones Peddos LColiaciones Devolciones Notasde Comprcbantes | 30 Vendedores | BB Figuas de vansporie Generaciin Ficportes de Visudlizar
- venta-  Carta Potte = - - - - cedlow  depago~ = masiapormodely | fachuas- | Alamas T
Vertas Reportes de verlas | Alamas |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

- [

y pulsa en Ver documento de compra '™ .

| Y>>~ |;: v [ ";: - .:l’ ‘[i-‘ = ® E—o Buscar =Y
Clienle: ;NDM:IE Etatus iE»Demd) Facha de alaboiain Sublotal  Total de comsionss Mimezio de dmacéa Forma de enwvio dal docurerite Impoite tokal | Monmbee dal vendador
0000000003 1 INDUSTRIAL AZTECA S.A DE CM Original 25/03/2024 30.00 45 1 Wingura 104.40 HECTOR MULLER 5.
= |Peddo 0000000004 1 INDUSTRAMAL AZTECA 5.4 DE CA Orginel 25/3/2024 0 450 1| Hirgure: 104 40 HECTOR MULLER S
=N | Peddo Q00000005 1 INDUSTHMAL AZTECA 5.5 DE C3 Onginel 25/3/2024 000 450 1 Hrgura 104 40 HECTOR MOLLER &
gu | Peddo 000000m0E: 1 INDUSTRIAL AZTECA S.4. DE Ch Driginal I} 250342024 0.0 450 1 Ko 104.40 HECTOR MOLLER S
=4, | Peddo 0000000007 1 INDUSTRIAL AZTECA 5.4 DE CA Emitida 250342024 0.0 450 1 Impreso 10440 HECTOR MOLLER 5
| Pedin 00000008 2 COMEACIAL BRETON 5A DF CA Orginal 25372024 143164 T8 1 Hirguro 1,660 70 GERARDO REVES |
=R |Pedco aCO0OCO00S 2 COMEACIAL BRETON 5.5 DE C3 Oniginel 25M13/2024 143164 nm 1 Hrgara LEED 70 GERARDO FEVES L
Pedido Q000000 0 2 COMEARCIAL BRETON $.4 DE C3 Onginal 2503/2024 143164 N 1 Kinguro 1.BE0 70 GERARDO REYES L
!E"‘" Pedidn 00000000 1 2 COMERCIAL ERETON $.A DE CA Oniginal 250342024 143184 Bk 1 Wirguro 1 860 70 GERARDO REYES L
——— | Pedidn A0onanan1 2 2  COMERCIAL BRETON 5.A DE €\ Original 250342024 143164 7168 1 Ninguron 1660 70 GERARDO REYES L
S |Pedea a0OOOCEON3 F COMERACIAL BRETON S & DE CA Origihal 25372024 147164 = 1 Wirgura 1,660 70 GERARDO REVES L
=" | Pedien Q0000004 3 EMPRESAS CALIFORNIA S A DE | Onginel 251342024 143164 s 1 Wrgura 1660 70 HECTOR MOLLERS |
.E?J Pedice Q00000001 & 3 EMPRESAS CALIFORMIA 5.4 DE 1 Onigingl 25032024 143164 T 1 Miruro 1,660.70 HECTOR MULLER S, | ©
= Pedisn Q00000001 E 3 EMPRESAS CALIFORMIA 5.4 DE 1 Original 250372024 143164 7188 1 Wirgura: 1.660.70 HECTOR MULLER S
Q00000001 7 3 EMPRESAS CALIFORMIA S A DE | Onginal 23M3/2024 143168 T 1 Nrgurar 1,660 70 HECTOR MULLER &
QONOOOIE 3 EMPRESAS CALIFORNIA S A DE | Ongiel 25372024 147164 s 1 Wrgura 166D 70 HECTOR MOLLER S

» Se abrira una ventana en la cual se observa si tiene asociado un documento de compra, asi como el

tipo de documento y estatus.

jListo! Sigue estos pasos para generar una requisicion de compra a partir de un pedido.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SA A Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

hcorry et e o i .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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