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Configurar tu cuenta de correo de Gmail en SAE te permite integrar tu correo electronico con el sistema
para agilizar el envio de informacion y mejorar la comunicacién con tus clientes y proveedores. Realizar
esta configuracion facilita la gestion de tus procesos diarios desde una sola plataforma, ayudandote a
trabajar de forma mas eficiente y organizada.

En tu cuenta de Google, por medidas de seguridad y para evitar la propagacion de los ciberataques, ahora
es importante generar una contrasena de aplicacion, que podras utilizar para el envio de correos con
Gmail desde tu sistema Siigo Aspel.

La contrasena de aplicacion es una clave de 16 digitos que le otorga permiso a un dispositivo o app para
acceder a tu cuenta de Google. Las contrasefias de aplicaciones solo se pueden usar con cuentas que
tengan la verificacion en dos pasos activada.

1. Configuraciéon de cuenta Google — Verificacion en dos pasos.

e Ingresa a tu cuenta de Google.

Google Cuenta Descripcion general  Herramientas de privacidad Crear una cuenta Ir a la Cuenta de Google

Todos los
servicios de
Google a tu
disposicion

Accede a tu Cuenta de Google y aprovecha al maximo todos

nuestros servicios que usas. La cuenta te permite personalizar la
experiencia con Google y acceder facilmente a tu informacién mas
importante desde cualquier lugar, para gue puedas hacer mas
tareas.

» Una vez que accedas a tu cuenta, en la esquina superior derecha, da clic en el icono de tu perfil y
selecciona Gestionar tu cuenta de Google.
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https://myaccount.google.com/

» Dirigete a la seccion Seguridad.

cia en Google. Mas informacion @
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Pagina principal
Informacion personal
Datos y privacidad
Seguridad

%

Personas y uso compartido

Pagos y suscripciones

Informacion

Buscar ¢

« Ubica el apartado Iniciar sesion en Google y valida que esté activada la opcion Verificacion en

dos pasos; en caso de estar desactivada, se debe seleccionar y seguir los pasos solicitados para

su activacion.
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inicie Iniciar sesion en Google

Informacion personal h

B @

@ Datos y privacidad
Contrasedia Ultima modificacidn: 12 mar 2015 3
B sequridad
oy Contactos e informacion Usar tu teléfono para inlclar sesidn ﬁ Desactivado ¥
=Y compartida I
. sactivada™ | #
B Pages y suscripcionss Werificacion en dos pasos ﬂ DEaﬂE'II-'EdD_ — >
/s
Importante: en caso de no visualizar esta opcion, en la parte superior localiza el icono Buscar ; ahi

escribe la contrasena y selecciona la opcion contraseinas de aplicaciones.
Go gle Cuenta Q. Buscarenla Cuenti de Google

Pagina principal Seguridad

E;::l Informacisn personal Configuracion y recomendaciones para ayudarte a proteger tu cuenta

@ Datosy privacidad
Tienes recomendaciones de seguridad

Se encontraron acciones recomendadas en la Verificacion de
seguridad.

|g| Seguridad
2, Personas y usc compartido

B Pagosy suscripciones

Proteger tu cuenta
@ Informacion

2. Generar la contrasena de aplicacion.

» Una vez activada la verificacion en dos pasos, se puede generar la contrasefia para el uso de tu
correo Gmail en tu sistema Siigo Aspel.

« Aun dentro de la configuraciéon de seguridad de tu cuenta, ubica nuevamente el apartado de Iniciar
sesion en Google y selecciona la opcion Contrasenas de aplicaciones.

@ nicie Iniciar sesican en Google
& Datos y privacidad

Contrasefia Ultima modificacion: 12 mar 2015 »
a Seguridad
o Comactos & informacion Verificacién en dos pasos & Activada »
= compartida

Contrasefias de aplicaciones Minguna %, I s »

E Pagos ¥ suscripoiongs
’ }

» Selecciona la aplicacion (otra) y da clic en el boton Generar para crear la contrasefia de aplicacion.
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Google Cuenta

« Contrasenas de aplicaciones

N henes finguna comrasedss de aplication

Selecciona la aplicackan y el dispositive para los que quicres generar la contrasedia de

aplicacian

Seleccionar aplicacion

Cormeo
Calendario
Conlatios
YouTube

Otra (rambre persanalirads)

« En la seleccion de aplicacion se sugiere indicar Otra para personalizar el nombre, ejemplos: correo

Aspel, Aspel SAE, Aspel NOI, etc.

« Te mostrara la contrasefia generada por tu cuenta de Google, la cual podras configurar desde tu

Tu contrasefia de aplicacion para el
dispositivo

ctyp jalv xxtg giix

Como utilizarla

Accede a la seccion de configuracidn de tu
cuenta de Google en la aplicacion o el
dispositivo que estés intentando configurar.
Sustituye tu contrasefia por la contrasefia de
16 caracteres que se muestra arriba.

Al igual que la contrasefa normal, esta
contrasefia de aplicacién ofrece acceso
completo a tu cuenta de Google. No tendras
que recordarla, asi que no la escribas ni la
compartas con nadie.

HECHO

sistema.
Contrasefia de aplicacién generada
Email
securesally@amail com
Password
(AR R NN N NN NN ]
Consideraciones:

« La contrasefia generada se puede utilizar en mas de un sistema.

« Cada contrasefna es unica y no es posible visualizarla nuevamente después de crearla; por ello, es

preferible eliminarla y volver a crear una nueva.

» Valida que el puerto del correo sea 587.

3. Configura tu correo electréonico en tu sistema Aspel.
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» Para ello, ingresa por la siguiente ruta: menu Configuracion, selecciona Parametros del sistema y

elige Correo electronico.

| e
i14

Bardmelias
del sistema
Parémetros de sistema

Clertes Imventaros  Compros  Frovecdoes  Estodistioas  Procesos  Herarientes | Conffyacicn
= = = n =
= i = B &
ik B Datos de laempyesa Lm| @ 5
Sicusales | Agiegar Administadorde | Administiador | Hespaldode | Confiolde | Perfes de
empresa consultas variables de reportes achivosw  aichivas
| Sucursales | Empresas Admiristradores | Mis datos

Infegaciones  Vista  Apuda

@ [E=) Servidor de licencias

dctiver 40| Directario camin Aspel
usuarios sistema

| Ususiios

Acivacién y DAC |

|e

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

Tutoriales Chat

-I;:onexién Siigo
Acceso('T[)
desbloqueado

La buena iCupos limitados! Capacitate en vivo
informacion se Te invitamos a Conexién este mes
_____ v

Politicas de usuario

Informacion de valor

Si requieres algin
soporte, contacta a

M tu distribuidor

autarizada

» Configura tu correo Gmail con la contrasefia generada en el paso anterior.

Parametros del sistema

= Carren elacténico
i

~inin

Factura electronica 3 75
Configuracian

E Proveedor

Compras p i
Servidar de comen R

ol Pugrta o]

Cuentaz contables

Gmail ‘ K

Puerto predeterminado

# e . wiCsgm ail. com
Usuario &g
[E Contrazefia
Aplicaciones asociadas Remitente
¥ El servidaor requiere una conexidn segura [TLS)
= | El =ervidor requiere Autenticacidn
Bitacora del sisterna
Autenticacion Outlook. Hotmail » Gmail D4uth 2.0
E Para estos proveedores es indispensable iniciar sesion
autenticarse para permitic la conexion con el sisterna, de lo |Riciar sesion
Correo electérico contranio, ho serd posible el envio de los comeos. -
T
g
CoDie Aceptar Lancelar Aplicar [F3) Aypuda

Y por ultimo, pulsa en el boton Aplicar . ohear [73)

Aceptar

Aceptar
para cerrar la ventana.

i para guardar los cambios en el sistema y en

jListo! Sigue estos pasos para crear y utilizar la contrasefia de Gmail en SAE.

fgSA'rA

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en siste

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

mas Aspel.
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