l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar CFDI version 4.0

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=1G3LTS6LZN8

ID del tutorial: SATA-SAE-098151

Generar Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) versidn 4.0 te permite emitir facturas electronicas
con la informacioén requerida por las disposiciones fiscales vigentes, asegurando que tus comprobantes se
generen de forma correcta y confiable. Con este proceso podras validar los datos necesarios para el
timbrado y mantener tus operaciones administrativas en cumplimiento, reduciendo errores y facilitando la

gestion de tu facturacion electrénica.
A continuacion, te indicamos el proceso a seguir:
1. Verifica la conexion a Internet.

Antes de comenzar, asegura que el equipo desde el cual se emitira la factura cuente con conexion a
Internet estable, ya que es indispensable para el timbrado.

2. Revisa los datos de la empresa.

Ingresa al menu Configuracién y pulsa en Parametros del sistema.

Yantas Clisntes Inventanios Campras Frovesdores Estadisticas Frocesos Herrarmisritas Canfiguracion
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l Datos de la empreza

Parédmetros Agregar Administrador de A dministador Hespaldo de Contral de Perfiles da
de sistama BMmpresa consultas varnables de reportes archivos = archivos ysuanos
Parametros de sistema Emprezas Administradores iz datoz Usuanios

En Datos de la empresa, verifica que la informacion esté completa y correcta:

» Razon social.

» Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la empresa.

» Régimen fiscal del contribuyente emisor.

« Domicilio fiscal de la empresa.

« Lugar de expedicion (solo si se emitira el comprobante desde una sucursal).
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3. Configura el certificado de sello digital.

En el panel derecho, pulsa en el icono Factura electrénica y haz clic en la pestafia Generales.
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Factura electranica

Factura electranica

J Generales | Configuracion de comprobantes | Fiscales |

w  Datos fizcales requeridos

W Habilitar facturacion electranics Envio automatica de CFDI's al T ablero

Sellos digitales
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R.E.C. Maostrador !WD‘ID'ID'I ooo | - Plantila
Kit en comprobante !Mostrar kit y componentes | -j
W [Dezgloze de Descuentas

Aceptar Lancelar Aplicar [F3) Ayuda

En los campos Certificado y Llave privada, haz clic en el icono de tres puntos EI para localizar los

archivos:

» Certificado de Sello Digital (*.

» Lallave privada (*.key).

cer).

» Captura la contrasefia de tu Certificado de Sello Digital (CSD).
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Importante: no confundas estos archivos con la Firma Electronica Avanzada (FIEL), que tiene la misma

extension; el archivo del CSD contiene 20 digitos, mientras que el de la FIEL normalmente coincide con el
RFC de la empresa.

Parametros del sistema
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4. Configura los datos del servicio de timbrado.

Ingresa a la pestafa Configuraciéon de comprobantes, seccion Servicio de timbrado e indica:
» Proveedor: Aspel (el sistema lo asigna por omision).
o Usuario: RFC del emisor.

» Contraseia: el Codigo De Activacion (CDA) del sistema en suscripcion.

« Da clic en Probar la conexion y Firmar contrato.

Parametros del sistema

Q Factura electrdnica

Farémetros Generales

J Generales | ‘Configuracidn de comprobarites: | Fizcales |
|

E& Wersion de comprobante fiscal digital
Clientes y CxC o CFDiYersidn 4.0
$ Series fiscales
g Selecciona el tipo de documento para configurar sus series
P d CxP | z 7
SRl Documento | b Configurar zefies
EQ Servicio de imbrado | Servicio de cancelacian
Imwentarios
Dratos del servicio
r=r i :
E Proveedor  |ASPEL Probar la conexidn
Wentaz

9 Usuano EKUS003173C9 Firmar contrata

U Contrasefia ™ M asz infarmacidn

Aceptar Lancelar Aplicar [F3) Apuda
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5. Define las series fiscales.

En la seccion de Series fiscales, establece las series para la emision de los comprobantes como

facturas, traslados — carta porte, devoluciones, comprobantes de pago y notas de crédito.

Para una serie digital de facturas, indica:

« Serie: nombre que recibira para su identificacion.
« Tipo: habilita la opcion digital.

Ventas  Clenles  Inverfaios  Compras  Proveedoes  Esladisicss  Piocesss  Henamentas  Configuiacion | Visla  Apuda
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= 3 J [E—_— ‘ Configuiasién de conprabartss | Fiscales
3+ ysuario
Dliertes 4l Vesitn de comprobante fiscal digtal
©) CFDiVersidn 4.0
&
Series fiscales de la autoridad fiscal, promociones exclusivas,
Praveedores p CP
Selecciona el tipa de documento para configurar sus series
D:: Documenta  Facturas =] Corfigurar pefies
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=
:i[ Datos del servicio
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L
Compras
de producto.
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CH

. . , Aceptar
Guarda los cambios al oprimir el botén Aceptar

6. Ingresa los datos del cliente.

Accede a la ruta menu Clientes, selecciona Clientes y haz clic en Agregar.

Yentas Eliﬁas | rrventarios Compraz Frovesdones: Estadizticas

P E € v By [ i o
% @'a Contactos E@ & Campafias -EEI

LClientes EI?I]] Cobros del dia = .-“-‘-.dmini:stra-:i-:’:n El Bitdcora Movimientos  Fecepcion
- _ de clisntes = - da pagos -
Clignte | CRM i Contral de cuentaz por cobrar

En Datos generales, captura la informacion del cliente y los datos obligatorios para emitir el CFDI,
incluyendo razén social o nombre, RFC, régimen fiscal y cédigo postal en los campos correspondientes.
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: Expediente del cliente - detalle del cliente
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| €= ciove| 7 [C)] = Nambye [COMERCIAL BRETON 5.4 DE CV | |
Estaus sddo
R J 11 Dafos generales | n [ratos de ventas | n D atos histdricos | D atos adicionales | E Emizion de documentos | E S
Itk l .
el 5 RFLC 55602041 WGA = Régimen fiscal (525 @ cure | |
Calle |Cale 45 |9
E& Mim. et i, int. Entre calle |Cal|e12 ‘
Informacidn Y calle | Dbrera | = pais[MEX  [@] [Mésica |
saldos -
Macionalidad  Mexicana | = Cédigo postal 45783 @
% Estado DMK | Municpio  [Gustavo & Madsio |
Infarmacién de Pablacion ‘EuslavoA Hadero ‘ Colonia |Va||e|u ‘
wentas Referencia Frente al monumento & Caranza. ‘
Ly
e Clasfizacién Zona | B |@] [ustavos Madeo |
Bitacora de Telétona 5836321 456 | Fan 5556367963 |
movimientos
Pégina web ‘www breton. carm. mx ‘
@ Tipo empresa
" Datos fiscales requeridos
Aceptar | Cancelar || Guardar(F3] |  Ayuda

Nota: verifica los datos fiscales antes de emitir el comprobante para evitar errores en el timbrado.

7. Emite la factura.

Ingresa al menu Ventas, selecciona Facturas y pulsa en el icono Agregar

L+

| Ygntas ' Clientes Irventarios Compraz Proveedores Estadisticas Procesos
] - == = = = =
LR B E B F B
Facturas  Motas de Traslados Remisiones  Pedidos  Cotizaciones  Devoluciones  Motas de  Comprobantes
- venta = Carta Porte = - = - b crédita = de pagao -
Wentaz

Herramie

Al dar de alta el documento, presiona la tecla F9 o haz clic en el icono Seleccién del tipo de folio

selecciona la serie digital que previamente registraste.

J
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SHERA =R AT Rd RATRG A ®o

Factura - Mumero . Fecha 3041142023 |& Cliente |Q
RFC [ | supeddo
Calle \ ]9 mome [ | Esquema @
Colonia ‘ | i i, l:l Descuento U-UUUUUEllH
Cédigo postal l:l Pablacién l:l Pais [ | Desc.Fin 0000000 [ |
Riégimen fiscal l:l Ertrega 3041142023 |@ ‘Yendedor |@
Condicidn Comisién 0000000 ff
Enviar a |Q 9 Almacén 1|®.
Destinatario T. cambio .
Moneda 1|@| |Pesos

|1 |cant Almacén | Producto Unidad Desc. 1 Desc. 2 JLEPS |Ret. ISR 1 V.4 Comision P

«MNo hay datos para desplegar>

Descripeian Taotal por partida

Completa la informacion correspondiente, incluyendo fecha, clave del cliente, descuentos, datos de los

productos y cualquier otro detalle requerido, tal como en una factura convencional.

BE-8BR-B-% -G -%-> PR =EO

Rt [Directa | =] Mimera  |FACT0000000014 [2]  Fecha 3041172023 | Clente 2 %

RFC [ESGO2MTMGA |62 "Nombre  [COMERCILBRETONSA DE LV | Su pecdo

Calla [Calle 45 |9 Nom. et Esquema [N

Bl [iralleio [ Descuento 3000000/ [

Codign postal |45783 | Poblacian | Gustavo &, Madero | Pais |Mémco | Desc. Fin U.UDUDUU‘ |

Fiégimen fiscal Régimen Simplificado de Confianza Etizzs 3041172023 B  verdedw [ 2 @

Condician Comisicn 3.000000 [

[ Calle 46 # 17 ENTRE Calle 15 Obrera [@][9 ] Amacen 1@

Destinatario Tcambio | 1.000000(F |

Moneda 1|{n Pesos
T |Cant |Almacén | Producta Unidad  |Clave SAT Unided 54T |Dese.1 |Dese.2  |LEPS. |Ret. ISR I, LA, Comision
=Y 1 1 ALIBCACIGC FZ 7112128 HaT 3 i i 16

* [=] i 3 i i 0 i

Descripeidn Total por partida oo

Datos Obligatorios para documentas digitales.

Guarda el documento registrando los datos fiscales obligatorios, como uso de CFDI, forma de pago

Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y método de pago, y revisa la vista preliminar del comprobante.
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ASPEL DE MEXICQ SA DE CV (SOPORTE TECNICO)

RFLC.: AARDIDIDIAAA

Regimen fiscal: (601)General de Ley Personas Morales FACTURA
Domicilio fiscal ) Comprobante fiscal digital (ingresa
Calle: CO& DE CALFORNIA No. 17, Col SAN JERGNMO, CP- 41800, MAGDALENA  gori paer

CONTRERAS, COMX, MEXICO

Folic: 2

Expedido en

Cale: COA DE CALFORNIA Ho. 17, Col SAH JERONMO, CP 41500, MAGDALENA
CONTRERAS, COMX, MEXICO

Lupar de expedicion 41800

Fecha: 2020-05-09T19:03:30
Forma de pago: (01)Efectve

Método de pago y Cuenta:

Facturado a: RFC:SSGO20410JGA - Comerciol Breton S.4. de CV i 2 ) (PUEIPago en una soia exhibicin

Cabe: Cale 45 Mo, Z7 Int C enire Cale 12 y Obrera, Col Valejp, TP 45789, Gustavo &
Magern, Gustave & Maders, COMX, Tekfono 5596321456
Enviar az Cabe: Cale 45 Mo. 17 entre Cale 15y Obrera, Col Valep, CP- 45785, Gustavo

Uso de CFDE: (G )Adquisiciin de mercancias

Vendedor :
Cantidad Unidad Clave Descripeion %Whese  PU Importe

10 pz ABRAFLENFN ESPON)A SOFTBACK FIND GRAND DE 320 4 3.00 57.330000 573.30

Subtotal 573.30

Descuento 17.20

LE.P.5. 0.00

Ret. ISR 0.00

Ret. IVA 0.00

LV.A. 88.98

Total 645.08

SEISCIENTOS CUARENTA'Y CINCO PESOS 081100 M.N.

“Este documentn &5 una reéprasentacidn impresa de un CFOI
Folio fiscal: S2F04C10-T188-EF 45-A0FS-SEBDNBFRA 142

Fecha y hora de certificacién:  2020-05-09T19:01.08

Te recomendamos conocer los casos en los que requiere validar los datos fiscales.

iExcelente! De esta manera es posible generar el CFDI versién 4.0.

(3

SATA

Soluconesy Asesoi o Tecnologias paraa Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-095643--conocer-los-casos-en-los-que-se-requiere-validar-datos-fiscales.html
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