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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Personalizar la barra de herramientas
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-089692

Personalizar la barra de herramientas te permite adaptar el sistema a tu forma de trabajar, agregando o
quitando accesos directos a las funciones que usas con mayor frecuencia. Al organizar estos íconos según
tus necesidades, puedes agilizar tus tareas diarias, ahorrar tiempo y tener más a la mano las opciones
importantes para tu operación.

A continuación, realiza lo siguiente:

Por ejemplo, si utilizas con frecuencia el proceso de envío masivo por correo electrónico, agrega el

ícono Envío de correo masivo .

1. Accede a la ruta.

Ingresa al menú Vista y da clic en el ícono Barra de herramientas .

2. Agrega o mueve comandos.

En la ventana Personalizar, selecciona la pestaña Comandos.
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Ubica la categoría correspondiente (por ejemplo, Enviar).

Del lado derecho, selecciona el comando o ícono que deseas agregar y arrástralo con el mouse hacia el

lugar donde quieres colocarlo en la barra de herramientas.



PÁGINA 3 DE 4

Para este ejemplo, el ícono Envío de correo masivo se agrega dentro del menú Vista.

3. Personalizar desde cualquier ventana del sistema.

Para realizarlo desde la barra de herramientas, en alguna de las ventanas del sistema, da clic derecho del
mouse, selecciona Personalizar, elige la pestaña Comandos y arrastra hacia la barra de herramientas.
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De esta forma verás que ya se encuentra el comando.

4. Guarda los cambios.

Una vez que el comando esté en su lugar, presiona Cerrar  para salir de la ventana.

¡Perfecto! Ya sabes cómo personalizar la barra de herramientas en el sistema.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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