l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Personalizar la barra de herramientas

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-089692

Personalizar la barra de herramientas te permite adaptar el sistema a tu forma de trabajar, agregando o
quitando accesos directos a las funciones que usas con mayor frecuencia. Al organizar estos iconos segun
tus necesidades, puedes agilizar tus tareas diarias, ahorrar tiempo y tener mas a la mano las opciones
importantes para tu operacion.

A continuacion, realiza lo siguiente:

Por ejemplo, si utilizas con frecuencia el proceso de envio masivo por correo electrénico, agrega el

icono Envio de correo masivo |rE' )

1. Accede a la ruta.

@

Barra de

PR . , . hierrarmientas:
Ingresa al menu Vista y da clic en el icono Barra de herramientas .

entas Cliertes Irventarios Comprag Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracidn Integraciones | Vista | Apuda

e I &

BO# & &) - @
[ Barra de Cascada  Mosaico  Cerar
" herramientas toda:

Apariencia Wentanas

lg ua C::.U.—u|
BE B8 G0 b [Eo

2. Agrega o mueve comandos.

En la ventana Personalizar, selecciona la pestafia Comandos.
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Ubica la categoria correspondiente (por ejemplo, Enviar).
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Del lado derecho, selecciona el comando o icono que deseas agregar y arrastralo con el mouse hacia el

lugar donde quieres colocarlo en la barra de herramientas.
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Para este ejemplo, el icono Envio de correo masivo se agrega dentro del menu Vista.
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3. Personalizar desde cualquier ventana del sistema.

Wista

Vista | Apuda @

Para realizarlo desde la barra de herramientas, en alguna de las ventanas del sistema, da clic derecho del

mouse, selecciona Personalizar, elige la pestafia Comandos y arrastra hacia la barra de herramientas.
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4. Guarda los cambios.

CFACTOOC  ComercislBreton 5. Emitn 480, 0.00 1 Timbrado Impresoy comeo 556.8 1.1 2019.0812720:3 PUE |
Industrial azteca S Emiti 123 5.84 1 Timbrado Ninguno 1355 1.1 00001000000¢ 2019-12-20718:2 PPD 03 Eduardo Gmez G|
Comercial Breton 5. Dew. 260, 7.28 1 Timbrado Ninguno 201.3 1.1 00007000000! 2019-12-26T19:0 PUE 0 Juan Gomez Mar |
Luis Gémez Cano  Dev. 4701 17.86 1 Timbrado Ninguno 5178 1.1 00001000000¢ 2020-01-03T19:0 PUE 28 Pedio Seguia Rui |
ESCUELA KEMPEF Emiti 100, 0.00 1 Na Impreso 000 PUE 0
Industrial azteca 5. Emiti 1001 4.75 1 Mo Impreso 102 FUE 0 Eduardo Gémez G
FACTOOC ESCUELA KEMPET Emiti 250 0.00 3 Timbrado Impreso 2500 11 30001000000 2023.03-03T23:1 PUE 0
FACTOOC ESCUELA KEMPET Emiti 250 0.00 1 Timbrado Impreso 2500 11 30001000000 2023.03-03T23:3 PUE 0 p
FACT0OC ESCUELA KEMPEF Emiti 500.1 0.00 1 Timbrado Ninguno 5800 1.1 30001000000 2023.03-04700:2 PUE 0
FACTOOC HOCHILT CASAS C Emiti 1001 0.00 1 Timbrado Impreso 1160 1.1 30001000000 2023.03-10700:1 PUE 01
FACT0OC HOCHILT CASAS C Emiti 250 0.00 1 Timbrado Impreso 2900 11 30001000000 2023.03-10709:2 PUE 0
FACTOOC ESCUELA KEMPET Emiti 100, 0.00 1 Timbrado Impreso 00011 30001000000 2023-01-04T12:3 PPD 99
FACT0OC XOCHILT CASAS C Emiti 100 0.00 1 Timbrado Impreso 1160 1.1 30001000000 2023-03-11T10:2 PUE 0
FACT0OC XOCHILT CASAS [ Emiti 100 0.00 1 Timbrado Impreso 1160 1.1 30001000000 2023-0311T10:3 PUE 01
FACTOOC Industrial azteca S Canc 3|00 1663 1 Cancelada Ninguno 3857 1.1 20001000000 2020-01-14T11:0 PUE 0 Eduardo Gémez G
wrt%%%mnc hloziadee I Rl nm‘ B £ i s ANEN 11 et AONATART-0 BIIE m B
Do etmn | How oo | Corooe | Todar | CFD1 s
De esta forma veras que ya se encuentra el comando.
Cerrar

Una vez que el comando esté en su lugar, presiona Cerrar

para salir de la ventana.

jPerfecto! Ya sabes como personalizar la barra de herramientas en el sistema.
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Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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