l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar y cobrar con CoDi

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-083859

Configurar y cobrar con Cobros Digitales (CoDi) te permite habilitar una forma de cobro digital para que tus
clientes puedan pagarte facilmente mediante codigos QR o desde su banca movil, sin usar efectivo. Al
configurar esta opcion, puedes recibir pagos de manera rapida y segura, agilizar tu proceso de cobranza y
ofrecer una experiencia de pago mas comoda y moderna, todo integrado directamente en tu sistema.

Para comenzar a utilizar CoDi, realiza el siguiente proceso:
1. Registra CoDi en Banxico.

» Realizas el registro en Banxico desde la pagina web.
» Para completarlo con éxito, asegurate de contar con los siguientes datos:
o Certificado digital del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) (*.cer)
o Clave privada del certificado (*.key)
o Contrasena del certificado.
o Cuenta Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) correspondiente a la razén social.
o |P del servidor de mensajes CoDi de Aspel: 3.92.67.88.

BANCO=MEXICO
Registro CoDi - Registro de Comercios Electrdnicos y Proveedores de Servicios

Aviso de privacidad

Antes de ingresar sus datos le sugerimos consultar el aviso sobre el uso, incorporacidn, trato y proteccidn que el Banco de México
da & los datos personales de los particulares. Mas informacién en: esta liga

1
Ingrese sus certificados para iniciar

Certificado de Usuario: n
Clave privada: n

(sdlo archivos .CER / .CRT)

(sdlo archivos .CVE / .KEY)

Frase de seguridad:
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https://www.banxico.org.mx/RegistroCoDi/

Importante: anota el folio de registro, ya que sera necesario para la configuracion dentro del sistema.

« Lainformacién de la cuenta sera validada por Banxico; esto puede demorar un lapso de 48 a 72
horas.

» Una vez realizado el proceso, ingresas nuevamente a la pagina y seleccionas el menu superior
derecho y presionas la opcion de Llaves generadas; esta informacién es necesaria para la
configuracion en SAE.

2. Registra los datos bancarios.

i

Parametros
Ingresas al menu Configuracién y haces clic en el icono Parametros del sistema | del sistema |,

m ‘Wentas Clientes Inventarios Compras Proveedaores Estadisticas Procesos Herramientas Config&acién Integraciones

414 B ~ T ) ; = @

l Datoz de la empresa
Parametroz Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador BRespaldo de LControl de Ferfilez de
del sistema | empreza conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos

Parametros de sistema | Sucurzales | Empresas | Administradores | Mis datoz | Usuarios

[T

En la ventana que se despliega, pulsa en el icono Facturacion electronica y presionas en la pestana
Fiscales.

Parametros del sistema =3

U' Factura electrénica

Pardmetros Generales

&

Clientes v Cal

J Generales | Configuracion de comprobantes | Fizcales |

Agignar claves por amigiin
Clave SAT | @

gs Unidad de mgdida S&T | |m

Provesdores y CxP Cliznte facturacidn global |MOSTR |Gl

Servicio para facturacion global | SERW-FACT |fﬂ,
y comprobantes de pago

=0 Para montos méximos se requiere una clave de confirmacién
Inventarios
Monta méxima para la expadicidn de comprobantes fiscales 0l
F=x
= [iatos de cuentas beneficianias
Ventas | |Cuenta del Banco Nornbire: del banco RFC del banco
E‘ﬁ <Moo hay datos para desplegars
Lt
Factura electibnica
Agregar Elirmirar
Cormpras -
Aceptar LCancelar Aplicar [F3) Ayuda

‘s . . . Agregar
En la seccion Datos de cuentas beneficiarias, oprime en el botén Agregar dr=d

y captura la
informacion de la cuenta bancaria previamente registrada en el apartado de cuentas en el portal de

Banxico.
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Parametros del sistema

v rY
Parametros

Factura electranica

Generales

&

Clientes v CxC

25

Proveedores y CaP

J Generales | Configuracion de comprobantes | Fizcales |

Agzighar claves por anisidn

Clave AT | [@]
Unidad de medida SAT | [@]
Cliente facturacion global |@
Servicio para facturacion global [SERw-OIZ |@1

y comprobantes de pago

Para montos maximos s requiere una clave de confirmacion

r.o 5

[hventarios Monto masimo para la expedicion de comprobantes fiscales | 0
i3 [ratos de cuentas beneficianas
) Cuenta del Banco Mombre del banco RFC del bance
E #| 3945216395712036 BANAMER JM840515VE T
Wentas
Agregar Eliminar
Aceptar Lancelar Aplicar [F3] Apuda

Importante: configura el tipo de cuenta y el monto maximo de transaccion para emisor y receptor desde la

aplicacion bancaria que utilizaras.

3. Configura CoDi en el sistema.

Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién

Parametros
Dirigete al menu Configuracién y pulsa en el icono Parametros del sistema |_del siztema |

m Wentas Clientes Iventarios

Integraciones

? = — L =)
i = B = = .
ar _1‘[ Datos de la empreza ;j | ) | o
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldode | Perfiles de
del sistema | | empreza conzultas variables dereportes | archivoz -+ usLanos
Farametroz de sistema | Sucurzales | Emprezas Adminiztradores | Miz datos Uszuarios

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono CoDi LoDi® , habilita la casilla Activar CoDi e

introduce los datos obtenidos del registro en Banxico:

» Numero de serie.

o Alias.

« Folio de registro CoDi.
» Digito verificador.

» Elemento de cifrado (Keysource).

¢ Cuenta beneficiaria.
« Nombre del beneficiario.
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m Wentas Clientes Irventarios Campras Proveedones Estadisticas Frocesos Hermramientas Configuracitn | ista Ayuda

+ Hi = = v | S
+T+ E ilL 5 Datos de la empresa Ll | = t! | v @ B Servidor de foenc

Paradmetros Agregar Administrador de Administrador Hespaldo de LControl de Perfiles de Activar @ Directorio comin Az,
del zistena | empresa | consultas variables dereportes | archivos ~ archivos usuarios | sistema il
Pardmetros de sistema ‘ Empresas Administradores ‘ hdis datos ‘ Usuarios | Activacion y DAC
I NOTICIAS Aulavirtual  Tutoriales Chat Politicas de usuario

Permitenos estar cerca de ti

Actualiza ahora tus datos y entérate de las Ultimas actualizaciones de la autoridad fiscal, pror
eventos imperdibles y mds.

Comienza aqui

i Tienes dudas sobre el nuevo CFDI 4.0?

Entérate de los cambios y requisitos que seran obligatorios en tus comprobantes fiscales a p

Conocer mas

Webinars en vivo

Unete a nuestras capacitaciones con especialistas y conoce mas de los Sistemas Aspel.

Consultar sesiones

4. Solicitar activacion CoDi.

Después de completar la configuracion, solicita la activacion del servicio CoDi ante Banxico; para ello
ingresa tu nombre, teléfono y correo electronico de contacto.

Solicitud de autorizacion Coli =

Mombre: | |

Teléfono: | Email: ' |

Razdn sodal: ASPEL DE MEXICO, 5.A. DE C.V.

Folio de registro: Mum. serie del certificado:

FRespuesta @

Se ha recibido la solidtud con éxito. En un lapso de 72 hrs se estara
comunicando el equipo Aspel para notificarle el estatus de la soludan,

Gracias.

Enviar Cerrar

Una vez aprobada la solicitud, se te notificara via correo electronico en un lapso de 72 horas habiles.
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Solicitud de autorizacién CoDi £3

Teléfono: f 1
o Solicitud realizada con éxito.
Razdn sodal: ASPEL DE MEXICS

Folio de registro: fo:
Aceptar
Respuesta :

Se ha recibido la solicitud con éxito. En un lapso de 72 hrs se estard comunicando el equipo Aspel para notificarte el
estado de la soludon.

Gracdias.

Enviar Cerrar

Importante: |a solicitud de autorizaciéon CoDi se genera en una ocasion, en caso de realizar nuevamente
la solicitud, el sistema indicara que ya se ha enviado una solicitud de activacion con este folio.

5. Forma de pago.

Ingresa al menu Clientes, despliegas el submenu de Movimientos y das clic en Conceptos de cuentas
por pagar.

Wertas Clisrtes | Invantanos Conmpras Provesdores Estadisticas Procesos Herariertas Canfiguracia

& @ Contactos £ iﬂus Campafias @3] =cp 9
O L= . | =] “
LClientes EE!I Cobros del dia - | .“-\dminilstracién Ei Bitdcora | Movimientos  Recepcion | Comprobantas Admin pagos
- de clientes & de pagos * | de pago - | electidnicos
Clierite CRM Contral de cuentas por cobrar | Comprobantes de pago | Pagos electrdnicos

L+

En la ventana que se despliega, oprime en el icono Agregar

#* Conceptos de cuentas por cobrar =]
QDS D-B- @O
MNimera de concepta ‘Desclipcin’n |T\pn de concepta |Euenta contable Con referencia Genera concepto Autorizacion Es forma de pago
1 Factura Cargo No 0 Mo No
2 Mota de venta Cargo Mo 0 Mo Mo
3 Ch. posfecha [C] Cargo Mo 0 Mo Mo
4 Letra por cobrar Cargo Mo 0 Mo Mo
5 Cheque fevuelt Cargo No 0 Mo No
E Int, Mnrkias Cargo Si 0 Ma Na
7 Saldo anterior Cargo Mo 0 Mo No
8 Mota dev. » apl. Abano Mo 0 Mo Mo
9 Anticipo Abonag Na 0 Ma Nao
10 Efectivo Abano Sl 0 Mo Sl
11 Cheque Abono Si 0 Mo Si
Qe RS co Nk i

Por defecto, el sistema genera un nuevo concepto de CxC para identificar las operaciones cobradas
mediante CoDi, con los siguientes datos:

o Clave SAT: 03 — Transferencia electréonica de fondos.
e Opcion Usar CoDi habilitada.
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6. Registra el cobro con CoDi.

Alta de conceptos 22

Mumero de concepto s “EE-;

Descripcion || I

Cuenta contable

Ez forma de pago
Forma de pago SAT
Ot it !

Con referencia
Autonizacion
1 Abono Drar cambio
Idsar Coli

Genera concepto namero : DE}lJ

© Datos fiscales requenidos

Aceptar LCancelar Apuda

» Ingresas por la siguiente ruta: menu Ventas, das clic en Notas de venta y presionas en Agregar

Y

Al grabar el documento, selecciona las condiciones de pago y la forma de pago CoDi.

m: L\é{entas Clentes | wventariog

== == & ==
= =N = a ER
— — -—
Facturaz  Motaz de Trazlados R emizione
- venta ~  Carta Porte - -

ADB YD~
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% Alta de documentos [ Mota de ve

1 E (Y
I B w [ooog)
Qv @ |

Recepcidn de pagos y anticipos

[RIFLC:
Calle
Colonia

Cadigo postal

Fiégimen fizcal

Condicidn

Moneda

T [Cant. | Alr| Producto
= 11 ALIPVC200 F
4

Descripeitn ALICATE UMMV, C/C

BE OFk

Formas de pago
Clave |Descripcidn
10 Eectivo
11 Cheque
15 Cheque certif.
22 Transferencia

1003 Page con CoDi L\\,

23 Pago con Coli

Importe
Documento
Moneda

T. de cambio

Formas de pago recibidas

Descripcion

Documento

275.50 |
Aagregar

Importe

Documento: 0000000001
Subtotal $ 250.00
Descuento $ 12.50
Impuesto § 38.00
Total 'y 275.50
Recibido §

Restante § 275.50

Gracias por su compra

atatal po
25

Elige la opcion para que el cliente realice el pago con CoDi, ya sea escaneando el cédigo QR o enviando

mensaje de cobro al celular.

CoDi Cadigo OR / Envio SMS

Codigo QR

Escanea y paga
desde tu celular

Monto: $46.40

Vigencia: 17/11/2020

Confirmar pago

Enviar mensaje de cobro a celular

» Codigo QR: el cliente debera escanear el QR desde su aplicacion del banco para realizar el pago

con CoDi; una vez hecho el pago, se debera confirmar en el sistema.

Importante: el cliente debera realizar la configuracion previa en la aplicacion del banco para utilizar CoDi.
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Infermacion b4

o Has recibido un pago de &A™ O* py==== §=== Oj* O~
por $340.00.

Aceptar

« Enviar mensaje de cobro al celular: al seleccionar la opcién enviar mensaje de cobro al celular, el
sistema pedira ingresar el numero telefonico para enviar la notificacion a la aplicacion del banco,

donde el cliente podra rechazar, posponer o realizar el pago.

Importante: el numero telefénico debera estar registrado como notificaciones bancarias del cliente.

Informacion *

0 Mensaje enviado con éxito. Para validar el estado del
mensaje de cobro presione el botdn Confirmar pago.

Una vez verificado el pago desde la aplicacion, haz clic en Confirmar pago en el sistema.

iExcelente! Sigue este proceso para configurar y cobrar con CoDi.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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