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BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de productos pendientes por
surtir

organizar mejor tus entregas y asegurar una atencion oportuna.
A continuacién, realiza el siguiente proceso:

1. Accede a la ruta

o . .
surtir E] Praoductaz pendientes par surtir

Ayuda

3

Feportes de
inventarios -

Reportes de invertaiio

Generar reporte de productos pendientes por surtir te permite identificar de forma sencilla los articulos que
aun no han sido entregados a tus clientes. Este reporte te ayuda a dar seguimiento a pedidos pendientes,

Para generar el reporte de pendientes por surtir, ingresa a la ruta: menu Inventarios, despliega el
submenu de Reportes de inventarios, seleccionas Inventarios y servicios y pulsa Pendientes por

Ventss  (Clemes  Inventaios | Compras i Procasos
@ um = ] L\s& de precios + {i1] Catslogos ~ ['f_:]
g = &[2 Esquemas de impuestos « &% Cambio de precios EES
Productosy  Mimeros  Lolesy i - : Movimientos  Kérden del
Servicios <  deserie~ pedmenies~ [§ Linessdeproducto~ [ Inventariofisico= | gfinventaio~ producto
Productos | Movirieritos
N OT'C'AS Aulavirtal Tutorigles Chat Poliicas deusuario

Permitenos estar cercade ti
Actualizs st0s y entérate e Las

2. Aplica los filtros disponibles
Al ingresar encontraras las siguientes opciones de filtrado:

Pestaina Filtro general

i Tienes dudas sobre el nuevo CFDI 4.07
Entérate delos cambios y requis o

ios y requisos que serdn obligatorios en tus comprobantes fiscales 2 partr de jdio de 2022.

212 de (25 Oitimas achualizaciones e 2 autoridad fiscal promocionss SXTlUsas, eventos imperdiol

s ymas
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Clasificacion a solicitar: indica el tipo de producto o servicio que se maneja en el inventario.
Productos: en los campos Desde / Hasta establece el rango de productos que requieres visualizar
en el reporte.

Linea: si usas lineas en el inventario puedes usar este campo para generar el reporte solo de los
productos que pertenezcan a una misma linea.

Control de almacén: si empleas el campo de control de almacén en el inventario, es posible
especificar aquellos articulos que se encuentran en un espacio fisico determinado dentro de la
bodega.

Almacén: en este reporte este campo no esta disponible.

Reporte de productos pendientes por surtir 2

Fitro genesal | Ordenamiento

Gmupo de productos ¥ Kits | Productos Servicios
Clave de producto h
Desde a Hasta a

Linea 7?7?77 Bl Conkrolde almacén 2777727772

Almacén Moneda

Todos los almacenes Converti montos @ | @Q
Almacén Tipo de campio ~ 1.*""
Filtrar Q@

Clave de proveedor
Habilita proveedones

N Erad agrupaciol Dms
Hasta

Aceptal Cancelar Agrupar Apuda

Convertir montos a: si el sistema trabaja con multimoneda podras expresar los saldos en la
moneda seleccionada independientemente de que el documento haya sido emitido con otra
moneda.

Tipo de cambio: establece el valor de la moneda.

Filtrar: elige los documentos que fueron elaborados con una moneda en particular.

Habilita proveedores: al activar esta casilla puedes establecer en los campos Desde / Hasta un
rango de claves de los proveedores que requieres visualizar en el reporte.

Considerar agrupacion: esta casilla se activa automaticamente cuando agrupas productos

i . &
mediante el botén Agrupar |2

para estructurar la informacion del reporte, mediante la
eleccidn de posiciones de la clave para dividir la informacién en grupos. Pero te proporciona la

posibilidad de desactivarla en caso de no desear estructurar la informacion del reporte.

Importante: para los campos desde, hasta, convertir montos, linea y filtrar, usa el boton de Ayuda ola
tecla de funcién F2 para realizar una seleccion mas especifica.

Pestaiia Ordenamiento

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.
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+ Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcioén. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

» Luego por: selecciona un segundo y tercer factor para ordenar el reporte.

Reporte de productos pendientes por surtir £34
J Filtro genesal | Ordenamiento
Ordenar por
o Ascendente
M Descendente
Luego por
o Ascendente
Descendente
L-L'l"egn pot
o Ascendente
Descendente
Aceptar Cancelar Agrupar Aypuda
3. Genera y revisa el reporte
Aceptar

Para generar el reporte da clic en el boton Aceptar
Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filiros que hayas establecido.
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Productos pendientes por surtir
Desde el producto: ABRAFLEXFIN Hasta el producto: PELACABLES
Proveedores: Todos
Producto Descripeion Linea UIt venta UL Compra Existencia Pend, surtir
ABRAZNOX ABRAZADERA SERIE PESADA NOX. 25-40WM HERRA 300un/2020 25May/2020 18 2
ARCOSERR ARCO DE SERRA DE ALUMNIO 250-300 mm. SERYS 13Marf2023 21un2020 12 16
BISA-A001 BEAGRA MOD- A001 MPRI 304un2020 10/Abr2020 101 10
CAJPORTH CAJA PORTA-HERRAMENTAS 200x470x200 mm HERRA 22May/2020 20/Abri2020 99 1
EQPSOLDINVE EQUIPO SOLDADURA 220V 1504/35% SOLDA 17May/2020 05Ene/2021 100 1

2

Total de registros impresos:§ Total:

Pagina 1de 1 Reporte de productos pendientes par surtr

jGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para generar el reporte de productos pendientes

por surtir.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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