l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Cambiar fecha en el sistema

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Cambiar fecha en el sistema
https://www.youtube.com/watch?v=R72MCbj5yEI

ID del tutorial: SATA-SAE-082516

Cambiar fecha en el sistema te ayuda a trabajar con una fecha distinta a la actual para registrar
movimientos y documentos de forma correcta dentro del sistema. Realizar este ajuste sirve para capturar
informacioén atrasada, adelantar registros o mantener el control adecuado de tus operaciones sin afectar el

resto de tu informacion.
A continuacion, realiza el siguiente proceso:
1. Accede a la ruta.

Ingresas desde el menu Archivo y das clic en el icono Cambiar fecha
[E] Cambiar fecha

Yentas Clientes Inventarios Compraz Frovesdores E stadisticas Frocesos Hemamientas Configuracidn
2 E B B E
E— o+ l Datos de la empresa E——ul | =@ v
Parametroz Sucursales Agregar Adminigtrador de Adrminiztrador HRespaldo de LControl de
del zistema Empreza conzultas variables de reportes archivos « archivosz
FParédmetroz de sistema | Sucursales | Ermprezas | Adminiztradares | Wiz datos

2. Selecciona la fecha de trabajo.

En la ventana que se muestra, indica:
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m Yentas Clientes Irwentarios Compraz Proveedores Eztadisticas Procesos Her

il =t i Fa =
ar l Datog de la empresa 'j | 2
Parametros Sucurzales Agreqar Administrador de Adrministrador
del ziztema EMpIEsa consultaz vanables de reportes
Parametroz de sistema | Sucurzales | Empresaz | Administradores |
Cambiar fecha 22

Fecha de trabajo

fceptar Lancelar Apuda

« Fecha de trabajo: captura o selecciona la fecha que el sistema tomara en cuenta para registrar los

movimientos que captures. El formato del campo es DD/MM/AAAA (dia/mes/afo).
Nota: cuentas con el icono del calendario o al presionar la tecla F2 para ingresar este dato.

3. Guarda el cambio.

. . Arceptar . .
Una vez seleccionada la fecha, haz clic en Aceptar |~ F . Realiza este cambio tantas veces como

lo necesites.

jExcelente! Ahora te sera posible cambiar la fecha en el sistema y administrar tus documentos y

movimientos con total flexibilidad.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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