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Configurar el sistema para activar la
facturacion web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-077503

Configurar el sistema para activar la facturacion web es un proceso que te permite habilitar tu sistema para
emitir comprobantes fiscales en linea de forma practica y segura. Al realizar esta configuracion, podras
facilitar la generacion de facturas desde distintos equipos o ubicaciones, mejorar la eficiencia de tus
procesos de venta y asegurar el cumplimiento de tus obligaciones fiscales de manera mas agil y

organizada.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Revisa las consideraciones previas.

Antes de comenzar, asegurate de haber completado el proceso para instalar y configurar el Servidor de

Informacion de Internet (lIS)_para la facturacion web.

2. Configura el certificado de sello digital.

Verifica que el sello digital esté correctamente configurado. Para hacerlo, ingresa al menu Configuracion,

i 2

Parametros
pulsa en Parametros del sistema d&lsistsma vy 43 clic en Factura electrénica Factura slectinica
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Weantas Clisrtes Inwentarios Compras Pravesdores Estadisticas Procesos Herrarisritas Configyracian Integraciories

m | & % (B R|®
$ E"’ 1 Datos de la empresa E-j =@ H ~
Farémetios Sucursales Agregar Administradar de Administrador Respaldo de Lontrol de Perfiles de
del sistema Empresa consultas varables de reportes archivos = archivos suarios
Parametros de sistema | Sucursales Empresas | Administradores Mis datos | Usuarios

Confirma que en la seccion sellos digitales tenga agregada la ubicacién del certificado y llave; de lo

contrario, con el botén de los tres puntos elige la direccion de los archivos, asi como la contrasefia.

Configuracion de comprobantes | Fizcales |

% D atos fizcales requendos
W Habilitar facturacion electranica Ervio automatico de CFDI's al Tablero

Sellos digitales

Certfizadn C50_Sucursal_1_EKUS00317309_20230517_223850.cr ses

Llave privada | CSD_Sucursal_1_EKU9003173C9_20230617_223850.kdees

Cortrazefia

Wigencia

Desde : 18/ Mayo/ 2023 04:43:57 am
Hasta: 18/Mayo/2027 04:43:51 am

3. Crea una serie fiscal tipo digital.

Para mantener un control especifico de las facturas emitidas desde la web, se recomienda crear una serie
digital exclusiva.

14

Parametros
Accede al menu Configuracion, dirigete a Parametros del sistema del sistema  selecciona Factura

B,

electrénica Factura slechionica y 4 clic en la pestafia Configuracion de comprobantes.
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Vietitas Clientes Inventarios Compras Proveedoies Estadisticas Procesos Herramientas Cor&gweciﬁn Integraciones

+T$ E"’ l Datos de la empresa é_j | ;@ H | E" ®

Parédmetras Sucursales Agreqar Administradar de Administrador Respaldo de LContral de Perfiles de
del sisterna empresa consultas variables de reportes archivos = archivas usuanios
Pardmetros de zistema ‘ Sucuizales | Empresas | Adminiztradores | Mis datos | Usuarios |

En el campo Documento, selecciona Facturas y oprime el boton Configurar series

Configurar sefies . e . . . - .
= , da de alta la serie digital e ingresa la informacién que te solicita el sistema.

Parametros del sistema 23

Factura electiénica

Q J Generales ‘ Configuracitn de comprobantes [ Fiscales

Parémetros Generales

Versién de comprobante fscal digital

E@a © CFDiVersion 4.0
Cllertes y 4T Series fiscales

Selecciona el tipo de documento para configurar sus series
o e e
= Conliguia seiies

| Servicio de tmbrado | Servicio de cancelacion

chumenth Facturas

Froveedares y CyP

E
o Datos del ssivicio
Inventarios
Froveedor  [10PE| Piobr bs conesién
—=p
] SUsiaio  [EKUS003173C9 Fimen sonirato
Veras
 Conbassfia [ Ms infomacion

=

Factura electrinica

Hceplar LCancelar Aplicar (F3) Apuda

g
E}
2

. Aceptar , .
Pulsa en el boton Aceptar , para guardar la configuracion.

4. Registra los usuarios web.

La facturacion web requiere un usuario registrado en SAE que acceda a la informacion de las notas de

@

Perfiles de
Sigue la ruta Menu Configuracién, dirigete a Perfiles de usuarios 4548M0% v 43 clic en el icono

Agregar El

venta y genere las facturas en linea.
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Compras Proveedores Estadisticas Proceso: Herarmientas Ennli%aciﬁn Integraciores Wigta Ayuda
E = L EJ @ [&=] Sewvidor de licencias
ﬂa Datos de la empresa ij | ~® H | v - R
Administrador de Administrador Hespaldo de Lontrol de Perfiles de Activar F Directaria comin Aspel
| consultas variables de ieportes archivas « achivos | wsuarios | sistema -
Empresas Administradares Mis datos | Usuarios | Activacién y DAC

Completa los siguientes campos que el sistema te solicita, para crear el perfil:

« Usuario: identificador dentro del catalogo de perfiles.

« Nombre: ingresa como se va a llamar el usuario a crear.

« Clave: captura una clave para que la persona encargada del proceso tenga acceso a los

movimientos, confirma la clave en la casilla de abajo.

» Rol a aplicar: selecciona la opcion Facturista.

Aceptar

Al terminar, da clic en Aceptar

y el perfil se ha creado.

Nuevo usuario =
| General i E}&;;:
@ Perfiles de usuarios - 1 JIMENE g
=1 Mt O ;
[1 _r’+ Lgl L_l @ [Ysuario
- Hombre [Usuario Facturacién WEB
iN ombre | Puesto {O
Analista de Analista de o Fotografia (A Fotografia
Compras Compras
l%drnslladur de Mostrador
ienda
ADMINISTRAD
OR
Clave ™ Por seguridad la clave del
- dministrador no es ble, debes

Puesto

Departamento

Correo electrénico

Rol a aplicar

FFACTURISTA

Corfirmar clave |= conservaila en un lugar seguro.

| Todos 1 Usuarios | Roles |
| ! i

Aceptar Cancelar Ayuda

=

o

ciones

) E_ 1JIMENEZ ESTRADA ...

D! Parametros

w <
rchivos
lientes
entas
ventarios
roveedores
ompras
stadisticas
Tocesos
Jertamientas

onfiguracion

Selecciona el perfil creado, haz clic en Parametros

Dl Parametros

asignando el folio correspondiente a la facturacion web.

y define el campo Folio de facturas,
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@ Perfiles de usuarios - 1 JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

=ralmh e

DB ERKRN®P w

-

1JIMENEZ ESTRADA SALA...

L E

IHumbre ‘F‘ueslu | Departamento iHaE ‘ Cornreo Electronico |Tipo |Estalus | J ﬁ Parémet l m : 1 4
ardmetros | = Empresas

ADMINISTRAD ADMINISTRAD Baaio IAcme = s E

Analista de Analista de 2 Eripcitn WValor £k

Compras Compras Compras COMPRAS compras@pruebas.com  Usuario  Activo Carpeta personal Outiock

Mostiador de 40102y Ventas Ninguno mostrador@esjemplo.com  Usuario  Inactivo Vendedor

Tienda L

- Fecha dltimo accesa
Usuario .
Facluracion FACTURISTA Usuario  Activa Hora dltimo acceso
B Folio de facturas
Folio de remisiones STAND.
Folio de pedidos STAND.
Folio de cotizaciones STAND.
Folio de devoluciones STAND.
Folio de compras STAND.
Folio de drdenes STAND.
Folio de devolucidn de compras  STAND.
Folio de recepciones STAND.
Folio de requisiciones STAND.
Almacén
Blmarén da devalinidn v
< >
] Todos ‘ Usuarios | Roles ‘

5. Configuracion del usuario.

Ahora, relaciona el usuario creado con el servicio de facturacion web:

ab

Parametros

Dirigete al ment Configuracién, pulsa en Parametros del sistema 49l sistsma  selecciona Ventas

Ventas y da clic en la pestafna Facturacion web

Clientes Inventarios

Vertas

Facturacion web

Compras Proveedores Estadisticas Procesas Heramientas i Configuracién | Integraciones Wista
_ & F = e ¢
Eﬂ- Eﬂ Datas de la empresa ’r—-l | QD H | I:"’ ®
Par. llos Sucursales Agregar | Administrador de Aydrministrador Respaldo de LControl de Fefiles de et
del sistema | empresa consultas varables de repartes archivas = archivos ysuarnios siste
Pardmetros de sistema Suctrzales ‘ Empresas Administradores Miz datos Usuarios

Parametios del sistema

Captura los siguientes datos:
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 Nombre del usuario web: usuario con el que se relacionara el servicio web.

» Contraseia del usuario web: indica la contrasefia del usuario seleccionado en el campo anterior.

» Leyenda para ticket de venta: proporciona la leyenda que el usuario visualizara en la emision de la
nota de venta.

Guardar [F3)
Haz clic en el botén Guardar para aplicar los cambios.
Pardmetros del sistema 23
- Ventas
os | Por documento 1 Folios ! Por pattida | Campos libres = Facturacion web 1
o]
Proveedores y CxP Datos de usuario web
— Nombre de usuario web: WEB : o
o Ly
Inventarios
Contrasefia de usuario web: o
£
o= Leyenda para ticket de verta:  Acceds a factura mx para emiti tu
|factura digital
=
Factura electronica
Compras
col Aceptar LCancelar Aplicar (F3) Apuda

Cuentas contables ¥

6. Ingresa a la aplicacion de facturacion web.
El acceso a la aplicacion puede realizarse dentro de la red local del servidor o desde fuera de ella.
Para ingresar, abre un navegador y escribe alguna de las siguientes URL:

« http:/llocalhost/facturacionweb
 http://[facturacionweb

Se mostrara la ventana de facturacion web en la cual es posible que se escriban los datos

correspondientes a las notas de venta. Al terminar de capturar, da clic en el boton Agregar ;

una vez finalizado, pulsa en Continuar

Nota: es posible agregar hasta 10 notas de venta como maximo en el portal web.
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‘aspel

Bieknvenido al Servicio de Facturacién WEB de SAE

Generar comprobante fiscal

Para generar tu Comprobante Fiscal, s6lo es necesario realizar tres sencillos pasos, ten a la mano la Nota de Venta que te fue proporcionada en nuestro
establecimiento.

Por favor llena los campos necesarios:
Localiza el nimero de Nota de Venta y el Total en la Nota de Venta.

Tienda

Tienda Fecha Folio Mento Borrar
[}

Nota de Venta 1 24/03/2022 0000000011 5116

En la siguiente ventana ingresa el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) al que se realizara factura;
con el boton Continuar Aliiii el sistema va a realizar la busqueda que se asocia con el dato que se

capturé.

aspel

Bienvenido al Sistema de Facturacién en linea

Generar Comprobante Fiscal

Proporciona Registro Federal de Contribuyentes

REC.  1IA040805DZ4 CONTINUAR >

< REGRESAR

En caso de que el RFC no esté dado de alta, se va a mostrar la ventana solo con ese dato y todos los
campos vacios para llenarlos. De lo contrario, los campos se completan en automatico. Para terminar, da

clic en Finalizar FINALIZAR > .
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aspel

Bienvenido SERVIDOR SAE WEB

Generar Comprobante Fiscal

Verifica los datos con los que sera generado tu Comprobante Fiscal, en caso de que
necesites realizar algiin cambio presiona el boton "Actualizar’, de lo contrario
presiona el boton “Finalizar”.

r&c, 11A040805DZ4 F

Razon social  ILUNIMADORA DE ALMACENES SA DE CV

Régimen fiscal | General de Ley Personas Morales v
Uso de CFDI Adquisicién de mercancias. v
Pais México "
C. Postal 87000

Teléfono

Correo electronico al que se enviara la factura

Crechesnn

Al terminar de grabar el documento se presenta una ventana indicando que la factura ha sido enviada, de
igual manera podra consultarse en SAE o en el correo electrénico registrado.

aspel

Bienvenido SERVIDOR SAE WEB

Factura enviada

Y
< VOLVERAL INICIO

iBien hecho! Ahora ya conoces como configurar el sistema para activar la facturacion web vy facilitar la
emision de comprobantes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 8 DE 8


https://satasistemas.com/

