Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Crear o dar de alta pagos por multidocumento

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-076402

Crear o dar de alta pagos por multidocumento te permite registrar un solo pago que se aplica a varios
documentos de un proveedor al mismo tiempo. Al realizar este proceso, puedes administrar de forma mas
sencilla tus pagos pendientes, ahorrar tiempo en el registro y llevar un mejor control de tus cuentas por

pagar, manteniendo tu informacion organizada y actualizada dentro del sistema.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

c®

[}
Emizion de
Ingresa al menu Proveedores, despliega el submenu de Emision de pagos F39% ™ vy selecciona la

opcion Emision de pagos multidocumentos.

[y ertarics Cormpras Prnv%dnras Estadisticas Pracesos

5 & 2 2

Movimientos  Emizidn de Reportes de Lomprobantes
- pages pravesdanes - fiscales de paga
| Cortral de cuentas por pagar | Reparte: del provesdor I Adrniniztradar

Se mostrara la ventana para registrar la emision de pagos multidocumentos.
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Emisién de pagos multidocumentos

BE Ok

Fecha

Concepto
Cta. Bancatia
Bmpresa

Nombre |

|
|
Moreda |
|

Documento

[}

[ | Mombre banco | |
| Tipodecambio | 1.000000]f |

Referancia

|Nn. Cargn

| Monta |5aldn

[

b onta katal | EII.'.Iq

2. Captura los datos conforme a tus necesidades.

« Clave de proveedor: en este campo indica la clave que identifica a tu proveedor del cual vas a

realizar el pago.

Emision de pagos multidocumentos

RE oW

Clave ﬁ poveedsr | &

Each 24/10/25

Concepto l
Cta. Bancaria
BMpresa

Nombre |

|
Moreda |
|

Documento

@&

|| Mombre banco | |
| Iipodecambio | 1.000000] |

Referencia

|Nn. Carga

| Manta |Saldn

@

bonta batal | Elﬂq

» Fecha: selecciona la fecha en la cual se registraran los pagos.

« Concepto: indica el concepto de cuentas por pagar al que pertenece el documento con el que se

realiza el pago.

PAGINA 2 DE 5



- Ayuda de conceptos 3
Filtrar por
Mirmera de concepta | T | |Ewacto | =
Mimero de cunu:E| Dezcripoidn |Ti|:u:| de conce | Con refereni | Genera concepto| <
8 Mota devoluci Abono Si [
10 Efectiva Ahono Si 1] 1
11 Cheque Ahono 5 ]| —
15 Cheque certif. Abono Si 1]
19 Ganancia can Abona Si 1]
22 Mota de crédil Abona Si 1]
23 Transferencia Abono S 1]
-
Y

Nota: para el campo Fecha, usa el boton Calendario |E‘-5 o la tecla de funcion F2 para hacer una

seleccion mas especifica.

+ Moneda: indica la moneda del documento con que se realiza el pago, solo si manejas multimoneda.
« Tipo de cambio: valor del tipo de moneda en determinada fecha.

« Documento: es el numero de documento al que se referira el pago.

Nota: para los campos clave de proveedor, concepto, moneda, documento y referencia, usa el boton

de Ayuda o la tecla de funcion F2 para realizar una seleccién mas especifica.

Emisién de pagos multidocumentos &3

BE O

Clave de proveedar 3 @ MNoarnbre Dl&Z MAGANA LEONARDD

Fecha 2410425

Caoncepta

Cta. Bancaria |7y | Mombre banco
BMprasa

Moneda 'Iml Pesos Tipo de cambio I_IJLIIJUL'IIJ| il

Documento [

Referencia |Nu. Cargo | Marta |5aldn |

@ I=

Maonto tatal 0.00

» Referencia: selecciona los diferentes documentos a afectar por el concepto.
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Emisién de pagos multidocumentos

BE O

Clave de proveedar . 3 |Qi MNombre ELJI.‘M MAGANS LEONARDD |
Eecha |2410/25  [pm)
Concepta . 10/@ | [Efectiva |
Cta. Bancaria ()| Mombre banco | |
BMpIass : ] zenl i T
Moneda = 1@  [Peses | Iipodecambio | 1.000000]f |
Documento  0oooooooos @
Refarencia |Nn. Cargn | Manta |5aldn
@ I
Maonta katal i D.Dti

Nota: usa la tecla Tabulador para pasar al siguiente registro.

» Monto: es el importe del pago que realizas. El sistema sugiere el monto total del documento, pero

es posible que lo modifiques.

» Saldo: el sistema muestra la cantidad que se adeuda del documento.

3. Confirma y guarda.

=

Al finalizar la captura, haz clic en el icono Grabar

o presiona F3 y confirma los datos.

Confirmacian >
o ;Estan correctos los datos?
No
Si lo deseas, realiza la impresion del pago.
Imprimir reporte [Pagos multidecurmnentos] £3

Beporte
|mpresora Genernc / Test Only |E
Copias 1 = ' Mista preliminar

Aoeptar LCancelar Configurar Ayuda
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i Todo listo! De esta manera es posible generar dar de alta pagos por multidocumento.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 5 DE 5


https://satasistemas.com/

