Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de comprobante de egresos a
proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de comprobante de egresos a proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=9VhSrMXrDTg

ID del tutorial: SATA-SAE-076311

Generar reporte de comprobante de egresos a proveedores permite emitir y consultar los comprobantes
que respaldan los pagos realizados a tus proveedores, organizando esta informacion de forma claray en
un solo lugar. Este reporte es util para llevar un mejor control de los egresos de tu empresa, facilitar la

revision de pagos y mantener un registro ordenado de tus operaciones con proveedores.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.
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2. Define los criterios del reporte.

Al ingresar, aplica distintos filtros segun tus necesidades.

Pestaina Filtro general.

« Rango de claves (Desde / Hasta): selecciona el rango de claves de los proveedores que deseas

incluir.

« Clasificacion: filtra proveedores segun su clasificacion, si aplicas esta opcion.

« Estatus: elige esta opcion si deseas ver Unicamente los proveedores activos, suspendidos o todos.

eporte de comprobante de eqresos

Rango de claves

Filro general | Fechas | Otros | Monta | Ordenamiento

Desde @ Hasta
Clasificacion 77777 Estatus Todos
Teléfono Fax
Poblacion
Colonia
Cédigo postal Zona
Pagina'‘Web
Aceptar Cancelar

« Datos generales: se puede llevar a cabo un filtrado por cada uno de los campos de teléfono, fax,

poblacion, colonia, codigo postal y pagina web.

* Zona: si deseas puedes indicar una zona en particular.

Nota: para los campos desde, hasta y zona, usa el boton de Ayuda o la tecla de funcién F2 para

realizar una seleccion mas especifica.

Pestana Fechas.

» Periodos en fechas de vencimiento: filtra la fecha en que vencen los documentos.

« Vs. Aplicacién / Vs. Vencimiento: estas opciones estan directamente relacionadas con el campo

Fechas de vencimiento, ya que filtran las fechas sefialadas contra las de aplicacion o de

vencimiento de los documentos de cuentas por pagar.
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l Filtra general Fechash ‘ Otros I Monta l Ordenamiento ‘

Periodos en fechas de vencimiento

o filrar fechas | =

Fechajnicial "" Fecha final £l

o Vs Aplicacion Vs, Vencimiento

Aceptar Cancelar Ayuda

Pestaina Otros.

» Lista de conceptos: muestra aquellos movimientos que tienen que ver con el concepto que
selecciones. Por ejemplo, cargo o abono.

» Documentos: establece el rango de documentos de cuentas por pagar que quieres visualizar.

» Folios fiscales: indica el rango de folios de documentos de cuentas por pagar que quieres

visualizar.

Reporte de comprobante de egresos b4

| Filtro general | Fechas i Otros \ Monto i Ordenamiento
 Listade conceptos

W Cargos

v Abonos

~ Seleccionar de la lista

Documentos

Desde B ,0 e J!
Folios Fiscales

Desde @  Hasta ]

Aceptar Cancelar Apuda

Pestana Monto.

« Filtrado por monto de movimiento: presenta los movimientos de acuerdo a la cantidad y criterio

que especifiques.
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| Filogeneral | Fechas | Otios M‘"ﬁ’ | Ordenamiento |
Filtro por monto de movimiento
Tipe | Todos |v; Monto w].|:|D|i:-j
Aceptar Cancelar Ayuda

Pestaina Ordenamiento.
Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

o Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opciodn. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.
» Luego por: selecciona un segundo y tercer factor para ordenar el reporte.

Reporte de comprobante de egresos 22
J Filtra general | Fechas I Otros l Monto ] Ordenamiento
N
DOrdenar por by
o Ascendente
M Descendente
Luego por
o Ascendente
Descendente
Luego por
O Ascendente
Descendente
Aceptar Cancelar Ayuda
3. Genera y visualiza el reporte.
. , Aceptar ) .
Haz clic en el botén Aceptar para generar el reporte con los filtros seleccionados.
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JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

Comprobante de egresos

Folio Fiscal: Estatus: Compra No.:
Concepto: 10 Fecha de folio:
Descripcion: Efectivo Documento No.:
Referencia: 0000000031
P Profesional, S A [ 2

Direccion:

RE.C.:
Atn, Pago:

Cadigo postal: 10020

Calle Av. Lomas Verdes # 1245 entre San Lorenzo y Acueducto Colonia Loma
Poblacién: Naucalpan
MAP820506DL4

Fecha de aplicacion

27/Feb/2023
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iExcelente! De esta manera, has aprendido a generar el reporte de comprobante de egresos a

proveedores, facilitando la revision y control de los pagos realizados a tus proveedores.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

fgsm'A

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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