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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de contactos de proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de contactos de proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=-_If3PAvC6c

ID del tutorial: SATA-SAE-075813

Generar reporte de contactos de proveedores permite obtener y consultar de forma clara la informacion de
contacto de tus proveedores, como teléfonos, correos y direcciones, facilitando la comunicacion y
ayudando a mantener estos datos actualizados. Al generar este reporte, puedes agilizar la gestion de
compras y mejorar la relacion con tus proveedores al tener siempre a la mano la informacién necesaria

para contactarlos oportunamente.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

G

Feportes de
Dirigete al menu Proveedores, despliega el submenu de Reportes de proveedores = Droveedoes ~ |

. . ) B
selecciona Proveedores y da clic en el icono Contactos por proveedor [8) Contactos por proveedor

Proveedores Eztadisticaz Procesos Hemamientas Conhogueacion Yista

B

Feportes de Comprobantes
proveedores © fizzales de pago
1 | Reportes del provesador | Adrinistradar
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https://www.youtube.com/watch?v=-_If3PAvC6c

Al ingresar, define los filtros que determinaran la informacion incluida en el reporte.

Reporte de contactos por proveedor 2
Filo gengral Compras E Ordenarmiemto !
Ranggz claves
Desde @1| Hasta 7 @
Clasificacién SUR?? Estatus  pctivos x
Teléfono 5563262323 Ean
Poblacidn
Colonia Los blpes
Cédigo postal 01010 Zona 7 @
Pégina Web
Maneio de crédito Conciédio |~
Bceptar Cancelar Ayuda

2. Define los criterios de filtrado.
Pestana Filtro general.

« Rango de claves (Desde / Hasta): indica el rango de claves de los proveedores a incluir.

» Clasificacion: utiliza este campo para filtrar a los proveedores que pertenecen a una misma
categoria.

- Datos generales: los campos teléfono, fax, colonia, poblacion, cédigo postal y correo electronico
son informacion especifica del proveedor, que se mostrara al momento de emitir el reporte.

« Manejo de crédito: selecciona una de las opciones para incluir aquellos proveedores que cuenten o
no con créditos o ambos.

« Estatus: elige esta opcion si deseas ver Unicamente los proveedores activos, suspendidos o todos.

« Zona: te facilita la obtencioén de cierta informacion, considerando para el filtro la division, subareas,
sectores u otras en las que se divide el area territorial manejada en tu empresa y en la cual se ubica

tu proveedor.
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Pestana Compras.

« Compras anuales (Inicial / Final): especifica un rango de valores para generar un reporte con base
en el monto anual de compras realizadas a los proveedores.

Pestana Ordenamiento.

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.
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Reporte de contactos por proveedor

Fll'ugmu' d l.orrw asl Ordenarniento ‘

Ordenar por

o bzcendents
Descandents

Luego por
o bscendents

Descandents

o Ascendente
Descendente

Cancelar Apuda

» Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes

cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

« Luego por: selecciona un segundo factor para ordenar el reporte.
3. Visualiza e imprime el reporte.
Aceptar

Al completar los filtros, da clic en el boton Aceptar
presentacion preliminar del informe.

QAR lelslHBEEGA 20O

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Contactos por.proveedor

Proveedores: Todos
Monto de compra minimaz0.0
Monto de compra maxima:9,999,999,999,999,99

Nombre: Materiales Centauro, S A de C.V

I
Direccion: Calle Calle Alamo # 2003 entre Pinos y Ahuehuetes Colonia La Siera  Clasificacion: PMCC

1 1

C.P.. 52600 Poblacion: Cuautitlén Izcalli

R.F.C. : MAG041126GT8 Teléfono : 56897845
Nombre del contacto Tipo de Contacto  Teléfono
Direccion Correo Electrénico
Juan Santos Cobranza
Av. Isidro Fabela "63 jantonio@gmail com

Nombre: Diaz Magafia Leonardo [

Direccion: Calle Fulton # 501 Int. Ed 2 entre Gustavo Baz y Mario Colin Colonia La Clasificacién: PMCC

C.P.:50000 Poblacién: Tialnepantla

R.F.C. : MADL791203KL6 Teléfono : 55887412
Nombre del contacto Tipo de Contacto ~ Teléfono
Direccion Correo Electronico
Manuel Leal Cobranza 5553252324
Jardines de Chalco 78 manuel_lk@gmail.com

Nombre: Papeleria del Oriente, SA de CV [ 4 1

Direccion: Calle Av. 5 de Mayo # 145 Int. C entre 16 de Septiembre y 2 de Clasificacion: PMCC

C.P.: 10400 Poblacion: Tlalnepantla

R.F.C. : PPO820402HL2 Teléfono : 54857896
Nombre del contacto Tipo de Contacto  lelefono
Direccion Correo Electronico
Claudia Huerta Compras 55325265
Calzada del Huezo No.125-A chuerta@gmail. com

Pégina 1de 1 Reporte de contactos por proveedor

y el sistema te mostrara en pantalla la

iExcelente! De esta manera es posible generar el reporte de contactos de proveedores y mantener

siempre actualizada la informacion.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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