Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de pagos generales de
proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de pagos generales de proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=nGJy3vhwwHE

ID del tutorial: SATA-SAE-075798

Generar reporte de pagos generales de proveedores permite consultar de forma clara los pagos que has
realizado a tus proveedores, organizando esta informacion para facilitar su revision. Este reporte es util
para llevar un mejor control de tus egresos, verificar los movimientos registrados y mantener un
seguimiento ordenado de tus compromisos financieros con cada proveedor.

A continuacioén, realiza el siguiente proceso:
1. Accede a la ruta.
Para generar el reporte, accede por cualquiera de las siguientes rutas:

« Menu Proveedores, despliega el submenu de Pagos por dia y selecciona Reporte de pagos
generales.

Yantas Clientes [rwentarios Campras Proveedores E stadisticas Frocesos

%% 3?‘5 Contactos E-E]? 2{9 _é EE

Froveadores PEFH Pagos por dia ‘L\\} Movimientas  Emisidn de Reportes de ];Dmprnbantes
- . - pagos - provesdones = fizzales de paga
Frovesdar | Contral de cusntas por pagar | Reportez del proveedor | Adminiztrador

Pagoz del dia i

« Menu Proveedores, despliega el submenu de Reportes de proveedores, pulsa en Pagos y
selecciona Reporte de pagos generales.
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https://www.youtube.com/watch?v=nGJy3vhwwHE

[rventarios Carmpras Pruvwnras Estadisticas Frocesos Herrarmientas

5, a® & E
= E]? o s
Movimientos  Emizsion de Repaortes de Lomprobantes
- pagas = provesdores fiscales de paga
| Control de cuentas por pagar | Reportes dal proveedor | Adminiztrador |

2. Configura los filtros del reporte.
Al ingresar encontraras las siguientes opciones de filtrado:

Pestana Filtro general.

Configuracidn

Integracionss

» Rango de claves: define en los campos Desde / Hasta el rango de proveedores que seran

considerados.

« Clasificacion: si manejas clasificaciones, puedes generar el reporte solo para los proveedores de

una categoria especifica.

« Estatus: permite mostrar Unicamente los proveedores activos, suspendidos o todos.

Reporte de pagos generales

X4

Filtro general | Fechas | Otros I Ordenamiento

Rango de claves
Desde @ Hasta @
Clasificacién 77777 Estatus  Todos -
Teléfona Fax
Paoblacién
Colonia
Cédigo postal Zona @
Péagina web

Aceptar Cancelar Ayuda

« Datos generales: aplica filtros adicionales por teléfono, fax, poblacion, colonia, cédigo postal o

pagina web.
o Zona: si deseas puedes indicar una zona en particular.
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Nota: para los campos desde, hasta y zona, usa el boton Ayuda o presiona F2 para realizar una

seleccidon mas precisa.
Pestaina Fechas.

» Periodos en fechas de vencimiento: filtra la fecha en que vencen los documentos.

« Corte para aplicacion: la fecha final de corte se validara con la de aplicaciéon de documentos con o
sin referencia.

« Fecha inicial de corte: define el intervalo de dias con las opciones de no considerar fecha, igual a

la fecha inicial o fecha.

Reporte de pagos generales =

|
Filtro general | Fechas ! Otros | Ordenamiento

| Periodos en fechas de%ancirnienlo

No filtrar fechas X
| Fechanicial - Fecha final
| Corte para aplicacion Fecha inicial de corte
Fecha e o Mo considerar fecha

Iqual a fecha inicial

Fecha

Aceptar LCancelar Ayuda

Pestana Otros.

« Lista de conceptos: muestra aquellos movimientos que tienen que ver con el concepto que
selecciones. Por ejemplo, cargo o abono.

» Mostrar documentos con saldo 0: al activar esta casilla se incluiran documentos saldados con
abonos aplicados hasta la fecha de corte en el reporte.

» Mostrar montos en moneda origen: al habilitar esta opcion, el reporte sera generado en la
moneda definida por omision.

« Moneda: al elegir la clave de la moneda, los saldos seran expresados en el tipo de moneda
seleccionada, independiente de la del registro de los documentos.

« Tipo de cambio: muestra el valor asignado a la moneda, pero es posible que selecciones uno

diferente al capturarlo en el campo de forma directa.
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Reporte de pagos generales

J Filro general | Fechas ﬂtfoR ‘ Ordenamiento

Ay

Lista de conceptos

v Cargos

¥ Abonos

Seleccionar de la lista

Saldo
Mostrar documentos con saldo 0

Mastiar montos en

| Filtro por moneda

Mostrar montos en moneda origen Moneda
Moneda 1 |Q
Tipo de cambio | 1.00
Aceptar Cancelar Ayuda

Nota: si el sistema trabaja con multimoneda, el segundo campo Moneda te permite filtrar los documentos
elaborados en una divisa especifica.

Pestaina Ordenamiento.
Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

» Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.
» Luego por: selecciona un segundo y tercer factor para ordenar el reporte.

Reporte de pagos generales 3
J Filtre general | Fechas I Okos |
L
Ordenar por
o Ascendente
= Descendente
Luego por
— © Ascendente
Descendente
Luego por
o Ascendente
Descendente
Aceptar Cancelar Ayuda

3. Genera y visualiza el reporte.
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Haz clic en el botén Aceptar

Mentas  Chentes  Inventsios  Compeas  Proveedores

LG A @ el [€] 5] o By B &

Aceptar

Estadisticas

Procesos

Hestamienta:

=0 E-

Configuiacién

Vista  Ayuds

para generar el reporte con base en los filtros seleccionados.

v o @ B

JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

Pagos generales

Hasta proveedor:

"

Moneda:

Num.
Documento _Cargo_F. aplicacién

O
&
=4
Desde proveedor: 1
Conceptos: Todos
PROVEEDOR
Atencién compras
Concepto
1 Materiales Centauro, S.A. de C.V.
Compras 0000000010 1
Compras 0000000019 1
Compras 0000000020 1
Compras 0000000021 1
Compras 0000000022 1
Compras 0000000023 1
Compras 0000000026 1
Compras 0000000028 1
Compras 0000000030 1
Mota cred. x apl. 0000000005 1
Hota cred. x apl. 0000000008 1
Nota cred. x apl. 0000000009 1
Compra a plazos 0000000004 1
Comgra a piazos 0000000014 1
2 Mantenimiento Profesional, S.A.
Compras 0000000029 1
Compras 0000000031 1
. Papeleria del Oriente, S.A. de C.V.
Mota cred. x apl. 0000000007 1

26Mov/2019
28Ener2021
28Ene/2021
28Ene/2021
2BEne/2021
2BEne/2021
04Fen/2021
22Febi2023
22Febi2023
1502019
13Feb2023
23Fen2023
08/0c2019
15Ene/2020

22Fen/2023
27Febi2023

I1Ene/2023

Atencién pagos
F.vencimiento _Cargos

26Movi2019
27/Febi2021
27iFebi2021
27iFebi2021
27iFeb2021
27iFebi2021
08/Mdarr2021
24812023
2¢iar2023
15/0ct2019
15Mar2023
25iMar2023
09/0ct2019
1S/Ener2020

2,066.25
19,720.00

Telétonos

Saldos __ Moneda

242023
29iMar2023

0148672023

-2,066.25 MXN

15,287 .67 MXN
15,666.40 MXN
26,100.00 MXH
464,00 MXN
1855 MXH
215 XN
-1,726.02 WX
.82 XN
858.59 MXN
2,936.83 MXN

101,451.94

464,00 WX

-391.21 MXN

Tiie

-87.00 MXN

Pagna 1de 1 Reporte de pagos generales

jExcelente! Ahora sabes como generar el reporte de pagos generales de proveedores y visualizar

facilmente los cargos, abonos y saldos de tus proveedores.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

ﬁSATA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

