l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte detallado de requisiciones en
compras

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=YetvtP7IkOY

ID del tutorial: SATA-SAE-075317

Generar reporte detallado de requisiciones en compras te permite visualizar y analizar de manera
completa la informacién de las solicitudes de compra registradas en tu sistema. Al utilizar este reporte,
puedes dar seguimiento a tus requerimientos, verificar los productos solicitados y mantener un mejor

control de tus procesos de compra, lo que facilita la organizacion y la toma de decisiones en tu negocio.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

o
Feportes de
Ingresa al ment Compras, despliega el submenu de Reportes de compras "™ pulsa en la
opcion Detallado y haz clic en Detallado de requisiciones.
CTA{gpras Pravesdares Estadisticas Procesos Herramientas Carfiguracidn Integracianes ista Ayuda
15 x G
( [*e -
es  Devoluciones Generacion Autorizar Reportes de
v Magiva por madsla cancelaciones campras
Compras | Reporte de compras i

2. Define los criterios de filtrado.

Al ingresar al reporte, utiliza los siguientes campos para ajustar la informacion:
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Pestana Filtro general.

« Documentos: selecciona el tipo de documento; en este caso, Requisiciones.
» Rango de claves: en los campos Desde y Hasta, define el rango de folios a mostrar.

Reporte detallado de requisiciones B2
| Filo ggrersl | Peiiodos | Productos | Oidenamiento |
Documentos
Compras Recepciones Orderes © Reguisiciones Devolucionss
Desde [@| Hasta @

Ranga de claves de proveedares

DE§dE im Has_ta m
Clasificacion 77777

Filtrar

Documenta por hoja W @

Mastrar mantas en

LCon lote 7/ pedimenta :
tostrar montos en moneda orgen

Con observaciones Moneda ] ’fﬂ
Tipa de cambio |1 000000
Aceptar Cancelar Apuda

» Proveedores: selecciona el rango de claves de los proveedores que seran considerados.
» Clasificacion: si manejas clasificaciones de proveedores, este campo permite filtrar Unicamente
aquellos que pertenezcan a una misma categoria.

Rango de claves de proveedores
Dﬂidh |@| Hasta @

Clazificacidn |0

» Moneda: si trabajas con multimoneda, puedes elegir los documentos elaborados en una moneda

especifica.

Filkrar

M{eda [

Seccion Mostrar montos en:

+ Mostrar montos en moneda origen: al habilitar esta casilla, el reporte sera generado en la moneda
con la que se emitié el documento.

« Moneda: disponible unicamente cuando la opcion anterior esta deshabilitada; permite expresar los
montos en la moneda seleccionada, aunque el documento haya sido emitido en otra moneda.

» Tipo de cambio: establece el valor de conversién de la moneda seleccionada para calcular los

montos correctamente.
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! Mastrar montos en
mnstrar montos &n moneda orgen

Moneda 1 |

Tipo de cambio 1 000000

» Documento por hoja: si habilitas esta casilla, se mostrara el detalle de cada orden en una hoja
independiente.

« Con observaciones: al activar esta opcidon se mostraran las observaciones que se hayan realizado
por partida.

Documento par hoja
Coan numeros de zere
| |||||||||'_-"|||'|||||||'|||||

Con obzervaciones

Nota:

» Este informe no incluye los campos Con numeros de serie ni Con lote / pedimento, ya que
aplican unicamente para documentos posteriores.
» Para los campos desde, hasta y moneda, usa el botén Ayuda Q@ o presiona F2 para hacer una

seleccion mas precisa.
3. Aplica filtros adicionales.
Para obtener un reporte mas especifico, utiliza las siguientes pestafas:
Pestana Periodos.
Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso.

» Elaboraciéon de documento, recepcion de producto y pago de documento: filtra los registros
mediante las siguientes opciones:

o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).

o Fechas seialadas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial/Final o el
calendario (F2).

o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,
quincena, semestre, este afo, afio anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta
automaticamente las fechas.
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Filtra gereral Perigﬂs Productos |Drdenamientu

Elabaracitn de documento
[No firar fec
Eecha inicial |"'5‘ Fecha final LR
Recepcidn de producto
Mo filtrar fechas | -
Fecha inicial | Fecha final [
e AR
Mo filtrar fechas | -
Fecha inicial | Fechafinal £

Pestaia Productos.
Indica el rango de productos, tipo, lineas e impuestos de los productos que quieres visualizar.

« Productos (Desde / Hasta): indica el rango de folios de los productos que deseas visualizar en el
reporte, segun los demas filtros configurados.

« Linea: selecciona o escribe la linea de productos que quieres que aparezca en el listado.

» Tipos de productos: especifica el tipo de producto para filtrar la informacion mostrada en el
reporte.

« Impuestos: selecciona o escribe el impuesto asociado a los productos que deseas incluir en el
listado.

e Calcular valores de desglose de impuestos: activa esta casilla para mostrar por separado los
montos correspondientes a los impuestos 1, 2y 3.
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Filra general | Periodos PdeuDE Ordenamiento
Fraductos
[ezde | (] Hasta | /|

Linea |77777 | @

Tipoz de producta

Productos Servicios Grupos de productoz
Impuestos
|.E.P.8. | Ret ISR "
Ret. I, B 1va I

Desgloze de impusstos

Calcular walores de dezagloze de impuestos

Pestaina Ordenamiento.
Selecciona el campo o columna por el que deseas ordenar el reporte.

e Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite
ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcidn por omision.

» Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con
opcion de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.

| Filtra general | Periodoz | Producta: | Ordenamiento |
Ordenar par
e e UL O Agcendente
H— - S Dl
Luega par
o Azcendente
Descendente
Luggo por
o Azcendente
Descendente
4. Genera el reporte.
. , Azeptar . .
Haz clic en el botén Aceptar para generar el reporte con los filtros aplicados.
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Reporte detallado de requisiciones

| Filtro geEglal | Periodas | Productos | Ordenamisnto

Dacumentas

Compras | Recepciones « Ordenes o

betle |UDEIDDDDEID1 |@ e !

Ranaga de claves de provesdores

Dezde | |Q: Hasta |

Clasificacién | 77777
Filtrar

Documgnto por hoja tMoneda |
Con nimeros de serie
Con lote / pedimnenta

Con obzervaciones Moneda

Devoluciones

0000000008 |

Y

@]

Mostrar maontas en
Maztrar montos en moneda ongen

 Ja

Tipo de cambio 1 000000

Aceptar

LCancelar Apuda

Se mostrara la informacion detallada de los documentos que cumplan con los criterios definidos.

e

Inventanos Compras. Proveedores Estadisticas  Procesos Henamientas: Configuraciin Vista

BARHS B BEERE =@ -

Ll

v o e 8

JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
Detallado de requisiciones

Desde documento: 0000000006
Desde proveedor: 1

Hasta documento: 0000000017
Hasta proveedor:

Moneda: Pesos

Productos: Todos

Documento: Requisicion 0000000006 F.deelab.: 30/10/2013  Moneda: Pesos

Proveedor: 7 F.derecep.: 30102019 Tipo de cambio: 1.000000
Nombre:  importadora Le Cog S.A. Solicitado por:

- Cantidsd Uinea | Productn Dese. Impuesto Costo unitario, .
50 CINTA CINAISELE 5.00 16.00 350000000 MXN
Total: 19,285.00
mento: 0000000003 F.deelab: 27112016  Moneda: Pesos
Froveedor: 2 F.de recep.: 77112018 Tipo de cambios 1.000000
Nombre:  Mantenimiento Profesional 5.A. Solicitado por:
Cantidad Linea __ Producto Desc. Impuesto Costo unitario
1SLLAVE  JGOLLAV3-S 300 18.00 2,200.000000 MXN
Total: 37,131.60
Documenta: Requisicion 0000000010 F.declab: 14122018  Moneda: Pesos
Proveedor: 2 F.de recep. : 14/12/2019 Tipo de cambio: 1.000000
Nombre: Mantenimiento Profesional S.A, Solicitade por:

Cantidad Linea __ Producto Desc. _impuesto

Costo unitario

15 LLAVE JGOLLAV3-8 3.00 16.00

00.000000 MXN
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Reporte detallado de requisiciones

iBuen trabajo! De esta manera generas el reporte con los detalles de los documentos de requisiciones de

compras.

Soluconesy Asesoi o Tecnologias praa Adminsracién

fgsxrA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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