l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de pendientes por ordenar,
recepcionar, comprar

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de pendientes por ordenar, recepcionar, comprar
https://www.youtube.com/watch?v=HQBeKw9wCno

ID del tutorial: SATA-SAE-075123

Generar reporte de pendientes por ordenar, recepcionar, comprar te permite visualizar de forma clara los
productos que aun faltan por solicitar, recibir o adquirir dentro de tu proceso de compras. Al utilizar este
reporte, puedes dar seguimiento oportuno a tus operaciones, organizar mejor tus pedidos y mantener un
control mas preciso del inventario, evitando retrasos y facilitando una gestion mas eficiente de tus

compras.
A continuacioén, realiza el siguiente proceso:

1. Accede a la ruta.

o
Feportes de
Ingresa al ment Compras, despliega el submenu de Reportes de compras =2MREE™
elige Pendientes y haz clic en la opcion Por ordenar, recepcionar, comprar.
Comas Praveedares Estadisticas Pracesas Herranientas Configuracidn Integraciones Wista Apuda
o
B x e}
i ¥ =
ez Devoluciones Generacion Autorizar Reportes da
- Maziva por modelo cancelaciones COMmpras =
Compras i Reporte de conmpras [

2. Define los criterios de filtrado.

Al ingresar al reporte, utiliza los siguientes campos para ajustar la informacion:
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» Documentos: selecciona el tipo de documento; en este caso, Requisiciones.

» Rango de claves: en los campos Desde / Hasta anotas el rango de los folios que quieres visualizar

en pantalla.

Permitenos estar cerca de i
Actualiza ahoratus d:

Reporte de pendientes por ordenar, recepcionar, comprar

2

| Fillro general ‘t Periodos I Productos J

Rango de claves de documentos

) Compras < Hecepciones Ordenes © Peguisiciones

@l

Desde |@| Hasta |

iTienes dug | Rango de claves de proveedares

Entérate de los camiy

| Claskicacién 77777

Gens 8] ——

@l

Aceptar LCancelar

Ayuda

Webinars en vivo

Unete a nuestras capacitaciones con especialistas y conoce mis dellos Sistemas Aspel.

Consultar sesiones

tos imperdibles y més

» Proveedores: en los campos Desde / Hasta selecciona el rango de claves de los proveedores de

los documentos que seran tomados en cuenta.

« Clasificacion: permite generar el reporte solo de los proveedores que pertenezcan a una misma

categoria.

precisa.

Pestaiia Periodos.

productos.

Permitenos estar cerca de ti

Actualiza ahoratus o Reporte de pendientes por ordenar, recepcionar, comprar

3

| Filro general | Periodos I Productos ]

| Rango de claves de documentos

. Compras = Recepciones ~ (Oidenes © Reguisiciones
Desce [ coouon001 (@] Hewa | 000007 (@]

('_Tlenes dUC | Rango de claves de proveedores

Entérate de los cami)

Webinars en vivo

Unete a nuestras capacitaciones con especialistas y conoce mis delos Sistemas Aspel

Consultar sesiones

Para un analisis mas detallado, utiliza las pestafias disponibles:

05 imperdioles y mds.

Nota: para los campos desde y hasta, usa el boton de Ayuda o la tecla F2 para una seleccion mas

Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras de los

« Elaboracion de documento y recepcion de producto: filtra los registros mediante las siguientes

opciones:

o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).
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o Fechas sefaladas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el

calendario (F2).

o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,

quincena, semestre, este afo, afo anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta

automaticamente las fechas.

F'erikdl:us Productos ]

Filtro general

Elaporacion de dacumento
[No fitar fe

Fecha final

Fecha inicial |

Recepeidn de praducta
Ma filtrar fechas

Fecha inicial Fecha final

Aceptar

Lancelar Ayuda

Pestana Productos.

Indica el rango de productos, tipo, lineas e impuestos de los productos que quieres visualizar.

» Productos (Desde / Hasta): indica el rango de folios de los productos que deseas visualizar en el

reporte, segun los demas filtros configurados.

« Linea: selecciona o escribe la linea de productos que quieres que aparezca en el listado.

« Almacén: especifica el almacén de los productos que deseas incluir en el reporte.

« Tipos de productos: especifica el tipo de producto para filtrar la informacién mostrada en el

reporte.
| Filtra general | Periodos | Pdeuﬁ:s |

Prnd,uct:ié ——

Desde || |m] Hasta |[f£l
Linea T |I31 Almaceén |{31
Tipo: de praducta

W Productozs W Servicios o Grupos de productos
Aoeptar Lancelar Ayuda
3. Genera y visualiza el informe.
Arcephar

Para generar el reporte, da clic en el boton Aceptar
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AR HAEBERE =28

‘ertas  Clerbes

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahoratus daf

tos imperdibles y mis

Reporte de pendientes por ordenar, recepcionar, comprar 2
Filro general | Periodos I Productos
Rango de claves de documentos
Compras ~ Recepciones Ordenes © Reguisiciones
Desde 0000000001 || Hasta 0000000017 |G
iTienes dud Rango de claves de provesdores
Entérate de los camiy B L I}-I ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
Degde 2 | @ “WHasta 7 @
Clasificacién | 77777
Aceptar LCancelar Apuda

Webinars en vivo

Unete a nuestras capacitaciones con especialistas y conoce mis delos Sistemas Aspel

Froveedaier

Inventerias  Campras Esadidicas  Fracesos  Henamisrtas

Conlguacen Visla  Ayuds

v o F &
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=) JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

Pendientes por ordenar, recepcionar, comprar

Desde 1 Hasta 0000DDDDTT
Desde proveedor: 2 Hasta proveedor: 7
Productes:  Todos

Tipo de producto:  Tipo de produclo: Productas Senicios Grupos

Fecha

Ordenat,

| Repart= de pendeni=s par crdener, recepecnar, comprar

Documentos Elaboraciin Entrega Proveedor Cantidsd  rgcepcionada
Producta Linea Reguisitada  Pendients 0 cOmprada

000000004 TEN02018 TSH0R0TS 0
TSCATOR14V ATOYT 20 5 15
20 ] 15

0000000009 2712018 272018 z
JBOLLAVIE LLAVE 15 15 ]
15 15 0

0000000010 1422010 112208 2z
JGOLLAVES LLAVE 18 15 ]
145 15 L]

0000000012 232018 an2eme 4
ABRAFLEXFN ABRAS 1w 0 o
ALIBCACGE PNZA 10 0 o
ARCOSERR SEAVS 10 10 ]
BUZON BUZON 10 1 ]
EHAIGISED CMTA 260 260 ]

iGenial! De esta manera generas el reporte de los productos que faltan por ordenar, recepcionar y

comprar.

‘Soluconesy Asesot e Tecnologias paraa Adminsracién

fgsxrA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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