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Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de pendientes por recepcionar, comprar
https://www.youtube.com/watch?v=T4ppGtsRYrs

ID del tutorial: SATA-SAE-074859

Generar reporte de pendientes por recepcionar, comprar te permite identificar de manera clara los
productos que aun no han sido recibidos o adquiridos dentro de tu proceso de compras. Al utilizar este
reporte, puedes dar seguimiento oportuno a tus operaciones, evitar retrasos o faltantes y mantener un
mejor control del estado de tus pedidos, facilitando asi una gestion mas ordenada y eficiente de tu

inventario.
A continuacioén, realiza el siguiente proceso:

1. Accede a la ruta.

o
Feportes de
Ingresa al ment Compras, despliega el submenu de Reportes de compras =2MREE™
elige Pendientes y haz clic en la opcion Por recepcionar, comprar.
Copnpras Froveedomss Estadisticas Frocesos Herrarmientas Configuracian Integracionss Vigta Ayuda
O
g x [C]
0 [*e §
2z Devoluciones Generacion Autorizar Reportes da
v M agiva por modelo cancelaciones compras v
Compraz | Reporte de compras [

2. Define los criterios de filtrado.

Al ingresar al reporte, utiliza los siguientes campos para ajustar la informacion mostrada:
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 Documentos: selecciona el tipo de documento; en este caso, Ordenes.

» Rango de claves: en los campos Desde / Hasta, indica el rango de folios que deseas visualizar.

Reperte de pendientes por recepcionar, comprar

‘ Filtro gereral | Periodos | Productos

Rango de claves de documentas

Compraz Recepciones © Ordenes Reguisiciones

Desde || |[ﬂ| Hasta

Rango de claves de provesdares
Desde |@ Hasta

Clasificacidn | 77777

@

[

Aceptar LCancelar Apuda

* Proveedores: define el rango de claves de los proveedores cuyos documentos seran considerados.

« Clasificacion: si manejas clasificaciones de proveedores, puedes generar el reporte solo de

aquellos que pertenezcan a una misma categoria.

Reporte de pendientes por recepcionar, comprar

Filtro general | Perindos | Productos |

Rango de claves de documentas
Compraz Recepciones © Ordenes Requiziciones

Range de claves de provesdares
Desde % |@ | Hasta

Clasificacidn 77777

Arceptar LCancelar

Desde 0000000005 | @ Hesta (NENNDDDOONDE (@

@

Apuda

Nota: para los campos desde y hasta, usa el botdn de Ayuda o la tecla F2 para realizar una seleccién

mas especifica.

Para un analisis mas detallado, utiliza las pestafias adicionales disponibles:
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Pestana Periodos.

Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.

« Elaboracion de documento y recepcion de producto: filtra los registros mediante las siguientes

opciones:

o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).

o Fechas sefaladas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el

calendario (F2).

o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,

quincena, semestre, este afo, afo anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta

automaticamente las fechas.

Filtra general | Perihdﬂs | Productos |

Elaporacion de dacumento
r-J.:. filtrar fec

Eecha inicial |

Recepsion de praducta
Mo filtrar fechas

Fecha inicial

Aceptar

Fecha final

Fecha final

|v|

LCancelar

Ayuda

Pestana Productos.

Indica el rango de productos, tipo, lineas e impuestos de los productos que quieres visualizar.

« Productos (Desde / Hasta): indica el rango de folios de los productos que deseas visualizar en el

reporte, segun los demas filtros configurados.

» Linea: selecciona o escribe la linea de productos que quieres que aparezca en el listado.

« Almacén: especifica el almacén de los productos que deseas incluir en el reporte.

» Tipos de productos: especifica el tipo de producto para filtrar la informacion mostrada en el

reporte.
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J Filtra general | Periodoz Pdeuﬁ:s

@

Fraductos
Desde | |@ | Hasta |
Litea TR |(ﬂ| Almacén
Tipas de praducta

W| Productos W | Servicios

@

W | Grupos de productos

Aceptar

LCancelar

Ayuda

3. Genera y visualiza el informe.

Para generar el reporte, da clic en el boton Aceptar

Arceptar

Reporte de pendientes por recepcionar, comprar

iFiItrn general | Periodos | Froductos

Rango da claves de documentos

Rango de claves de provesdores

Clasificacign | 77777

. Compraz © Recepciones (©) Ordenes
Desde | 0000000005 |G| Hasta |

. Reguiziciones

0000000008 | )|

@]

Aceptar

LCancelar

Ayuda

Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filiros que hayas establecido.

Archivo

ARRRRNEBEGEAER=® R

Wenlas Clentes. Invertaios Compias Provesdares Estadisticas Procesas Heriarmientss Configuiacitn Wista Aguds

voE R

§°

Tipo de producto:  Tipo de producto: Productos Senicios Grupes

-
@‘* JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
Pendientes por recepcionar, comprar
Desde documento: 0000000001 Hasta documento: 0000000017
Desde proveedor: 1 Hasta proveedor: 7
Productos: Todos

Documento F.Elaboracion . Entrega

Proveedor

Cantidad  Recepcionada

Producta Linea Ordenada  Pendients o comprada
0000000002 021102018 02102019 4
TSCATORISY ATOYT 20 5 15
20 5 15
0006000905 2700018 27102019 2
IGOLLAY3S LavE 15 15 o
15 15 0
0000000007 1812019 18112019 7
CUBORLAD consT 15 15 0
15 15 0
0000000010 ornzizg oTnzzere 6
EQPSOLDMVE soLDA B 5 ]
BASELUDES S0L0A 5 ] o
10 10 0
0000000014 0710112020 0712020 L
CUBORLAD consT ) 5 a
CUTTERAL seavs 2 20 o
v
Pigina Lde 1 Reports de pendientss por recapoanar, comprar
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iBien hecho! Has aprendido a generar reporte de pendientes por recepcionar, comprar, asegurando que

toda la informacién sobre productos pendientes esté organizada y disponible.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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