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BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte por conceptos de clientes

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-074811

Generar reporte por conceptos de clientes te permite consultar de forma sencilla los movimientos de tus

clientes agrupados por tipo de concepto, como cargos o abonos, dentro de un periodo determinado. Este

reporte es Util para analizar operaciones especificas, entender mejor como se han aplicado ciertos

movimientos y llevar un control mas claro de la informacion, facilitando la revisién y la toma de decisiones

de manera ordenada.

1. Accede a la ruta.
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Reportes de

Ingresas desde la ruta: menu Clientes, despliegas el submenu de Reportes de clientes =~ Slientes ™y

das clic en Reporte por conceptos E]

Clifpgkes Inventanos Compras Proveedores

[ ogf comes
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sldia~ | Administracion f5) Bitacora Mavimientos
de chentes “— =

CRM Control de cuentas por cobrar | Comprobantes de pago

2. Aplica los filtros disponibles.

Reporte por conceptos

Vista Apuda
O
&
Feportes de LComprobantes
clientes = fizcales de pago
Reportes del cliente Adminiztrador

Una vez dentro del reporte, puedes utilizar distintas pestafias para delimitar la informacién segun tus

criterios de analisis:
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Reporte por conceptos %
Clientes i Yendedores | Fechas | Otros | Montos | Ordenamiento i

| &jmgo de claves
Desde

= (%] Hasta 5 QA

Clasificacién Frr Estatuz  Suspendidos -
Teléfono ERR3262323 Eax

Colonia Los Alpes

Poblacién

Codigopostal 01010 - Zona 9 Q

Comeo electidnico | jkermandez@gmail com

doeptar Cancealar Ayuda
Pestaina Clientes
Rango de claves
Reporte por conceptos =
_ Clienyes i Wendedores | Fechasz | Otras | Mantasz | Elldamrﬁmtn.i
Rango de claves
Desde | |-Cf1| Hasta @
Clasificacion 7777 Estatus  Todos =
Teléfono Eax
Colonia
Poblacién
Cédigo postal £ona v/
Coneo electidnico

Aceptar LCancelar Ayuda

« Desde/Hasta: indica el rango de las claves que seran tomadas en cuenta en el reporte.

« Clasificacion: utiliza este campo para filtrar la informacién de ciertos clientes que tengan asignada
una clasificacion en particular.

« Datos generales: los campos como teléfono, fax, colonia, poblacion, cédigo postal y correo
electronico, son informacion especifica del cliente, que se mostrara al momento de emitir el reporte.

« Estatus: elige esta opcion si deseas ver unicamente los clientes activos, suspendidos, morosos o
todos.

» Zona: te facilita la obtencién de cierta informacion, considerando para el filtro una zona en
particular.
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Pestana Vendedores

Reporte por conceptos =
Clientes Ver@dores i Fechas | Otrog | Montos | Ordenamiento |

Rango de claves
Desde | |('h| Hasta @

Clasificacidn 77777

Coneo electrénico

Aceptar Lancelar Ayuda

» Desde/Hasta: indica el rango de vendedores asignados al cliente, este dato no se mostrara en

pantalla.

« Clasificacion: elige la zona a la que se encuentra asignado el vendedor. Por omisién, se incluyen

« Correo electronico: ingresa la cuenta de correo correspondiente.

Pestana Fechas

Reporte por conceptos

Clientes | Vendedores FECF@U| Otrog | Montos | Ordenamiento |

Penodos en fecha: de aplicacidn

H o filtrar fechasz
Fechainicial | / / fe Fecha final

Peiiodos: en fechas de vencimiento

Mo filtrar fechas =
Fecha jnicial ~ / / |‘ Fecha final
Aceptar Lancelar Ayuda

» Periodo en fechas de aplicacion: filtra mediante los dias de aplicacion de los documentos que no

requieren referencia (por ejemplo, facturas y anticipos). Estas pueden definirse mediante las

opciones de no filtrar fechas, fechas sefialadas o periodo especifico.

PAGINA 3 DE 6



» Periodo en fechas de vencimiento: filira la fecha en que vencen los documentos.

Pestana Otros

Reporte por conceptos

Lista de conceptos
¥ Caigos

& Abonos

Seleccionar de la lista

Saldo Filtra por moneda
¥ Moshiar movimientos con salde O Moriedsa {
Mostrar obeervaciones

Aceptar LCancelar

| Cientes | Vendsdores | Fechas | Dye | Mortos | Ordenamisnio

+ Lista de conceptos: muestra aquellos movimientos que tienen que ver con el concepto que

selecciones. Por ejemplo, cargo o abono.
Saldo

o Mostrar movimientos con saldo 0: activa esta casilla cuando requieras incluir documentos

saldados con abonos aplicados.

» Mostrar observaciones: habilita esta opcidn si requieres incluir datos con mayor detalle.

Filtro por moneda

o Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir los documentos que fueron

elaborados con una moneda en particular.

Pestaina Montos
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Reporte por conceptos 2

Filrey por mcrite de moviniento

Tipo | Todo: | - Manta

Aceptar Cancelar Ayuda

« Filtro por monto de movimiento: selecciona los movimientos de acuerdo a la cantidad y al criterio

que definas.
Pestaiia Ordenamiento

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

P s T e R ’m

Ordenar por @
o Ascendente
B Besdndis
Luego por
| - o Ascendente
' Descendente
Luego por
; o Agcendente
| ~ Descendente

e Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

» Luego por: selecciona un segundo factor para ordenar el reporte.

3. Visualiza y genera el informe.
. . B Arceptar . ,
Al completar los filtros, das clic en el botéon Aceptar y el sistema te mostrara en pantalla la

presentacion preliminar del informe.
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ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
Movimientos por concepto
Clientes: Todos
Vendedores: Todos rlb
Cliente . Clasificacién
Tipo docto. Documento  Num. F.aplicacién F.vencimiento  Referencia Montos
1 Industrial azteca S.A. de C.V. MIN
Factura 1 10Feb/2023  12/Mar/2023 0000000003 110.20
Factura AAD000000006 1 30/0ct/2019  30/0cti2019 AADD00000006 36366
Factura AAD000000008 1 10Mowi2019  10/MNovi2019 AA0000000008 267.54
Factura AAD000000011 1 20MDic/2019  20/Dic2019 AA0000D00011 135.55
Total: 906.95
Mota de venta NTAVTAO00000 1 02/Sep/2019  02/0cti2019 NTAVTAQ000000001 677.73
Mota de venta NTAVTA000000 1 27/Sep/2019  27/0ct2019 NTAWVTAQ000000002 677.73
Nota de venta NTAVTAD00000 1 17TMowi2019  17/Dic/2019 NTAVTAQ000000008 13,619.07
hota de venta NTAVTA000000 1 18Movi2019  18/Dic2019 NTAVTAQ000000009 6.016.52
HNota de venta NTAVTAO00000 1 10Mic/2018  10MDic2018 NTAVTAQ000000011 192.85
hota de venta NTAVTA000000 1 19/MDic/2019  19/Mic/2019 NTAWT, 12 393.93
Total: 21,578.23
Letra por cobrar  A-000 1 30/0ct2019  30/0cti2018 A-000 121.22
Letra por cobrar  A-001 1 30/0ct2019  30MDici2019 A-001 12122
Letra por cobrar  A-002 1 30/0ct2019  30/MNovi2019 A-002 121.22
Total: 363.66
Nota dev. x apl. 1 24/Jun/2020  24/Juni2020 1 24744
Total: 24244
Efectivo 1 10Febi2023  10/Febi2023 0000000003 110.20
Efective AADQ00000008 1 10Mov/2018  10/MNovi2018 AADDO0000002 197.54
Efective LIQAADOD11 1 24/Jun/2020  24Muni2020 AADDODO00011 s7.11
e RN 0 e e O 1 1= VEACCKIO Susre
<
. Pagina 1de 3 Reporte por conceptos

iBien hecho! Aprovecha la flexibilidad de los filtros del sistema para generar el reporte por conceptos de

clientes conforme a tus necesidades de analisis.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

T — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

