l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de pendientes por comprar

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de pendientes por comprar
https://www.youtube.com/watch?v=-4PHevtHxY4

ID del tutorial: SATA-SAE-074787

Generar reporte de pendientes por comprar te permite identificar de manera clara los productos que aun
faltan por adquirir a partir de tus procesos de compras registrados. Al utilizar este reporte, puedes dar un
mejor seguimiento a lo que esta pendiente, organizar tus pedidos con mayor facilidad y mantener un
control mas preciso de tu inventario, ayudandote a tomar decisiones oportunas y evitar faltantes en tus

operaciones.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

3

Feportes de
Ingresa al menu Compras, despliega el submenu de Reportes de compras “2"F'¥* ™ glige Pendientes

y haz clic en la opcion Por comprar.

Irwentarios eras Froveesdares Estad(sticas Pracesos Herramisrtas Canfiguracian Integraciones Yista Apuda
I x 8
@ ) g
Reguisiciones  Devoluciones Generacion Avtorizar Fepartes de
v v Maziva por modela cancelaciones compras =
Compras | Reporte de compras |

2. Define los criterios de filtrado.
Al ingresar al reporte, utiliza los siguientes campos para ajustar la informacion:

 Documentos: selecciona el tipo de documento; en este caso, Recepciones.
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« Rango de claves: en los campos Desde / Hasta, indica el rango de folios que deseas visualizar.
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. ¥ |
| Filtro general | Periodoz | Productos |

Rangao de claves de documentos
Compras © Recepciones {rdenes Reguisiciores
Desde |@ | Hasta | (@]

Range de claves de provesdares
Degde |@| Hasta (@

Clasificacion |77777

Aceptar Cancelar Ayuda

« Proveedores: define el rango de claves de los proveedores cuyos documentos seran considerados.
« Clasificacion: permite generar el reporte solo para proveedores que pertenezcan a una misma

categoria.
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| Filtro general | Periodos | Productos |

FRango de claves de documentos
Compras © Recepciones Ordenes Reguisiciones
Desde 0000000003 | ()| Hasta |

@l

Rango de claves de provesdares

Desde mﬂli Hasta A

Clasificacian |«

Aceptar Cancelar Ayuda

Nota: para los campos desde y hasta, utiliza el boton de Ayuda o la tecla F2 para una seleccion mas

especifica.
Para un analisis mas detallado, el reporte incluye pestafias adicionales:

Pestana Periodos.

Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.
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« Elaboracién de documento y recepcion de producto: filtra los registros mediante las siguientes

opciones:

o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).

o Fechas seialadas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el

calendario (F2).

o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,

quincena, semestre, este afno, ano anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta

automaticamente las fechas.

Filtro general

F'eri&:las

Elaboracian de dacurnento
(Ho

Fecha final

Eecha inicial |

Recepcidn de producta
Ma filkrar fechas

Fecha inicial Fecha final

Aoeptar

Lancelar Ayuda

Pestana Productos.

Indica el rango de productos, tipo, lineas e impuestos de los productos que quieres visualizar.

« Productos (Desde / Hasta): indica el rango de folios de los productos que deseas visualizar en el

reporte, segun los demas filtros configurados.

« Linea: selecciona o escribe la linea de productos que quieres que aparezca en el listado.

« Almacén: especifica el almacén de los productos que deseas incluir en el reporte.

o Tipos de productos: especifica el tipo de producto para filtrar la informacién mostrada en el

reporte.

| Filtra general | Periodoz | Pdeuﬁ:s |
F'rud,untdé —
Desde || |C‘-‘,1| Hasta
Linea I !m Almacén
Tipo: de praducto

¥ Productoz W Servicio:
Aoeptar

@
@

o Grupoz de productos

Lancelar Ayuda

3. Genera y visualiza el informe.
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Para generar el reporte, da clic en el boton Aceptar

Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filiros que hayas establecido.
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Aceptar

| Filtro general | Periodos I Froductos |

Fango de claves de documentos

Compras o [ﬂacapcinna : Ordenes

Desde 0000000003 () Hasta

Rango de claves de provesdores

Desde | 3 |'C['l Hasta

Clazificacion |1

Aceptar

Reguizicionss

0000000006 |2}

5 @

LCancelar Ayuda

fachia Wenla Chertss Inventaio: Compisz Fuoveedore: Estadizicas Procesos Henarierias Comliguiacin

Q@A LDINDREEE =@ B

Visla
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Pagna lde 1

.....

Tipo de producto:  Tipe de producte. Productos Servicios Grupos

""é"* JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
Pendientes por comprar

Desde documenta: 0000000001 Hasta documento: 0000000018

Desde proveedor: 3 Hasta proveedor: 11

Productos: Todas

Documents F.Eboracin  F.Enirega  Proveedor

Canfidad

Progucte Linea Recibida Pendiente  Comprada
1000000002 17082018 [REEE] 4
TSCATORNAY ATOVT 15 15 ¢
15 15 o
0000000004 o701 oTHOAN 8 8
BARRETA consT 0 30 ¢
ALBVC180 PHZA 15 15 o
BSA-4001 PRI 13 s o
a0 B0 o
0000000007 oimzNg 0412018 "
ABRATNOK HERRA 2% =
ALBZACIGR Pz 20 20
45 45 o
0000000008 BRI s E 5
ABRAZNGK HERRA ™ -3 [
ABRAFLEYMED ABRAS 15 15 0
90 20 o
AOANAGANEY AN 291§
Reporta o2 pendientas por comgrar

jPerfecto! Ahora ya conoces cémo generar el reporte de pendientes por comprar para mantener un mejor

control de tus 6rdenes.

. Asesoria o Tocnologis para  Adrinistracién

GsATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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