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Generar reporte de resumen de abonos por periodo de clientes te ayuda a identificar de forma sencilla los
pagos que tus clientes han realizado en un periodo especifico. Este reporte es util para revisar cuanto
dinero ha ingresado por concepto de abonos, llevar un mejor control de la cobranza y tener una visiéon
clara de los movimientos de pago, facilitando la organizacion y el seguimiento de tus ingresos.

1. Accede a la ruta.
Para ello, ingresas desde la ruta: menu Clientes, despliegas el submenu de Reportes de clientes
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2. Aplica los filtros disponibles.
Al ingresar encontraras las siguientes opciones de filtrado:
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Pestana Clientes

Rango de claves

Desde 1 |ﬁ’.1 Hasta 5
Clasificacién Sur?? | Esgtatus | Activos
Teléfono 5523252323 | e

Colonia Los Alpes

Poblacidn

Codigo postal 01010 £ona 8

Coneo eleckidnico  jjaramillat@aspel. com. mx

» Rango de claves

» Desde/Hasta: indica el rango de las claves que seran tomadas en cuenta en el reporte.

Clientgs i Vendedores | Fechaz | Otroz | Ordenarnienta

Rangd de claves

Desde | |@| Hasta

Clasificacién 77777 Estatus | Todos
Teléfono Fax

Celoria

Poblacién

Cédigo postal Zona

Corneo electiénico

« Clasificacion: utiliza este campo para filtrar la informacién de ciertos clientes que tengan asignada

una clasificacion en particular.

- Datos generales: los campos teléfono, fax, colonia, poblacion, cédigo postal y correo electronico

son informacion especifica del cliente, que se mostrara al momento de emitir el reporte.

» Estatus: elige esta opcion si deseas ver unicamente los clientes activos, suspendidos, morosos o

todos.

« Zona: te facilita la obtencién de cierta informacion, considerando para el filtro una zona en

particular.

Pestana Vendedores
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l:iuntos. VEHE’ET&ES | Fechas | Otrog | Ordenamierto

Rango de claves
Desde | (@ Hasta @A

Clasificacion TR

Coneo electidnico

« Desde/Hasta: indica el rango de vendedores asignados al cliente; este dato no se mostrara en

pantalla.
« Clasificacion: elige la zona a la que se encuentra asignado el vendedor. Por omisién se incluyen

» Correo electrénico: ingresa la cuenta de correo correspondiente.

Pestana Fechas

| Clientes | Vendedores |
Petiodas en fechas de aplicacidn
: Mo fillrar fechas =
Fecha jnicial i Fecha final n
| Corte para vencimiento Fecha imicial de corte
Facha | / / e | o Mo consderar fecha
Fecha ]

» Periodo en fechas de aplicacion: filira mediante los dias de aplicacion de los documentos que no
requieren referencia (por ejemplo, facturas y anticipos). Estas pueden definirse mediante las
opciones de no filtrar fechas, fechas sefialadas o periodo especifico.

« Corte para vencimiento: indica la fecha final que se validara sobre la fecha de aplicacion de

documentos con o sin referencia.
» Fecha inicial de corte: define el intervalo de dias con las opciones de no considerar fecha, igual a

fecha inicial o fecha.

Pestaiia Otros
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Chertes | V. g | Fechas | Ob |Drdanamiantn=
| i ) '

Contactos | Filtra par moneda
Moreda Q
Ventas Mostrar mantos en pesos
Documentas
Estatus Todos |~

Contactos: selecciona el tipo de contacto que deseas que se muestre en tu reporte, ya sea cobranza,

ventas o ambos.
Filtro por moneda

» Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir que se muestren solo aquellos
movimientos que estan en el tipo de moneda que elijas.
» Mostrar montos en pesos: al habilitar esta casilla, el sistema permite convertir la moneda de los

documentos que selecciones a pesos.
Documentos
» Estatus: Filtra los documentos por estado como todos, entregados o no entregados.

Pestaina Ordenamiento

Clientes | Vendedores | Fechas | Otros iDrdeEmientné

Ordenar por
o Agcanderte
| . Dezcendernte
Luego por
. o Ascendenie
Descenderte
Luego por

o Agcendente
| - Descendernte

e Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.
» Luego por: selecciona un segundo factor para ordenar el reporte.

3. Genera y revisa el reporte.
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Al completar los filtros, das clic en el botdn Aceptar Aceptar

presentacién preliminar del informe.

QRARWNNRHNHREHE SO

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Resumen de movimientos por periodo

Clientes: Todos {’j
Vendedores: Todos

Estatus de los documentos: Todos

Saldo inicial del periodo anterior 0.00
CARGOS
Factura 6,364.32
Nota de venta 41,306.16
Canc. Anticipo 634.47
Factura a plazos 1,301.78
Ganancia camb 71
.................... P
ABONOS
Anticipo 656.80
Efedtivo 18.421.78
Cheque 39393
Nota devolucion 1,206.91
Letra (&) 363.66
Aplic. Anlicipo 63447
Transferencia 26.558.14
<
| Pégina 1de 1 Reporte de resumen de movimientos por periodo

y el sistema te mostrara en pantalla la

jExcelente trabajo! Aprovecha las opciones de filirado para generar el reporte de resumen de abonos por

periodo de clientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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