l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de resumen de requisiciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de resumen de requisiciones
https://www.youtube.com/watch?v=XWIEZIKnzgk

ID del tutorial: SATA-SAE-074679

Generar reporte de resumen de requisiciones te permite consultar de forma general las requisiciones
registradas en un periodo determinado, mostrando la informacion de manera consolidada. Este reporte es
util para revisar rapidamente tus solicitudes de compra, analizar lo que necesitas adquirir y mantener un
mejor control de tus requerimientos, facilitando la organizacién y la toma de decisiones en tu proceso de

compras.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Reguiziciones
Ingresa al menu Compras, despliega el submenu de Requisiciones h y selecciona Reporte

resumen de requisiciones.

Yentas Climntes Irventarios I:Tgpras Froveedores Estadizticas Frocesoz

Compras  Becepciones  Ordenes  Feguisiciones  Devoluciones Generacion Autarizar
- - - - - Masiva por modelo cancelaciones

Compras [

2. Define los criterios de filtrado.
Al ingresar, podras personalizar la informacion que deseas visualizar mediante varias secciones:

Pestana Filtro general.
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o Sucursal: permite seleccionar la sucursal de los documentos que deseas incluir en el reporte.

Sucursales i

Eucl}gal [

» Documentos: establece el tipo de documento; en este caso, selecciona Requisiciones.
« Rango de claves: define el rango de folios a mostrar en los campos Desde / Hasta.

Dacumeritos

Dcucunl}u_tn Requisiciones b
Desde || A
Hazta I @

« Proveedores: en los campos Desde / Hasta selecciona el rango de claves de los proveedores de

los documentos que seran tomados en cuenta.
« Clasificacion: si manejas clasificaciones de proveedores, filtra Unicamente aquellos de una misma

categoria.

Rango de claves de pn:u:eeu:lcures
Dagdh |@| Hasta |@R
el

Clazificacian | ¢

« Moneda: si el sistema opera con multimoneda, selecciona los documentos emitidos en una moneda

especifica.

Moneda |®

» Mostrar montos en moneda origen: activa esta casilla si deseas que el reporte muestre los

importes en la moneda original del documento.
o Cuando esta opcion esta desactivada, se habilita un segundo campo, moneda, que permite

expresar los montos en otra moneda y ajustar el tipo de cambio correspondiente.

! Mastrar montos en
R}dnstrar mantas an maneda organ

Moneda 1 (@

Tipo de cambic 1 000000
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Nota: para los campos desde, hasta y moneda, usa el botén de Ayuda o presiona F2 para una

seleccion mas detallada.
Pestaina Periodos.
Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.

» Elaboraciéon de documento y recepcion de producto: filtra los registros mediante las siguientes
opciones:

o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).

o Fechas sefaladas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el
calendario (F2).

o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,
quincena, semestre, este afno, ano anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta
automaticamente las fechas.

Reporte de resumen de requisiciones 23
Filtra general Periﬁns | Productos I Ordenamiento

Elaboracion de documento

i filtrar fechas

Eecha inicial 7 Fecha final

Recepcidn de producta

Mo filtrar fechas [ =

Fecha inicial 7 Fecha final

Pestafa Productos.
Indica el rango de productos, tipo, lineas e impuestos de los productos que quieres visualizar.

« Productos (Desde / Hasta): indica el rango de folios de los productos que deseas visualizar en el
reporte, segun los demas filtros configurados.

« Linea: selecciona o escribe la linea de productos que quieres que aparezca en el listado.

» Tipos de productos: especifica el tipo de producto para filtrar la informacién mostrada en el
reporte.

* Impuestos: selecciona o escribe el impuesto asociado a los productos que deseas incluir en el
listado.

+ Desglose de impuestos: activa esta casilla para mostrar por separado los montos
correspondientes a los impuestos 1, 2y 3.
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Reporte de resumen de requisiciones £3

| Filtra general | Perodos F'r-:udugns Ordenamiento

Fraductas
Desde | |@ | Hasta | @]
Linea (77777 @]

Tipoz de producto

Productos Servicioz Grupos de productos
Impuestos
LER.S, | |B Reism B
Riet, v, LB va . |HE

Dezglose de impusstos

Pestana Ordenamiento.
Permite establecer cémo se organizara la informacion.

e Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite
ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcidn por omision.
» Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con

opcién de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.

Reporte de resumen de requisiciones b3¢1

| Filtra general | Periodos | Froductas | Ordenamiento |

N

o Azcendente

W
. : Descendenta

Luego por

Ordenar por

r | o Azcendente
i A

Dezcendente

Luego por
120 Azcendente

Dezcendente

3. Genera y visualiza el informe.

. . , Arceptar
Para finalizar, haz clic en el boton Aceptar . = -
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Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filiros que hayas establecido.

Aschevo. Ventas

Reporte de resumen de requisiciones

‘ Filtio general ‘ Periodos | Productos | Ordenamienta |

Sucursal Documentos
Documento |F|equisiciu:|nes |'|
Sycursal | L Desde  (EEMMDNIDNNLE |3 |

Hasta | 00000DOOOS |24

Rango de claves de proveedores

(@ Hasta | @l

R 1
Clasificacion .????? |

Desde |

Mostear montos en
Mastrar montos en moneda origen
|

|m | Moneda I1 ]{QJI

kioneda

Tipo de campio [1.000000 |

Aceptar LCancelar Ayuda

Clentes Inventarios

Compras Provesdoes Estadisticas Procesos Henamientas Configuracion  Vista Aypuda

Qe el RBEEBAHSO B -

Q ow R

vesy,
S
Sl
=

JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
Resumen de requisiciones

Desde documento: 0000000003
Desde proveedor: 2

Hasta documento: 0000000016
Hasta proveedor:

Moneda: Pesos

Documento Proveedor Estatus Fecha Importe  Descuento Desc. financiero  Impuesto Total
00000508 0 e DT TEER e ] AW 40 N
0000000008 7 Cancelass /102015 17,5000 7500 200 200000 19,285.00 WON
0000000008 2 Emica 21112018 000,00 55000 200 512180  37.130.80 MEN
0000000010 2 Emica 14122013 .000.00 59000 000 512180 3713180 MEN
000000012 . Ewids  2v122018 30.50500 18030 00 47835 3436308 N
0000000018 2 Emida 24022023 488000 om0 00 TITE0 56380 WN
Totales: 106,390.00 3,870.30 0.00 16,403.15 118,922.85

Resumen de Movimientos
Importe : 106,390.00
Descuento g 3,870.30
Desc. Fin H 0.00
LEP.S. : 0.00
Ret. ISR : 0.00
WA : 0.00
LVA : 16403.152
Total : 118,922.85 Total de Impuestos : 16,403.15

Los documentos cancelados no se incluyen en el cdlculo de totales

Total de registros impresos: 6

Pégna 1de 1

Reporte de resumen de requisicones

4. Finaliza la consulta.

I
Para salir, haz clic en el icono Salir .

iGenial! Asi tienes control total sobre la informacion que muestra tu reporte de resumen de requisiciones.

(3

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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