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Generar reporte de documentos a revision de clientes te permite identificar de forma clara los documentos
de tus clientes que requieren seguimiento o revision, considerando fechas de aplicacion y vencimiento.

Este reporte es util para organizar tu control de cobranza, saber qué documentos debes presentar o

3

revisar con tus clientes y evitar retrasos, ayudandote a dar seguimiento oportuno.

Reportes de

1. Accede a la ruta.
clientes =

a

Ingresas desde la ruta: menu Clientes, despliegas el submenu de Reportes de clientes
_=] Dacumentos a revizidn

seleccionas Control de cobranza y das clic en Documentos a revision
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sdia~ Administecin £z} Biticora Moyimientos  Recepcion Comprobantes Admin pagos FReportes de |
dechentes “—= - de pagos ~ de pago - elecininicos clentes - fiscales de pago
CRM Control de cuentas por cobrar | Comprobantes de pago | Pagos eleciionicos | Reportes del cliente Administrador

2. Aplica los filtros disponibles.
Al ingresar encontraras las siguientes opciones de filtrado:
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Reporte de documentos a revision

| Chentes | Yendedores I Fechas | Otros | Ordenamignto |

de claves
Desde r— |Q| Haste | - iﬂl
Clasificacién Oeste Estatus |.ﬁ.ctivns | B
Teléfono 53252323 | Eax |
Colonia Los Alpes
Poblacitn
Codgopostal 01010 Zona L @
Coneo slectidnico
Aceptar LCancelar Ayuda
Pestaia Clientes
* Rango de claves
Clertes  Vendedores | Fechas | Otios | Ordenamiento
R de claves
B [R— Q s |ﬂl§
Clasificacién 7 Estatus  Todos | ]
Teléfono Fax
Colonia
Poblacidn |
Cédigo postal Zona |{'n:
Coreo electiénico !

» Desde/Hasta: indica el rango de las claves que seran tomadas en cuenta en el reporte.

« Clasificacion: utiliza este campo para filtrar la informacién de ciertos clientes que tengan asignada

una clasificacion en particular.

- Datos generales: los campos teléfono, fax, colonia, poblacion, cédigo postal y correo electronico

son informacion especifica del cliente, que se mostrara al momento de emitir el reporte.

» Estatus: elige esta opcion si deseas ver unicamente los clientes activos, suspendidos, morosos o

todos.

« Zona: te facilita la obtencién de cierta informacion, considerando para el filtro una zona en

particular.

Pestana Vendedores
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] Clientez VEH@DFES Fechasz | Otros | Ordenamiento

| Rango de claves
Desde |

Clasificacién 777?

Coneo elechdnico

pantalla.

Correo electrénico: ingresa la cuenta de

Pestana Fechas

|('Il| Hazta

Desde/Hasta: indica el rango de vendedores asignados al cliente, este dato no se mostrara en

Clasificacion: elige la zona a la que se encuentra asignado el vendedor. Por omisién se incluyen

correo correspondiente.

Fechas

3

| Clientes | Vendedores
Corte para aplicacidn

Fechs NN

Corte para aplicacion

« Fecha: indica el dia final de corte que se validara sobre la fecha de aplicacion de documentos con o

sin referencia, de manera que solo se incluiran en el reporte aquellos que se encuentren aplicados a

este rango.

Pestaiia Otros

Documentos
E stahus Todos
Filtro pot roneda
Moneda /]

Maztrar monbos &
Mostrar montos en moneda ongen

Moneda 1
Tipo de cambio

Ordenarmiento

| Contaclos
| Cobranza

o Wentas

| Saldo

Mostrar movimisntos con salda 0

Q
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Documentos
« Estatus: filtra los documentos por estado, como todos, entregados o no entregados.
Filtro por moneda

+ Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir que se muestren solo aquellos
movimientos que estan en el tipo de moneda que elijas.

Mostrar montos en

» Mostrar montos en moneda origen: al habilitar esta opcidn, las cantidades apareceran en la
moneda definida por omision. Por ejemplo, pesos.

+ Moneda: al elegir la clave de la moneda, los saldos seran expresados en el tipo de moneda
seleccionada, independiente de la del registro de los documentos.

» Tipo de cambio: muestra el valor asignado a la moneda, pero es posible que selecciones uno
diferente al capturarlo en el campo de forma directa.

Contactos: selecciona el tipo de contacto que deseas que se muestre en tu reporte, ya sea cobranza,
ventas o ambos.

Saldo

+ Mostrar movimientos con saldo 0: habilita esta casilla cuando requieras incluir aquellos saldos
con abonos aplicados hasta la fecha de corte en el reporte.

Pestafia Ordenamiento
Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

Clientes | Yendedores ; Fecha: | Otos | |

Ordenar por
o Azcendenie
& Descenderte
Luego por
o Agcendente
| e
Descendente
Luego por

o Ascendente

Descendente

e Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

» Luego por: selecciona un segundo factor para ordenar el reporte.

3. Genera y revisa el reporte.
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Aceptar

Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar y el sistema te mostrara en pantalla la

presentacion preliminar del informe.
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ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
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Documentags a revision
Clientes: Todos
Vendedores: Todos
Estatus de los documentos: Todos
Clientes Rev. Pag. . A 5N ve ntas
Concepto Documento Mum. Fecha aplic. Fechavenc. Fecha de revision _Fecha de pago Saidos Moneda
1 Industrial azteca S.A. de C.V. 15 30
Letra por cobrar A-000 1 30/0ct2019  30/0ct2019 15/0cti2019 Martes  30/0ct/2019 Miércoles 121.22%
Letra por cobrar A-D01 1 30/0ct2019  30/Dic/2019 16/DIc/2019 Lunes 30/Ene/2020 Jueves 121.22%
Letra por cobrar A-002 1 30/0ct2019 20MNovi2019% 15MNovi2019 Viernes  02/DIc/2019 Lunes 121.22%
Nota de venta NTAVTADO00000008 1 18Movi2019 18DIc2019 162019 Lunes  30/Ene/2020 Jueves ¢ 6.016.92%
6,380.58
3 Empresas California S.A de C.V. 5 5
Factura a plazos AA0000000014 3 O7/Ene2020 20/AI2020 1S/ABI2020 Miércoles DSMay/2020 Martes 527.138
52713
7 Distribuidora Girasol 5.A de C.V.
Factura AACO00000010 1 17MDic2019 17Dici2019 17/Dici2018 Martes  17/Dici2019 Martes 132008
132.00
8 Luis Gomez Cano 10 25
Factura A40000000013 1 OMEne2020 03/Ene/2020 10/Ene/2020 Viernes 27/Enei2020 Lunes 385708
385.70
16 Bussines Wings, Inc. Ma
Nota de venta NTAVTAD000000014 1 14Ene/2020 14Feni2020 14/Feb/2020 Viernes 18Feb/2020 Martes 146625
14662
Ido total: 151203
Mota: Los documentos marcados con * se encuentran vencidos con relacion a la fecha de corte.
4
e >
| Pagina 1de 1 Reporte de documentos a revision i

jExcelente trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para generar el reporte de documentos a

revision de clientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

