l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de resumen de érdenes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de resumen de 6rdenes
https://www.youtube.com/watch?v=-VYL-NRphSs

ID del tutorial: SATA-SAE-074499

Generar reporte de resumen de 6rdenes te permite obtener una vista general de las érdenes de compra
registradas en un periodo determinado, mostrando la informacion de forma consolidada. Este reporte es
util para revisar facilmente tus solicitudes a proveedores, analizar tus compras y llevar un mejor control del

proceso, con informacion clara que facilita la toma de decisiones en tu operacion diaria.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Ordenes
Ingresa al ment Compras, despliega el submeni de Ordenes T y selecciona Reporte resumen

de ordenes.

Ventaz Clisntes Irventarios Ewras Provesdores Estadisticas Procesos

Compras  Becepeiones  Ordenes  Reguisiciones  Devoluciones [Generacian Autarizar
- - - - - Masiva por modelo cancelaciones

Compraz [

2. Define los criterios de filtrado.
Al ingresar, establece los parametros para personalizar la informacién que deseas visualizar.
Pestafa Filtro general.

« Sucursal: permite seleccionar la sucursal cuyos documentos deseas incluir en el reporte.
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https://www.youtube.com/watch?v=-VYL-NRphSs

Sucurzales

EHI:I:;aI |@

« Documentos: selecciona el tipo de documento que deseas consultar; en este caso, Ordenes.
« Rango de claves: indica el rango de folios a mostrar en pantalla utilizando los campos Desde /

Hasta.
[Dacumento:
Dn:u::url/\@ﬂp:n Ordenes |~
Desde | @
Hasta |

» Proveedores: define el rango de claves de los proveedores a incluir en el reporte.
« Clasificacion: si manejas clasificaciones de proveedores, puedes generar el reporte solo para

aquellos que pertenezcan a una misma categoria.

Fango de claves de proveedores

Da;dh |@| Hasta @

Clazificacian |41

» Moneda: si el sistema opera con multimoneda, selecciona los documentos emitidos en una moneda

especifica.

Moneda m

R

« Mostrar montos en moneda origen: activa esta casilla si deseas que el reporte muestre los

importes en la moneda original del documento.
o Cuando esta opcion esta desactivada, se habilita un segundo campo, moneda, que permite

expresar los montos en otra moneda y ajustar el tipo de cambio correspondiente.

| Mastrar mantos en
[:}mstrar montos &n moneda orngsn

Moneda 1 | v/l

Tipo de cambio 1 000000
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Nota: para los campos desde, hasta y moneda, usa el botén Ayuda o presiona F2 para una seleccion

mas precisa.
Pestaina Periodos.
Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.

» Elaboraciéon de documento y recepcion de producto: filtra los registros mediante las siguientes
opciones:

o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).

o Fechas sefaladas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el
calendario (F2).

o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,
quincena, semestre, este afno, ano anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta
automaticamente las fechas.

Reporte de resumen de drdenes 3

Filtra general | Perodos | Pradustos | Elrdanamiuntn|

Elaboracidn de doctmento

Eecha inicial 7 Fecha final

Recepcian de producto

Mo filkrar fechas | -

Fecha inicial | | Fecha final

Pestaia Productos.
Indica el rango de productos, tipo, lineas e impuestos de los productos que quieres visualizar.

» Productos (Desde / Hasta): indica el rango de folios de los productos que deseas visualizar en el
reporte, segun los demas filtros configurados.

» Linea: selecciona o escribe la linea de productos que quieres que aparezca en el listado.

» Tipos de productos: especifica el tipo de producto para filtrar la informacion mostrada en el
reporte.

« Impuestos: selecciona o escribe el impuesto asociado a los productos que deseas incluir en el
listado.

» Desglose de impuestos: activa esta casilla para mostrar por separado los montos
correspondientes a los impuestos 1, 2y 3.
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Reporte de resumen de ardenes 23

| Filra gereral | Periadaos ‘ Productos ‘ Ordenamiento |
Productos %

Desde || |G‘1| Hasta | |{:ﬁ
Linea 77772 @

Tipoz de producto

Productos Servicios Grupos de productos
Impuestos
[ETF || RetisR I
Ret. IvA [#] 1va L @]

Dezalose de impuestos

Aceptar LCancelar Lyuda

Pestana Ordenamiento.
Permite establecer cémo se organizara la informacion.

e Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite
ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcidn por omision.

» Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con
opcion de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.

Reporte de resumen de ardenes 3

| Filtra general | Periados | Praductos | Drdenamielﬁn |

Ordenar por
o Agcendente

S -
Descendente

Luego por
o Azcendente

Dezcepdente
Luega por
o Ascendente

Descendente

Aceptar LCancelar Lyuda

3. Genera y visualiza el informe.

. . . Bepkar
Para finalizar, haz clic en el botén Aceptar | = .
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Reporte de resumen de ardenes

| Filtre ﬁneral | Periadaos | Praductos | Ordenarmients |

Sucurzal Documentos
Documenta iﬁrdenes I'l
5gcursal| @ | Desde | 0000000005 |Q1|
Hasta | 0000000006 |2

Clasticacién |

IR

Rango de claves de proveedores

Desde l 4

|@| Hasta | 5 @

Moneda

[

Mostrar montos en
Mastrar mantas &n moneda ongern

AT (Y
Tipo de cambio 1000000 |

Moneda

Aceptar

LCancelar Lyuda

Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filiros que hayas establecido.

Proveedores

T venis: s Inveniais  Campees

RRABRRKRDR R D@

Estadisticas

& [

Procesos Henamiertas

=208,

Confguiacin Vista Ayuda

© o P R

S JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
= Resumen de ordenes

Hasta documento: 0000000016
Hasta proveedor: 7

Desde documento: 0000000001
Desde proveedor: 1

Moneda: Pesos

Pagina 1de 1

Documento Proveedor  Estatus  Fecha importe  Descuento Desc. financiero Impuesto  Total
0DV 2 Emaida 202019 33,000.00 0.0 000 512160  37.131.80 MXN
0000000008 L] Cancelada  10/11/2018 4215.00 0.0 0.00 684.00 4,555.00 MXN
0000000007 7 Originat 18/11/2019 1.278.00 s 0.00 183.80 1,405.05 MXN
0000000008 s Canceda 0122018 10000 000 000 0800 511500 N
0000000010 L} Orignal o729 44,100.00 000 L 705000  51.155.00 MXN
0000000014 L} Emaida 07200 402500 000 L) 64400 4.005.00 MXN
0000000015 2 Cancelada  15/01/2020 44,000 00 132000 000 882880  49.508.80 XN
‘ooooono0te 2 Recapoonada 241122023 188250 0% 0% 285800 15.560.80 MXN
Totales: '99,262.50 1,053.75 0.00 15,713.40 113,922.15

Resumen de Movimientos
Importe 99,262.50
Descuento 1,053.75
Desc. Fin : 0.00
LEP.S. : 0.00
Ret. ISR B 0.00
VA : 0.00
LV.A. ' 157134
Total 113,922.15 Total de Impuestos : 15,713.40

Los documentos cancelades no se incluyen en el calculo de totales

Total de registros impresos: 8
Reporte de resumen de drdenes

jExcelente trabajo! Ahora sabes cdmo generar reporte de resumen de 6rdenes para consultar de forma

clara y organizada tus operaciones de compra.

(3

SATA

‘Soluconesy Asesot e Tecnologias paraa Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

