Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar o dar de alta recibo de honorarios

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-074459

Elaborar o dar de alta recibo de honorarios es un proceso que te permite registrar y emitir comprobantes
por servicios profesionales de forma correcta dentro del sistema. Realizar esta operacion facilita el control
de los ingresos por honorarios, mantiene organizada la informacion fiscal y ayuda a generar los

documentos necesarios para cumplir con tus procesos administrativos y contables de manera eficiente.
A continuacion, realiza el siguiente proceso:
1. Define la configuracion del recibo de honorarios.

Antes de generar el comprobante, asegurate de haber completado la seleccion de impuestos, esquemas y
series siguiendo el procedimiento para configurar el recibo de honorarios.

2. Accede a la ruta.

Facturaz
Para crear el recibo de honorarios, sigue la ruta: menu Facturas, dirigete a Facturas i y da clic en

Agregar [1

Yantas Clientes Inventarios Compras Fravesdores Estadisticas Procesos Herramie

Eacturas  Motas de Traslados Hemisiones  Pedidos  Cotizaciones  Devoluciones  Motas de  Comprobantes |

- venta »  Carta Porte = - - - crédite - de paga -
Wentasz

ﬁ

3. Completa los datos del encabezado.

En esta seccion define los datos principales del documento:

Ty
[{T 0]
» Numero: selecciona el folio con el botén Seleccién del tipo de folio —.

» Fecha: el sistema propone una fecha de creacion, aunque puedes modificarla.
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« Cliente: elige la clave del cliente con el boton Ayuda o escribela directamente.

« Esquema: selecciona el tipo de impuesto que se aplicara.

» Descuento: indica el monto a descontar si aplica.

» Vendedor: elige el vendedor responsable.

» Comision: define el valor de la comision asignada.

» Moneda: selecciona la moneda de la operacion.

» Almacén: si esta habilitado el manejo de multialmacén, indica el almacén correspondiente.

o Por defecto, el sistema muestra el Almacén 1.

.‘f!AItidedo:ummns[FactulaNo.] = B =R
= —a 7 [
& g § iz = [N ®
BE-2E B~-B -5~~~ (L
Factua | i [ Al Fecha 270272023 & Clerte @
RFC [ | Supedda
Calle \ 9] momer [ ] Esqema 0@
Colonia [ | ham, int D 0.000000] g |
Codigopsstl | | Poblacén | | Pais [ ] Desc.Fin [ 0000000 |
Higeniea®l B | Entega  [27/02/2023 [ vendedor @
Condicién Comisién 0.000000( [ |
Enviar a @ 9 Amacen e
Destinatario T. cambio 1.000000 |
Moneda 0 e
T [Cort.  |Almacén  |Producte Unidad [Desc.1 [Desc.2 [ILEPS, [Rel ISR [RETIVA  [IMA [Comision | Pree. Uit Subtotal por partida
¢No hay datos para desplegar>
Descripcion Total por partida
4

4. Registra el servicio en el documento.

» Producto: en este campo, ingresa la clave del servicio a emitir; con el icono Ayuda , accede al

catalogo de productos y servicios.

# Alta de documentos [ Factura No. REC HONOOOD00000T | o B =
BE-=a280 KB-A-H-B-BF-® LN ©)

Factura Directa B Nemero  |[REC HONOOOO00D0DT %] Fecha 27/02/2023 51| Clente 5 [@]

AFC Nombie [DetaSA deCV. | Esquema 0@

Calle ‘Avenida Gonzélez de la Vega ‘ 9 Nim ext ,45—i D Q‘BDDDUD|B

Colonia [La esperanza e | ] ey | S (@

Cédigo postal Poblacion |[Coyoacan | Pais Mesic Comisién 5.000000) [

Fleexi el Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios | T cambio

Moneda 1@ Pesos

T Cart  |Amacén | Producto Uridsd |Desc. 1 |Desc.2 |IEPS Ret ISR |RETIVA  [IVA |Comisién | Pres. Unit Subtotal por partida

; i R 3000000 0.000000  0.000000 -10.000000  -10.680000  16,000000 5000000 0,000000 0.00;

1
(a aa]

Descripeién Total por partida . . E_I.UIJ

<F2> Ayuda de productos en almacén - <Shift + F2> Ayuda de productos en inventario - <Ctrl + F2> Ayuda de productos sustitutos
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5. Emite el recibo de honorarios.

Cuando estén completos los datos del documento, da clic en el icono Grabar

-

el sistema mostrara en los totales las retenciones configuradas en el esquema de impuestos.

. Durante el guardado,

£ Alta de documentos [ Factura No. REC HONOODD 01 | = 2=
B-BER-G-H -5 B> TN
- Totales 23
e Nimero  |REC HONDOODDODOO - 5 @
1.
AFC [FICI480201W5 ~  |E3| Nombre  [DekaSA. deCV. St 103
Subtotal 35000
Calle ‘Avmida Gonzalez de la Vega D 1050 3.000000| [
Colonia |La esperanza Desc fi v 000 5 @

i - i 1EPS. . 000
- e = m— | A - =000
B etien Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados aSa RETIVA + 3619
e “a) e (2N “u=

[T ]cort [Aimacén |Producto [Uridsd [Desc.1 |Desc.2 |LEPS WA SZEHEH U Subtotal por partids
X 1 1 Ase. Sop. Tec. Noapica 3000000 0000000 O 350 000000 35000
Comisidn venta 1698
LCancelar
Descripcién ~ Asesoria de Soparte Técnico Total por partida 32368
4
Finalmente, desplegara una vista previa del recibo emitido.
Domicilio fiscal: RFC.: JESS00105Q80
Calle: BLVD.ADOLFO LOPEZ MATECS No. 124, Col. LOS ALPES, CP: 01020, ALVARD Serie: RECHON
OBREGON CDWX, MEXID Folioc 1
Lugar de expedicion: Aprob. folios: 0
L CP01020 Afio aprob.:
Rango folios: 1al2
Facturado a: ( § )Deta SA deCV. Fecha: 27022022

jPerfecto! De esta manera podras elaborar o dar de alta un recibo de honorarios, registrando

Cale: Avends Gorzale de e Vega No. 45 ente Cerrada de Lopez y Insurgenes, (ol La

esperanza, CP: 25100, Coyoacan, Coyoacan, COMX, RFC: RO480201 WS, Tekfono: 85784523

Forma de pago: Pago en una sob exhibicon

Método de pagoy Cuenta

Vendedor 5 PLE 2345670000144T80
Enviara: Cale Los Fortales No. 104 Int: 125 entre Manantales y Pirules, (ol. Las Aguias, CP. Régimen fiscal:
41000, Bentto Juarez, Bento Juanrez, COMX e01
Cantided  Unidad Clave Descripcion % Desc. PU Im porte
1 Mo A Sop Tec  Asesonade Soports Téonco 300 350.000000 350,00

correctamente el pago de servicios profesionales.

GsATA

. Asesoria o Tocnologis para  Adrinistracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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