l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de cobranza general de
clientes

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-074246

Generar reporte de cobranza general de clientes te permite visualizar de forma clara los cargos, abonos y
saldos pendientes de tus clientes, ayudandote a saber quién ha pagado y qué importes siguen activos.
Este reporte es util para dar seguimiento a la cobranza, organizar mejor tus pagos pendientes y tomar
decisiones oportunas, todo de manera sencilla y facil de entender.

1. Accede a la ruta.
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2. Aplica los filtros disponibles.

Al ingresar encontraras las siguientes opciones de filtrado:
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Pestaiia Clientes.

Reporte de cobranza general

Clentes Yendedores I Fechas | Otras | Mantas | Ordenamienta n

@a}gﬂ de claves
Desde |

Cédigo postal
Conen electitnico
Tipo empresa Todos

Rango de lista de precios
Desde

|{:‘ﬁ | Hasta
Estatus Todos

Fan

Zoha

@ Hasta

Aceptar Cancelat

» Rango de claves.

Clentes "deadnms Fechaz | Obroz | Montoz | Ordenamiento
et | | Fochas | Ocs | Wonis |

Ranoo de claves
Dezde
Clasificacin TP
Teléfono
Colonia
Poblacién
Codigo postal
Comneo electidnico
Tipo empiesa Todos

Rango de lista de precios
Desde

|{"ﬂ | Hasta

Estatus Todos
Fay

oona

| -

@ Hagta

&

« Desde / Hasta: indica el rango de las claves que seran tomadas en cuenta en el reporte.

« Clasificacion: utiliza este campo para filtrar la informacién de ciertos clientes que tengan asignada

una clasificacion en particular.

« Datos generales: los campos teléfono, fax, colonia, poblacion, codigo postal y correo electronico

son informacion especifica del cliente, que se mostrara al momento de emitir el reporte.

« Estatus: elige esta opcion si deseas ver unicamente los clientes activos, suspendidos, morosos o

todos.

» Zona: te facilita la obtencién de cierta informacion, considerando para el filtro una zona en

particular.
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+ Tipo de empresa: selecciona la opcidn que representa al cliente, como matriz, sucursal o ambas.

Rango de lista de precios.

« Desde/Hasta: captura el rango de las claves de las listas de precios que corresponden a los

clientes.

Pestana Vendedores.

Clente: | Vendedores | Fechas | Otrog | Mantos I Ordenamiento :

Rango de clave
Desde | |@| Hasta @

Clasificacién EEEENs

Corneo electrénico

« Desde/Hasta: indica el rango de vendedores asignados al cliente; este dato no se mostrara en

pantalla.
« Clasificacion: elige la zona a la que se encuentra asignado el vendedor. Por omisién se incluyen

» Correo electrénico: ingresa la cuenta de correo correspondiente.

Pestana Fechas.

| Otros | h-'lnnt;:s | D.rdunarrhnh:.- |

...... i

| Clientes | Vendedores

Penodos en fechas de vencimiento
Mo filtrar fechas w
Fecha inicial / Fecha final
Peiodos en fechas de aplicacidn
Mo filtrar fechas 2
Fecha inicial [ Fecha final
Fechas para célculos
o Fecha de aplicacidn Fecha de entrega

» Periodos en fechas de vencimiento: filtra la fecha en que vencen los documentos que no

requieren referencia, como facturas y anticipos.
o Corte para aplicacion: la fecha final de corte se validara con la de aplicacién de documentos con o

sin referencia.
» Fecha inicial de corte: define el intervalo de dias con las opciones de: no considerar fecha, igual a

fecha inicial o fecha.

PAGINA 3 DE 6



Pestana Otros.

Chentes | Vendedores I Fechaz | Otos | Montes | Ordenamiento

Lista de conceptos
v Caigos Factura
¥ Abonos
Seleccionar de |a lista
Saldo Fillra par moreda
Mostrar movimientos con salda 0 Moneda @Q
Mostrar montos en

Mostrar montos en moneda origen
Moneda 1 |@ Tipo de cambia 1 00

Lista de conceptos: muestra aquellos movimientos que tienen que ver con el concepto que selecciones.

Por ejemplo, cargo o abono.
Saldo.

+ Mostrar movimientos con saldo 0: considera aquellos saldos liquidados.
Mostrar montos en.

« Mostrar montos en moneda origen: al habilitar esta opcion, las cantidades apareceran en la
moneda definida por omision. Por ejemplo, pesos.

« Moneda: al elegir la clave de la moneda, los saldos seran expresados en el tipo de moneda
seleccionada, independiente de la del registro de los documentos.

» Tipo de cambio: muestra el valor asignado a la moneda, pero es posible que selecciones uno

diferente al capturarlo en el campo de forma directa.
Filtro por moneda.

« Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir los documentos que fueron

elaborados con una moneda en particular.

Pestana Montos.

Chentes | Vendedores | Fechas | Otrog | Montos | Ordenamiento |

Firado por

Porcentale por saldar L= | Ewacto | | a 0%

» Filtrado por: presenta los movimientos de acuerdo a la cantidad y criterio que especifiques.
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Pestaina Ordenamiento.

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.

prem Py T e ’m

Drdenar por @
o Ascendente

T Dhiiabads

Luego por

| - o Agcendente
' Dascendante
Luego por
; o Ascendente
| : Descendante

» Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.
» Luego por: selecciona un segundo factor para ordenar el reporte.

3. Genera y revisa el reporte.

Aceptar

Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar y el sistema te mostrara en pantalla la

presentacién preliminar del informe.

BlA@l sl BEREE2=2Q -

)
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
Cobranza general
Clientes: Todos Le Moneda: Pesos
Vendedores: Todos Tipo cambio:1.000000
Fecha de aplicaci6n:
Fecha de vencimiento: desde / / hasta / /
Todos los conceptos
Cliente Telefonos
Atencidn cobranza Atencion ventas
C: p Num. Fechaaplic. Fechavenc. Cargos Abonos Saldos Moneda
1 Industrial azteca S.A. de C.V. 55487852
8 Nota dev. x apl. 0000000001 1 24/un/2020  24/Juni2020 0.00 24244 -24244 §
4 Letra por cobrar  A-000 1 30/0ct/2019  30/0cti2019 121.22 0.00 12122 §
4 Letra por cobrar  A-001 1 30/0ct/2019 30/Dici2019 12122 0.00 12122 §
4 Letra por cobrar  A-002 1 30/0ct/2019  30/Now/2019 12122 0.00 122122 §
1001 Notacred. x apl  BON0OOO0000001 1 24/Jun/2020 24/Juni2020 0.00 200.00 -200.00 §
1001 Notacred. xapl  NC0000000004 1 10/Feb/2023  10/Febi2023 0.00 264.48 26448 §
2 Nota de venta NTAVTADO00000009 1 18Mov/i2019  18/Dici2019 8,016.92 0.00 6.01692 §
T T Raeses 70682 567388
2 Comercial Breton S.A. de C.V. 5896321456
] Anticipo AAD000000003 1 10/0ct2019  10/0cti2019 534.47 556.80 2233 §
"""""" 53a47  sses0 2233
3 Empresas California S.A de C.V. 69895623
18 Facturaa plazos AA0000000014 3 O7/Ene/2020  29/Abri2020 527.13 0.00 52713 §
"""""" 52743 000 S27.43
7 Distribuidora Girasol S A de C V. 56897845 ¥
| Pagina 1de 1 Reporte de cobranza general i

jExcelente trabajo! Aprovecha las opciones de filirado para generar el reporte de cobranza general de

clientes.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

