l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar recibo de honorarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Configurar recibo de honorarios
https://www.youtube.com/watch?v=dRy3IQENygE

ID del tutorial: SATA-SAE-074189

Configurar recibo de honorarios es un proceso que te permite preparar el sistema para emitir
correctamente los comprobantes relacionados con servicios profesionales. Realizar esta configuracion
ayuda a asegurar que los datos fiscales y la informacion requerida se registren de forma adecuada,
facilitando la emision de documentos validos y manteniendo un mejor control de tus operaciones

administrativas y contables.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Configura los impuestos a utilizar.

Define los impuestos a utilizar; para ello, sigue la ruta: menu Configuracién y da clic en el icono

i

Parametras
Parametros del sistema ¢l sistema

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

q = == L —
i = fa = H B @
+ l Datoz de la empresa 'j @ v
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucursales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Uszuarios
Parametros

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Parametros generales #"='3Es y pyisaen la

pestafia Impuestos ’m‘
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https://www.youtube.com/watch?v=dRy3lQENygE

Parametros del sistema

HH
o i Pardmetros Generales
DatDS de |a EMpIasa S
J Generales | Impuestos |
g’a- MNimero de jmpuestas 4| =
Configuracian de BD
Mo Impue| Mivel de aplicaciérl Clave 54T |Leyenda |F'orcentaie °/o| Tipo de Impuesta |Desglc
O 1 1 Federal oo3 LEF.5. 0.000000 Traslado
E 2 Federal oo Ret ISR -10.000000 Retencién
P""'“’"“&’””"”? 3 Federal 002 Ret IVA  -10,670000 Retencién
e EE‘“ = ol [ 4 Federal o0z (RN 16.000000 Traslado i
Clisritas y CuC
Iy
Proveedores yLeP | /|58 para personas morales i
&
Inventarios
R
Vertas
Aceptar LCancelar Aplicar (F3) Ayuda

[fe)

Realiza la siguiente configuracion:

» Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios (IEPS): correspondera al impuesto 1, con
porcentaje 0 y la casilla de desglose activada.

« Ret. Impuesto sobre la Renta (ISR): es posible que ocupe la casilla 2 o 3, el porcentaje en valor

negativo y la casilla de desglose activada.

« Ret. Impuesto al Valor Agregado (IVA): este impuesto se puede configurarenlacasilla2o0 3y

activa la casilla de desglose.

« LV.A.: ocupa la casilla 4, con el porcentaje respectivo de la empresa y la casilla de desglose activa.

Parametros del sisterma 3
%‘ Parametros Generales
[atos de la empreza J Generales | Impuestaz |
@ MNumera de impuestos ?| =
Canfiguracidn de BD Mo Impue| Mivel de aplicaci6r|CIave SaT |Leyenda |F'orcentaie *%|Tipo de Impuesto | Desgle
3 1 Federal ooz 0.000000 Traslado i
O 2 Federal i RebYSR 10000000 Retencién v
Pars 3 Federal o0z Ret V& -10.670000 Retencidn W
arametros Generales |||
4 Federal o0z (KR 16.000000 Traslado 74
"Eii_" 5 Federal oo2 [ £.000000 Traslado
& E Federal aoz2 Ret. 1A -4.000000 Retencidn
Clientes y C+C 7 Federal 0ot RetlvA3  -3.000000 Retencidn
a°
P T8
Provesdores i I5F para personas morales 1.25
:.‘0
Irventarnios
=
Wentas Aceptar Cancelar Aplicar [F3) Ayuda
Aplicar (F3)

Al terminar con la configuracion, da clic en Aplicar

para guardar los cambios.
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2. Da de alta un esquema de impuestos.

Para el manejo de las retenciones, es recomendable dar de alta un nuevo esquema de impuestos; esto lo

Y

haces desde el menu Inventarios, dirigete a Esquema de impuesto y da clic en el icono Agregar

m Wentaz Clientes | Inwventqqos Compraz Froveedores Eztadizticas Proceszos Hermramientas

- . . - o

@ |'|c| !1":3‘:'.' |% [_5] Listas de precios ~ Catélogos = [;":]
= 5F Eszquemas de impuestos = $ 5 LCambin de precios -

Productoz ¢ Hdmeros Lates » I - e Movimientos  Kérdex del
servicios ~  desere~  pedimentos - E Lineas de producto - [ﬁ%’ Irvventario Fisico - | alinventario = producto

Froductos | M ovimientoz |

Captura el detalle del esquema a crear, considerando lo siguiente:

Descripcion: indica el nombre que le daras a la retencion para identificarla en el catalogo.

I.S.R.: el porcentaje del impuesto va a estar en negativo y que se aplique sobre precio base.

Ret. I.V.A.: la retencion va a tener porcentaje en negativo y aplicado a precio base.

I.V.A.: el impuesto al valor agregado tendra el porcentaje que le corresponda aplicado al precio

base.
Alta de esquemas de impuestos £3
Clave | 10
Descripcién | Ret. 1R Ret. VA, V4] |
Los
Definizidn de ezquema
Mo Impuesto |Le_l,len|:|a |F'|:|rn:entaie oA Aplicar zobre |
| | 11EPS. 0.000000 Precio Base
" 2 Ret. ISR -10.000000 Precio Baze
& 3 Ret Ma -10.670000 Precio Baze
u 4 1M o, 16.000000 Precio Baze
Aceptar LCancelar Ayuda
Al concluir con la configuracién, da clic en Aceptar Aceptar

3. Agrega un servicio en el catalogo de inventarios y servicios.
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Productos y D
Accede al menu Inventarios, dirigete a Productos y servicios =&MIEins ™y dg clic en Agregar L.

Ventas Clisrtes [rventarios Campras Provesdorss E stadizticas Procesos Herramiertas

@ I Im %) Listas de precios - @ Catalogos « @
0000 = ==

Eszquemas de impuestos - Sﬂs LCambio de precios

Froductas ¢ Mdmeros Lotes » - e Movimientos  Kardex del
servicios *  de serie *  pedimentos < T’-I Liheas de producto ~ [II'J! Inventario fisico = | ainventario = producta

Froductos | Movimientoz

En la pestafia de Datos generales, indica lo siguiente:

« Clave: identificador del servicio.
« Descripcion: nombre del servicio que describe la clave.

o Servicio: marca la casilla de servicio.

# Alta de productos y servicios 3

| ﬁ Frecioz e impuestos | E} [ratos de control | B Fiegisto » ac

Flewe Ase. Sop. Tec. [Cﬂ Asociar doctos. [Imagen del producto]

Clave alterna | Claves alternas

Descripsion Azezoria de Soporte Técnico

' Producto @ Servicio Kt 1 Grupo de productos

Linea |®. Unidad de entrada Mo aplica

Tiempao de surtido |:| Uridad de salida Mo aplica
Control de almacén l:l Factor entre unidades 1-000000
Yiglumen | 0.000000] [ | pes[  0.000000] [ | Unidad de empague 1.000000] |

Mimeros de serie () Lotes Pedimentos aduanales )

Aceptar Lancelar Guardar [F3] Armar kit Armar grupo Apuda

Dirigete a la pestaina Precios e impuestos para indicar:

C . ) . Precios
* Precio publico: al hacer clic en el boton Precios = , establece los valores que se
aplicaran al precio publico al seleccionar el servicio.
+ Esquema: indica el esquema de impuesto que se ha creado previamente para que se aplique al

servicio; con el boton Ayuda tienes acceso al catadlogo de esquemas.
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# Alta de productos y servicios 3

J ) Datos generales E} [ratoz de control | B Fiegisto y ac

LRI B L |

Flewe Ase. Sop. Tec. [Cﬂ Asociar doctos. [Imagen del producto]

Clave alterna | Claves alternas

Diescripeidn Aszesoria de Soporte T échico

Frecioz Configuracian adicional para IEFS
Precio piblico L D0000D{EEIEE Activar para este producta
Honeda 1[@» Pesos Aplicar configuracion a:
IEFE |
Impuestos Loaiiannia s iy}
Ezguema [ 1|Q Tasa de [EPS: m &
16 % A Cuota:
Definicidn de esquema Aplicar
Mo Impue| Leyenda | Porcentaje % | Aplicar zobre Cuata
\d 1|LEBIS. 0 Mo Aplica
2 Ret. ISR 0 Mo Aplica Ambos
| 3 Ret. VA 0 Ma Aplica |
EARN 16 Precio Base
Aceptar LCancelar Guardar [F3] Armar kit Armar grupo Apuda
. . : Guardar (F3] .
Una vez que se ha terminado de ingresar los datos, da clic en Guardar y se aplicara la

configuracion.
4. Configurar las series del recibo.

Define la serie con la que se emitiran los recibos, en la ruta: menu Configuracion, haz clic en Parametros

Hd

Parametros
del sistema del zistema

m Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

+T+ E"- l Datoz de la empresa __j | _;@ H | E’V @

[T

Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema | empreza conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucurzales | Emprezas | Adminiztradores Miz datos | Uszuarios
ﬁ 01
~inin

En la ventana que se despliega, selecciona Factura electrénica Facturaslsctidrica v da clic en la pestafia

Configuracién de comprobantes Configuracisn de comprobantes
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Pardmetros del sistema

O

Factura electrnica

Parametros Generales

&

Clientes » CxC

23

Proveedores y CuP

J Generales | Configuracian de comprobantes | Fizzales |

‘Yerzidn de comprobante fizcal digital

o CFDiYersion 4.0

Sernies fizcales
Selecciona el tipo de documenta para configurar sz series

Documenta | | - Configurar senes

= Servicio de timbrado | Servicio de cancelacidn
Irvventarios
D atos del servicio
=p 5
g Proveedaor ASPEL Frobar la conexidn
Wertaz :
= Usuario EKUS003173C9 Firmar contrato
@u. W Conbrasefia | ™ s informacian
~j0i0
Factura tronica
B
Compras
Aceptar LCancelar Aplicar [F3] Aguda
. . i . Configurar senes
Elige el documento y da clic en Configurar series
Laws uz e cipEsa ) )
| A .
consulta  Pardmetros del sistema 2

mpresas

&

Canfiguracidn de BD

o]

enido a tus

Factura electrdnica

J Generales | Configuracidn de comprobantes | Fiscales |

Wersion de comprobante fizcal digital

‘@ CFDiVersion 4.0

Farametros General

&

cio encontraras novedad
apoyo y acompafiamient

Series fiscales
Selecciona el ipo de documento para configurar sus series

Documento  |Facturas :

Canfigurar series

Clientes y Cal
™~

as Servicio de timbrado | Servicio de cancelacion
m Awula virt| | Proveedores y CxP Datos del servicio

E} PFrovesdor ASPEL n Probar la conesidn

- 5

as im po rta| Irvertarios Usuario EKUS003173C9 Firrnar contrata

—_ ContaseRie [**  [®] | Masirfomacis

- ohtrasefia . &z informacidn
Wentas
=
Factura electiénica Heeptar Lancelar Aplicar [F3] Aypuda

En la ventana Series fiscales, configura lo siguiente.

» Serie: ingresa el nombre de la serie.

6n de valor

Si requieres algun

+ Formato: determina el formato para la impresion de recibos de honorarios; con el icono de los tres

puntos

¢ Guarda el formato en la ruta

puedes acceder a la carpeta de reportes.

C:\Program_Files(x86)\Common_Files\Aspe\SAE9.00\Plantillas\Reportes.

Ahora da clic en Ver personalizacion de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)

er personalizacion de CFDI

para configurar lo siguiente:
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/Enlaces-internos/SAE90/Formato_para_la_impresion_de_Recibos_de_honorarios_CFDI.zip

Aceptar

LCancelar Agregar E lirniriar

 Wer personalizacion de CFDI ¢
Lag’

« Régimen fiscal: indica el régimen fiscal de la empresa.
» Codigo Postal (CP): ingresa el cédigo postal.

Personalizacion de serie

23
J l} Servicio de timbrado para CFDI | Datoz de expedicion | C ’
' ) .

Selloz digitales

u Certificada |50 _Sucursal_1_EKU300317309_20230517_223850.cer

5 Llave privada | CSD_Sucuwsal_1_EKUS003173C9_20230517_223850 ke see

o ConvassRa | @

Vigencia

Desde : 18/Mapo/2023 044351 am
Hasta: 18/Mapo/2027 04:43:51 am

Avisame |30 dias antes =

= Régimen figcal

Aceptar LCancelar Apuda

Al finalizar, da clic en Aceptar

Aceptar

para guardar la serie.

Te recomendamos consultar como elaborar o dar de alta recibo de honorarios.

jExcelente! De esta manera es posible configurar recibo de honorarios en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-074459--elaborar-o-dar-de-alta-recibo-de-honorarios.html
https://satasistemas.com/

