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Generar reporte de emision de recepciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de emision de recepciones
https://www.youtube.com/watch?v=qV541ch5Fmg

ID del tutorial: SATA-SAE-074168

Generar reporte de emision de recepciones te permite consultar, imprimir o reimprimir de manera sencilla
los documentos de recepcion registrados en el sistema. Este reporte es util para validar las entradas de
productos, dar seguimiento a las compras realizadas y mantener un control claro y ordenado de las

recepciones, contando siempre con informacion confiable para la gestion diaria de tu negocio.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Becepciones
Ingresa al menu Compras, despliega el submenu de Recepciones - y selecciona Reporte

emision de recepciones.

Ventas Cligntes Irventarios Cnmlﬁgs Frovesdores Estadisticas Procesos Herramientas [

Compras  Recepciones  Ordenes  Reguisiciones  Devoluciones Generacian ALtorizar Reportes de
v ud v - - Maziva por modela cancelaciones Conmprag =
Compras | Reporte de compras |

2. Define los criterios de filtrado.
Al ingresar, podras personalizar la informacion mediante distintos criterios:
Pestana Filtro general.

« Documentos: selecciona el tipo de documento a consultar; en este caso, Recepciones.

« Rango de claves: indica el folio inicial y final de los documentos que deseas visualizar.
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Reporte de emision de recepciones

Filtro general Il Periodos l Ordenamiento ‘

| Documentos
Compras © Recepciones Ordenes Reguisiciones Devoluciones
Desde @ Hﬁ IQ
| Rango de claves de proveedores
e | @ Hasta @
Clasificacion 77777
Moneda Q
Reporte: Emisidn de recepciones [compras) qi2 wee
Aceptar Cancelar Apuda

» Proveedores: define el rango de claves de los proveedores cuyos documentos seran incluidos.

« Clasificacion: si utilizas clasificaciones en los proveedores, selecciona esta opcion para generar el

reporte solo de aquellos que pertenezcan a la misma categoria.

Reporte de emisién de recepciones x4
Filtro general | Periodos | Ordenamiento ‘
| Documentos
Compras © Recepciones Ordenes Reguisiciones Devoluciones
Desde 000000000 Cﬂ_ Hasta _ 0000000016 :C’.l
| Rango de claves de proveedores
Desde @ Hasta !@l
Clasificacion 77777
Moneda Ql | L\i‘
Reporte: Emisién de recepciones [compras) qr2 wee
Aceptar Cancelar Ayuda

« Moneda: elige la moneda en la que se elaboraron los documentos si el sistema trabaja con

multimoneda.

» Reporte: por omision, el sistema sugiere el reporte segun el tipo de documento; puedes modificarlo

haciendo clic en el icono de tres puntos | .

Nota: para los campos desde, hasta y moneda, usa el botén de Ayuda o la tecla F2 para realizar una

seleccion mas especifica.
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Pestafa Periodos.
Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.

« Elaboracion de documento, recepcion de producto y pago de documento: filtra los registros
mediante las siguientes opciones:
o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).
o Fechas sefaladas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el
calendario (F2).
o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,
quincena, semestre, este afo, afo anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta

automaticamente las fechas.

Reporte de emisidn de recepciones 3

Filtra general | Perigdos | Ordenamienta ‘

Elabaracidn de documanta

"= Fecha final

Fecha inicial

Recepcidn de producto

Mo filtrar fechas -

Fecha inicial | Fecha final

Aceptar LCancelar Apuda

Pestaia Ordenamiento.
Permite establecer cémo se organizara la informacion.

» Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite
ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcién por omision.

« Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con
opcion de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.
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Drdenamienta

3. Genera y visualiza el informe.

Para finalizar, haz clic en el botén Aceptar W

Reporte de emision de recepciones

)

Reporte:  Emisidn de recepciones (compras). ai2

Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filtros que hayas establecido.
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BAEle«wbBEERBE =208 -

JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
% Domicilio fiscal

Calle: BLVD.ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO OBREGON, CDMX. RFC:
JES900109Q90
Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES, CP 01030, ALVARO OBREGON, CDMX

Proveedor: ( 2 ) RECEPCION No.: 0000000016
Hantenimiento Profesional, 5 A Fecha: 2710212023
Almacen: 1
Calle: /wv. Lomas Ve rdes No. 1245 enire San Lorenzo, Col. Loma Valle, C7: 10020, Entregar a:
Naucalpan, Estado de léxico. RFC: MAPB20S06DL4
Cantidad  Producto Descripcion % Desc. Costo unitario importe
50 TSCCPIEY TALADRO SIN CABLE CON PERCUSION 18V 000  337.250000 1686250

Pagna 1de 1 Reporte de emision de recepdones

jPerfecto! Ahora sabes como generar reporte de emision de recepciones, facilitando el seguimiento y
control de todas tus recepciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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