l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de emisién de requisiciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de emision de requisiciones
https://www.youtube.com/watch?v=_ nZ6KLv38-M

ID del tutorial: SATA-SAE-074059

Generar reporte de emision de requisiciones te permite consultar, imprimir o reimprimir de forma sencilla
las requisiciones registradas en el sistema, mostrando solo la informacion que necesitas revisar. Este
reporte es Util para dar seguimiento a tus solicitudes de compra, verificar los datos registrados y mantener

un control claro y ordenado de tus requerimientos, facilitando la gestion de tus procesos de compra.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Reguiziciones
Ingresa al menu Compras, despliega el submenu de Requisiciones h y selecciona Reporte

emision de requisiciones.

Yentas Climntes [rventarios Compras Frovesdores E stadizticas Frocezos

g & & & & &8 | X

Compras  Recepeiones  Ordenes  Feguisiciones  Devoluciones Generacion Atarizar
- - - - - Maziva par modela cancelaciones

Compras

2. Define los criterios de filtrado.
Al ingresar, establece los parametros para personalizar la informaciéon que deseas visualizar:
Pestaina Filtro general.

 Documentos: selecciona el tipo de documento que deseas consultar; en este caso, Requisiciones.
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» Rango de claves: indica el rango de folios a mostrar en pantalla utilizando los campos Desde /

Hasta.

Reporte de emision de requisiciones X4
J Filtro general [ Periodas | Ordenamiento i

Documentos

Compras =~ Recepciones = Ordenes © Requisiciones ~ Devoluciones

Desde |®, Hasta |Q

Rango de claves de proveedores

Desde |Q Hasta | |Q

Clasificacién | 77277

Moneda |®.

Reporte: Emisidn de requisiciones [compras). qr2 -

Aceptar LCancelar Ayuda

« Proveedores: define el rango de claves de los proveedores que se incluiran en el reporte.
« Clasificacion: si utilizas clasificaciones de proveedores, este campo permite filtrar Unicamente

aquellos que pertenezcan a la misma categoria.

Reporte de emision de requisiciones

J Filtro general ‘ Perodos l Ordenamiento ]

Documentos

Desde =~ 0000000001 (@) Hasta
Rango de claves de proveedores
Desde (@ Hasta |

Clasficacién 77777

Compras ~ Recepciones ~ Ordenes © Reguisiciones

(0000000016

Devoluciones

al

@

Maoneda | Q@ '

Reporte: Emision de requisiciones [compras).qr2

Aceptar

Cancelar

Ayuda

« Moneda: si trabajas con multimoneda, selecciona los documentos emitidos en una moneda

especifica.

» Reporte: por omision, el sistema sugiere un reporte segun el tipo de documento, pero puedes

modificarlo pulsando el icono de tres puntos EI
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Nota: para los campos desde, hasta y moneda, usa el botén Ayuda o presiona F2 para una seleccion

mas precisa.
Adicionalmente, se tienen disponibles otras secciones para realizar un filtrado mas preciso; estas son:

Pestaina Periodos.
Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.

« Elaboracion de documento y recepcion de producto: filtra los registros mediante las siguientes
opciones:
o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).
o Fechas seialadas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el
calendario (F2).
o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,
quincena, semestre, este afio, afio anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta

automaticamente las fechas.

Reporte de emisidén de requisiciones &3

Filtra general ‘ Periodos ‘ Ordenamiento |

Elaboracién de doctmento
Mo filtrar fechas

L

Eecha inicial | Fecha final

Recepcidn de products
Mo filrar fechas | b

Fecha inicial |7 | Fecha final

Aceptar Cancelar Aypuda

Pestafia Ordenamiento.
Permite establecer como se organizara la informacion.

e Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite
ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcion por omision.
« Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con

opcion de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.
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Ordenamienta

s

3. Genera y visualiza el reporte.

Haz clic en el boton Aceptar W y el sistema mostrara el reporte que cumpla con los filtros
seleccionados.

Reporte: |Em'wi6n de requisiciones (compras).qr2

Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filtros que hayas establecido.
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Verlas  Cienles  Imvemtaios  Compas  Pioveedoies  Esladisticas  Procssos  Hemamientas  Cofiguacin  Vislta  Ayuda

TEEEEREEL LY

v o0& R

JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
+ Domicilio fiscal

% Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO OBREGON, CDMX. RFC:
JES900109030
Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO OBREGON, COMX

Proveedor: ( 2 ) REQUISICION No.: 0000000015
Mantenmiento Profesional, 5.4 Fecha: 2410272023
Calle: Av. Lomas Verdes No. 1245 entre San Lorenzo, Col. Loma Valle, CP: 10020, Entregar a:

Naucalpan, Estado de léxico. RFC: MAP320S05DLS

Cantided  Producto Descripcion % Desc. Costo unitario
10 ABRAFLEXFN ESPONJA SOFTBACK FINO GRANO DE 320 000 38.250000
10 ALPVC180 ALICATE UNIV. CICAPILLA MANGO PVC 000 5.000000
10 BISAGRA BISAGRA CAZOLETA 0.00 6.000000
10 CAJPORTH CAJA PORTA-HERRAMENTAS 000 345750000
Pagina 3de 3 Reporte de emision de requisicones.

4. Finaliza la consulta.

-y
Para salir, haz clic en el icono Salir E: .

Importe
38250
850,00

£0.00
346750

jPerfecto! Ahora puedes generar reporte de emision de requisiciones y revisar tus documentos de manera

rapida y ordenada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(‘ SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

’ emmmmm—"—"___ gatasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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