l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de emision de compras

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=q7vc7GG5e o

ID del tutorial: SATA-SAE-073985

Generar reporte de emision de compras te permite consultar, imprimir o reimprimir de forma sencilla los
documentos de compras registrados en el sistema, con base en la informacién que necesitas revisar. Este
reporte es util para llevar un mejor control de tus operaciones de compra, validar registros y mantener un

respaldo claro y ordenado de tus movimientos, facilitando la gestion diaria de tu negocio.
1. Accede a la ruta.

Compraz
Ingresa al menu Compras, despliega el submenu de Compras ki y selecciona Reporte emision

de compras.

Ventas Climntes [rventarios Ewpras Fri

Compras  FRecepeiones  Ordenes  Feguisiciones  Devoluciones

L L £ L L

Compraz

2. Define los filtros generales.
Al ingresar, se muestran los criterios de filirado que te permiten personalizar el reporte:
Pestana Filtro general.
« Documentos: selecciona el tipo de documento que deseas consultar; en este caso, elige Compras.

« Rango de claves: en los campos Desde / Hasta, indica el rango de folios que deseas visualizar.

PAGINA 1 DE 5


https://www.youtube.com/watch?v=q7vc7GG5e_o

Reporte de emision de compras

Filtro general | Perindos I Ordenamiento ‘

Documentos
o Compras Recepciones Ordenes Reguisiciones Devoluciones
Desde @ ﬂwa @

Rango de claves de proveedores

Desde @ Hasta If;'!l_

Clasificacién | 77777

Moneda | Q

Reporte: Emisién de compras [compras).qr2

Aceptar Cancelar Ayuda

« Proveedores: define el rango de claves de los proveedores que seran considerados en el reporte.

« Clasificacion: si manejas clasificaciones de proveedores, puedes generar el reporte solo para una

categoria especifica.

Reporte de emision de compras

Filtra general ‘ Periodos I Ordenamienta ‘

Documentos
o Compras Recepciones Ordenes Reguisiciones Devoluciones

Desde 0000000001 | # Hasta 0000000008 | |

Rango de claves de proveedares

Desde /@ Hasta Q|

Clasificacion | 77777

Moneda R

Reporte: Emisién de compras [compras).qr2

Lceptar Cancelar Ayuda

Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, selecciona los documentos elaborados con una

moneda en particular.
Reporte: por omision, el sistema sugiere el formato correspondiente al tipo de documento; sin

embargo, puedes cambiarlo al hacer clic en el icono Tres puntos | .

Nota: para los campos desde, hasta y moneda, utiliza el boton de Ayuda o la tecla F2 para realizar

una seleccién mas precisa.
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Pestafa Periodos.
Te permite establecer fechas de elaboracion o fechas relacionadas con el proceso de compras.

« Elaboracion de documento, recepcion de producto y pago de documento: filtra los registros
mediante las siguientes opciones:
o No filtrar fechas: incluye todos los documentos (opcién por omision).
o Fechas sefaladas: define un rango especifico usando los campos Fecha Inicial / Final o el
calendario (F2).
o Periodo especifico: selecciona opciones como hoy, esta semana, este mes, mes anterior,
quincena, semestre, este afio, afio anterior o ultimos 30 dias; el sistema ajusta

automaticamente las fechas.

Reporte de emisidn de compras 22

Filtro general | F'BriT/\{SDS ‘ Ordenarienta |

Elabaracian de documenta
Mo filtrar fechas | -

Fecha inicial | ' Fecha final

Recepcidn de producta
Mo filtrar fechas | v

Fecha inicial | Facha final

Pago de documento

Mo filtrar fechas | b

Fecha inicial 77| Facha final

Aceptar Cancelar .ﬁyuda

Pestaia Ordenamiento.
Permite establecer cémo se organizara la informacion.

» Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite
ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcién por omision.

« Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con
opcion de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.
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Ordenarniento

3. Genera y visualiza el informe.

Para finalizar, haz clic en el botén Aceptar W

Reporte:  |Emision de compras (compras).qr2

Por ultimo, se mostrara el reporte que cumpla con los filtros que hayas establecido.
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Configusacitn Vista Ayuda v ow I3

Verias  Ciomes  Iwemaios  Compias  Fioveedowes  Estadisioss  Procesos  Hemamientas

AldEidladHnEBBEERR=@ R

S JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
& =% Domiciliofiscal R R
= Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO OBREGON, COMX. RFC
b JESS00109050
Calle: BLVD.ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col, LOS ALPES, CP. 01030, ALVARD GBREGON, COMX
Proveedor: [ & COMPRANo.: 0000000007
Herramientas Beta S.A. de C.V. Fecha: 101112018
Almacen: 0 [N
Calle: Calle Amazonas No. 145 int 501 entre Venezuela, Col Las Minas, CP: 10456, Entregar a:
Coyoacan, CDMX. RFC: HBE020202K02
Cantidsd  Producto Descripeion % Dese. Costo unitario importe
5 EQPSOLDNVE EQUPO SOLDADURA 220V 1504735% 000 8545000000 272500
5 BASELUDISS BASE LUADORA STANDARD 115M RPM 000  275.000000 137500
v
Pagna2de 2 Reeporte de emisién de compras

jExcelente! Ahora te es posible generar reporte de emision de compras y visualizar Unicamente la

informacidn que necesitas de manera rapida y organizada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

