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Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de etiquetas por cliente
https://www.youtube.com/watch?v=3uBGKhIbTyM
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BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de etiquetas por cliente te permite crear etiquetas con los datos generales de tus clientes

para facilitar la organizacion y el envio de correspondencia. Este reporte es util cuando necesitas contar

con informacion clara y actualizada de tus clientes en un formato practico, ayudandote a ahorrar tiempo y

mantener un mejor control.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.
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Reportez de

Ingresa al menu Clientes, despliegas el subment de Reportes de clientes  lieftes =

seleccionas Clientes y das clic en Etiquetas de clientes
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Define los criterios de filtrado.

Al ingresar, encontraras varias pestafias para indicar la informacién que deseas incluir:
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Reporte de etiquetas de clientes =

_ Ehtgj&: | Vendedores | Wentas | Ordenamierito |

ango de claves
Desde (@] Hasta 10 @
Clasificacidn SUR?? Estatys Activos =
Teléfono BH23262323 Ean
Colonia Los Alpes
Poblacién
Cédigo postal 10400 Zona 10 @
Comeo electidnico  jaramillo@gmail com. msx
Manejo de crédito | Con crédito | * | Tipoempresa  Matiz =
Rango de lista de precios
Desde 1 |@| Hasta 6 @
Lineas entre nombres 9

Aceptar LCancelar Ayuda

Pestaiia Clientes.

» Rango de claves (Desde / Hasta): selecciona las claves de clientes que se incluiran en el reporte.

Rango de claves:

d%de | (71| Hasta | (7]

« Clasificacion: utiliza este campo para filtrar la informacién de ciertos clientes que tengan asignada
una clasificacion en particular.

« Datos generales: incluye informacion como teléfono, fax, colonia, poblacién, cédigo postal y correo
electrénico.

« Manejo de crédito: permite indicar clientes con o sin crédito, o ambos.

» Estatus: elige esta opcion si deseas ver unicamente los clientes activos, suspendidos, morosos o
todos.

» Zona: filtra segun la zona asignada al cliente.

» Tipo de empresa: selecciona la opcién que representa al cliente, como matriz, sucursal o ambas.

Clasificacidn T Estatus Todos | =
T eléfono E} Eax

Colonia

Pablacjdn

Cédign postal Zoha |Cﬂ

Cormeo electrdnico

Manejo de crédita | Todos v Tipoempesa Todos [ =

« Rango de lista de precios (Desde / Hasta): captura el rango de las claves de las listas de precios

que corresponden a los clientes.
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Fango de lizta de precios

Desde s |@ | Hasta [

« Lineas entre nombres: el sistema te sugiere 9 lineas; el tamano de las etiquetas es de 4" por
1.3/8". Si la etiqueta es de otro tamafio, puedes calcular el espacio al considerar que el tamano de
una linea es proporcional al de la hoja y fuente utilizada. De estas 9 lineas, los datos ocupan 4 y las

otras 5 corresponden al término de la etiqueta y el espacio entre ellas.

Lfnﬁ antie nombres |9

Pestana Vendedores.

» Rango de claves (Desde / Hasta): indica el rango de vendedores asignados al cliente; este dato no

se mostrara en pantalla.

Chentes 'fEﬂﬁjﬂDrES | Ventaz = Ordenamiento
Rango de claves
Desde |@| Hasta | Q

Clasificacitn FErrEl
Conen electidnico

« Clasificacion: elige la zona a la que se encuentra asignado el vendedor. Por omisién se incluyen

« Correo electrénico: ingresa la cuenta de correo correspondiente.

Pestana Ventas.

Utiliza estos campos para obtener los datos de los clientes que tengan una cuota o cantidad especifica de

ventas anuales.

« Inicial / Final: Proporciona un rango con el valor de las ventas anuales.

I | 1
Chentes | Vendedores | Ventas | Ordenamiento ;

WVentas anuales
Iricial | | |
Final L

Pestana Ordenamiento.

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.
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[ Clientes | Wendedores | Yentas ?Drdenamientné

el

| Ordenar por
_ o Agcendente
| - Descendente
| Luego por
| - o Agcendente
Descendente
| Luego por
o Ascendente
| . Descendente

e Ordenar por: Por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes
cambiar la opcion. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

» Luego por: Selecciona un segundo factor para ordenar los datos.
3. Visualiza e imprime el reporte.

Aceptar

Al completar los filtros, das clic en el botén Aceptar y el sistema te mostrara en pantalla la

presentacion preliminar del informe.

Qld@le sl BEEE[e=Q@ B -

Industrial azteca S.A de C.V.

-Calle Avemdﬁyjanps! 17 Int. 1.00 entre San Sebastian y San Lorenzo Colonia San Sebastian
2130 Azcapotzalco

Comercial Breton S.A_ de CV

-Calle Calle 45 # 27 int. C enire Cale 12 y Obrera Colonia Vallejo
45789 Gustavo A Madero

Empresas California 5.4 de C.V.

-Calle Aldama # 456 entre Hidalgo y Santa Anna Colonia La Palma
12300 Miguel Hidalgo

Proveedor Industrial México S.A de CV.

-Calle Gustave Baz # 1326 int. Depto 220 entre Sor Juana y Mario Colin Colonia La loma
10025 Tlanepantia v

| Pagina 1de 5 Reporte de etiquetas de dientes

iExcelente! Siguiendo este proceso, podras generar reportes de etiquetas por cliente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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