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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de pendientes por surtir por
producto
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-073027

Generar reporte de pendientes por surtir por producto te permite identificar de forma clara cuáles
productos aún están por entregar dentro de tus cotizaciones, pedidos o remisiones. Este reporte es útil
para llevar un mejor control de tu inventario, planear correctamente tus surtidos y evitar retrasos en los
compromisos con tus clientes, facilitando la organización y el seguimiento de tu operación diaria de
manera sencilla y práctica.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Desde el menú Ventas, despliega el submenú Reportes de facturas , selecciona Pendientes

por surtir y haz clic en Por producto .

2. Define los criterios de filtrado.

Configura los filtros según la información que desees visualizar:
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Pestaña Filtro general.

Rango de claves de documentos: selecciona el intervalo de folios que se incluirán en el reporte.

Productos: define el rango de claves y la línea de los productos.
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Clientes: indica el rango de claves desde/hasta y, si lo requieres, selecciona la Clasificación para
agrupar por clientes específicos.

Vendedores: define el rango de claves en los campos desde/hasta, de aquellos vendedores que
cumplan con el filtro para reportar documentos y su clasificación.

Considerar.

Desde esta fecha: si requieres que el reporte solo se genere para algunos documentos desde una
determinada fecha, selecciónala desde este campo.
Todos los almacenes: genera el reporte para todos los almacenes o selecciona uno en específico.
Detalle: al activar esta opción se mostrará el desglose de los documentos.

Orden: por omisión, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes cambiar la
opción al activar el botón que consideres necesario.

3. Visualiza e imprime el reporte.

Una vez configurados los filtros, haz clic en Aceptar  para ver la presentación preliminar del
informe.



PÁGINA 4 DE 4

¡Buen trabajo! Con este proceso podrás generar reporte de pendientes por surtir por producto y mantener
tu operación siempre bien organizada.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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