Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de emision de notas de venta

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=D 1f52G70hcl

ID del tutorial: SATA-SAE-073013

Generar reporte de emision de notas de venta te permite obtener una visién clara y ordenada de las notas
de venta que has emitido en un periodo determinado. Este reporte es util para revisar y analizar tus
operaciones de venta, facilitar el control administrativo y apoyar la toma de decisiones, ya que concentra la

informacion relevante en un solo documento de forma sencilla y facil de consultar.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

N

Motas de
Dirigete al menu Ventas, despliega el submenu de Notas de ventas "2~ y das clic en el icono Reporte

o
]
emision notas de ventas [E] .

M Wentas Clientes [Fventarios Compraz Proveedaore

= 2 == == ==
=EF = i E R =p =EC
Facturaz  Motas de Trazlados Bemiziones  Pedidos  Cotizaciones
- venta *  Carta Porte = - - -

2. Define la informacion para emitir el reporte.
La ventana para generar el informe muestra tres pestanas, en las que indicas lo siguiente:

Filtro general.
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https://www.youtube.com/watch?v=D1f5ZG70hcI

Permite especificar los criterios segun documentos, clientes, vendedores o moneda:

« Documentos: en este apartado tienes la opcion de elegir el documento que deseas filtrar; para este

caso vas a seleccionar nota de venta. Ademas, vas a indicar:
o Desde — Hasta: digita el rango de folios de los cuales deseas obtener la informacién; con el

boton Ayuda consigues una seleccion especifica.

Reporte de emisién de notas de venta 2
J Filro general | Periodos I Ordenamierto |
Documentas
Factura o Nota de venta ~ Bemisidn Pedido
Colizacidn Devolucion Parcialidad Nota de crédito
Desde | @] Hasta @
B s
Desde @ Desde @
Hasta @Q Hasta |Q
Clasificacion | 77777 Clasificacion 77777
Moreda @
Reporte:  Emisidn de notas de venta(7cm).qr2 |wee
Aceptar Lancelar Ayuda

« Clientes: en esta seccion vas a elegir los clientes que se van a incluir en el reporte a crear.
o Desde — Hasta: indica el rango de clientes de los cuales deseas obtener la informacion; con

el boton Ayuda tienes acceso al catalogo de clientes.

Reporte de emision de notas de venta 23
J Filtro general | Perindos { Ordenamiento |
Documentos
~ Factura o Nota de venta Bemision Pedido
~ Cotizacidn ~ Devolucitn Paicialidad Mota de crédito
Desde @ Hasta |
e e
Desde @ Desde @
Hasta @ Hasta @
Clasificacion 77777 Clasificacion | 77777
Moneda A
Reporte:  Emisidn de notas de venta(7cm).qr2 |see
Aceptar Cancelar Ayuda

» Vendedores: filtra las notas de venta segun los vendedores que las emitieron.
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o Desde — Hasta: selecciona los vendedores de los cuales deseas obtener la informacion de

notas de ventas emitidas; con el boton Ayuda tienes acceso al catalogo.

Reporte de emision de notas de venta 3
{ 1
| Filtro gererdl | Periodos | Ordenamiento
Docurentas
Factura o Nota de venta " Bemision Pedido
Cotizacidn Devolucidn Parcislidad Nota de crédito
Desde |@ Hasta @
| Clientes || Vendedores
Desde @ Desde @
Hagta | | @l Hasta @
Clasificacion | 77777 Clasificacion 77777
Moreda @
Reporte:  Emisidn de notas de venta(7cm).qr2 | nwe
Aceptar LCancelar Ayuda

+ Moneda: es posible que filires la informacion para el reporte de acuerdo a la moneda en particular;

con el botén Ayuda entras al catalogo de monedas para seleccionar la que deseas.

Periodos.

Reporte de emision de notas de venta 3
J Filto general | Periodos i Ordenamierto |
. Documentos
Factura o Nota de venta Bemision Pedido
Cotizacidn ~ Devolucion Patcialidad Nota de crédito
Desde |@ Hasta @l
| Clientes ' ' Yendedores
Desde @ Desde @
Hasta @A Hasta || |LQ|
Clasificacion 77777 Clasificacion 77777
Moreda @
[
Reporte: | Emisidn de notas de venta(7om).qr2 [ame
Aceptar Lancelar Ayuda

- Elaboracion de documentos: realiza la seleccion por medio de la fecha de aplicacion de los

documentos, las cuales se pueden definir mediante:

fecha inicial/fecha final inhabilitados.

o No filtrar fechas: esta casilla viene definida por omision en el sistema, mostrando los campos
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o Fechas seleccionadas: indica el rango de fechas y se puede especificar por fecha inicial y

fecha final; con el boton Calendario accedes al calendario y especificas las fechas.

Reporte de emision de notas de venta

32

| Fitogeneral  Feiodos | Ordenamiento |

| Elshoracion de documentos

Eecha inicial |""‘ Fecha final | £
Entiega de productos
o fillrar fechas >
Fecha inicial ”'* Fecha final | !
Aceptar LCancelar Ayuda

« Entrega de productos: realiza la seleccion por medio de la fecha de la entrega de productos, las

cuales se pueden definir mediante las siguientes opciones:
o No filtrar fechas: esta casilla viene definida por omision en el sistema, mostrando los campos

fecha inicial/fecha final inhabilitados.
o Fechas seleccionadas: indica el rango de fechas y se puede especificar por fecha inicial y

fecha final; con el boton Calendario accedes al calendario y especificas las fechas.

Ordenamiento.

Reporte de emision de notas de venta

23

i = T
| Filteo general | Periodos | Ordenamiento |

. Elaboracion de documentos

Fechas seleccionadas

| Eechainicial 01/02/2023 |f Fecha final |ZIEIEIEE

| E[ﬂnega de productos

No filtrar fechas 1o

' Fecha inicial | Fechafinal

Aceptar Cancelar

Ayuda
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Se realiza seleccionando el campo o columna por el que deseas organizar el reporte; el sistema permitira
ordenar los elementos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcion
predeterminada.

* Ordenar por: selecciona la opcion por la cual va a comenzar a ordenar la informacion del reporte;
de igual manera podras indicar si es ascendente o descendente.

» Luego por: indica el siguiente factor que se va a ordenar en el reporte, ya sea ascendente o

descendente.
Reporte de emision de notas de venta &3
Filtra gereral i Peniodos = Ordenamiento
Oidenar por
h_ O Agcendente
Clave > Dascondarte
Luego por
o Ascendente
b Descendente
Luego por
O Ascendente
Descendente
Aceptar Cancelar Ayuda

3. Genera el reporte.

Aceptar

Una vez configurados los filtros y el ordenamiento, haz clic en Aceptar para que el sistema

muestre la informacion mediante una vista previa.
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ESCUELA KEMPER URGATE SADE

Domicilio fiscal:

Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col.
LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO OBREGON,

RFC: EKUS003173C9

Tienda num.: 1
Nota no_: 0000000001
Fecha: 17/08/2025
Hora: 11:31:03 am
Atendido por ADMINISTRADOR

Cant. Descripcion del producto
Precio unitario Importe

5 MESA DE MADERA

5,000.00 25,000.00
SubTotal 25,000.00
Descuento 0.00
Impuesto 4,000.00
Total 29,000.00
Efectivo 5,800.00
Efectivo 29,000.00
Cambio 5,300.00

VEINTINUEVE MIL PES 0S8 00100 MM

Gracias por su compralll

jExcelente! Has completado con éxito el proceso para generar reporte de emision de notas de venta.

(3

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

