l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de emision de CFDI de
comprobantes de pago

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de emision de CFDI de comprobantes de pago
https://www.youtube.com/watch?v=0EkA7Gi4Glw

ID del tutorial: SATA-SAE-072996

Generar reporte de emision de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de comprobantes de pago
te permite consultar, imprimir o reimprimir de forma sencilla los comprobantes de pago que ya emitiste a
tus clientes. Realizar este reporte es util para llevar un mejor control de tus documentos fiscales, verificar
que los pagos estén correctamente registrados y contar con un respaldo claro de tus operaciones cuando
lo necesites, ya sea para revision interna, atencion a clientes o seguimiento administrativo.

Para ello, realiza el siguiente proceso:

EF'

Comprobantes
1. Ingresa al menu Ventas, despliegas el subment de Comprobantes de pago 9epadn~ y seleccionas

la opcion Reporte de emision de CFDI de comprobantes de pago.

Vl;\\gtas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Proceso: Herramientas Canfiguracidn Integraciones Wista Ayuda

A T 1 T T

-27P Ec: E) -ET\IC EF‘ Puoliticas ~ F&Autotransportes |_|E
Facturas  Notas de Traslados Bemisiones  Pedidos  Colizaciones  Devoluciones  Motazde  Comprobantes @Mendedmes Q Fiquras de fransporte Generacidn

< venta  Carta Porte ~ 5 w7 < o crédito = de pago
Wentas

masiva par modelo

2. La ventana para emitir el reporte te va a mostrar 3 pestafias y vas a indicar lo siguiente.
Pestaiia filtro general.

 Documentos: estableces el tipo de documento del cual deseas obtener informacion. Para este caso
selecciona Pagos.

» Rango de claves: en los campos Desde/Hasta anota el rango de los folios que quieres visualizar
en pantalla.
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https://www.youtube.com/watch?v=OEkA7Gi4GIw

Reporte de emision de Comprobantes de pago 2

Filtro general | Perados | Ordenamiento |

Documentos
Documento  Pagos |v
Desde @ r_hla @A
Clientes | | Vendedores
Desde a | Desde [
Hasta a | Hasta [
Clasificacion 77777 Clasificacion | 77777

- : Incluir en impresion grupo de
Moneda im | productos
Reporte Ermizidn CFDi de Comprobantes V40.gr2 wee

Aceptar Cancelar Ayuda

» Clientes: en los campos Desde/Hasta selecciona el rango de claves de los clientes de los
documentos que seran tomados en cuenta.

« Vendedores: en los campos Desde/Hasta indica el rango de claves de los vendedores que
cumplan con el filtro para reportar los documentos.

« Clasificacion: si usas clasificaciones en los clientes y/o vendedores, puedes usar este campo para
generar el reporte solo de los clientes y/o vendedores que pertenezcan a una misma clasificacion.

Reporte de emision de Comprobantes de pago 23
: Filtra general ‘ Periodos | Ordenamienta !
Documentos
Documento  Pagos ' -
Desde PAGO0000000003 (7, Hasta PAGO0OO0OODD10 |@l
Clientes | Vendedores
Desde a | Desde aQ
Hasta @ Hasta @Q
Clasificacion 77777 Clasificacion 77777
M | Incluir en impresién grupo de
Moneda |G’1 | ol
Reporte Emisidn CFDi de Comprobantes V40.gr2 s
Aceptar Cancelar Ayuda

» Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir los documentos que fueron
elaborados con una moneda en particular.

 Incluir en impresién grupo de productos: si al realizar el comprobante de pago se utilizo la
captura mediante grupo de productos, es posible realizar el desglose de los productos del grupo,
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habilitando esta casilla.
» Reporte: el sistema por omision sugiere el reporte de acuerdo al tipo de documento que se vaya a

emitir; sin embargo, es posible modificarlo al pulsar el icono de los tres puntos| .

Nota: para los campos Desde, Hasta y Moneda cuentas con el icono de Ayuda o la tecla de funcion

F2 para realizar una seleccion mas especifica.

Reporte de emision de Comprobantes de pago

Filtro general ‘ Periados t Ordenamienta l

Documentos

Documento  Pagos -

Desde PAGOO0DOOO0D03 | @ Hasta PAGOO0ODOOOOTO |

Clientes Vendedores
Desdee = 5 @] Desde 1 @]
Haga 10 @ Hasta 5 @
Clasificacién 77777 ' Clasificacién 77777 '
Moneda !Q — Incluir en impresion grupo de

1 productos
Reporte Emisidn CFDi de Comprobantes 40.qi2 =

Aceptar Cancelar Apuda

Pestana Periodos.

- Elaboracion de documentos y entrega de productos: realiza la seleccion por medio de la fecha

de aplicacion de los documentos y la fecha de entrega de productos.

Reporte de emisién de Comprobantes de pago

J Filtra gereral ‘ Periodos | Ordenamienta |

Elaboracidn de documentos

Mo filtrar fechas : -

Fecha inicial "= Fechafinal

Entrega de productos

Ma filtrar fechas | -]

Fecha inicial *= | Fecha final

Aceptar Lancelar Ayuda
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Pestaina Ordenamiento.

e Ordenar por: la informacioén del reporte se puede ordenar a partir de alguno de los campos del

mismo. Este proceso lo podras realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas

visualizar en el reporte, el sistema te permitira elegir los elementos seleccionados (campo o

columna) de manera ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema los ordena de

manera ascendente.

« Luego por: eliges el otro factor o campo por el que deseas ordenar el reporte. Este lo podras

realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar el reporte, el sistema te

permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de manera ascendente o, en su

caso, descendente; por omision, el sistema ordena de manera ascendente.

3. Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar

Reporte de emision de Comprobantes de pago

23

J Filtro gereral | Periodos | Ordenamiento ‘

Qrdenar poar
o Hzoendente

presentacién preliminar del informe.

G Qe el ][] [l = = i 8 &

Clave
| m ~ Descendents
Lueqn par
: o Szcendente
Clave de vendedor | -
' Descendente
Luego por
o Azcendente
Mombre -
Descendente
Aceptar Cancelar Ayuda
Aceptar

y el sistema te mostrara en pantalla la
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JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

”

REC.: AAADIDIOTAAA
Régimen fiscal: (501)General de Ley Personas Morales
Domicilio fiscal
Calle: BLVD.ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO
OBREGON, COX, MEXCO
Expedido en
Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124 , Col LOS ALPES, CP: 01030,
ALVARO OBREGON, COMX, MEXICO
Lugar de expedicion 01010
Cliente:AFC.SSG020410JGA - Comenrcial Breton 5.4 de G/ ( 2 )
Régimen fiscal: ()
Calle: Calle 45 No. 27 Int C entre Calle 12y Obrera, Col. Valeio, CP: 45789, Gustavo A
Wadero, Gustavo A. Madero, CDUX, Teléfono:S306321455

Comprobante fi
Serie: PAGO
Folio: 10
Fecha:

COMPROBANTE DE
PAGOS

scal digital (F)Pago

2020-01-15T10:54:48

Concepto: (01) Efeciivo
Documento:  PAGO03
Fecha aplicacion: 2020-01-15T12.00:00

importe: 6189
Moneda: W
Tipo de eambio: 1 00

Tipo: Base: [R— TiporFactor: TasaCuots: imponte:
Documento Fecha uun Saldo Anterior importe pagado Saldo insoluto Parc.
AATS 2000115120000 SFAEAODS SIS ATZS ARBOFIT22ESBUCS = BT CEAE
Tipo: Base: Impuesto: TipoFactor: TasalCuota: Importe:
Totates

Traslado VA 16 VA8 VA0 IVA Exento

Base

importe

Retencion WA ISR IEPS

[ i , \mporte

“Este documento es una representacion impresa de un CFDI®
Reporte de emisién de Comprobantes de pago
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iBien hecho! Con el proceso para generar tu reporte de emisiéon de CFDI de comprobantes de pago,

mantienes tu informacion en orden.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

