l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Leer documento modelo

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Leer documento modelo
https://www.youtube.com/watch?v=UQRw4IffviQ

ID del tutorial: SATA-SAE-072638

Leer documento modelo te ayuda a aprovechar informacién que ya tienes guardada para crear nuevos
documentos de forma mas rapida y sencilla. Este proceso sirve para evitar capturas repetitivas, reducir
errores y agilizar tu trabajo diario, ya que te permite reutilizar datos frecuentes sin empezar desde cero,

facilitando la gestion de tus operaciones de manera practica y ordenada.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Desde el alta de cualquier documento de ventas, en la barra de herramientas, haz clic en la flecha W

situada junto al icono Grabar documento modelo y selecciona Leer modelo.

“* Alta de documentos [ Factura No. 0000000003 | = @ x
IR0 R BT R B-Eap0e

Factura [l - Sucursal | Himera Fecha (08/10/2025 |m Cliente |a

Calle ‘ ‘ 9 Mim et l:| Esquema Ulfﬂ

Mo, int. l:| Descuenta DDUUUUU'E

Colania ‘

Cadigo postal l:l Pablacidn

Régmentfiscal [ | Entrega 0310/2025 i8] vendedor @
Condicidn Cormisién 0.000000]
Enviara R 9| Amactn 1@

Destinatario T. cambio .

Moneda 1@ Pesas

2. Selecciona el archivo modelo.

Indica la ruta donde se encuentra guardado el archivo con extension *.mod y haz clic en Abrir
Abrir
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% Alta de documentos [ Factura No. 0000000003 ]

=
—3) o
RE-&
= (= -
| 7 Abrir documento modelo X
Fecta  [Diecta :
1 <« Emp.. » Documentos modelo N J) Buscar en Documentos modelo 2
RFC B go ||
Calle Organizar » Nueva carpeta =~ T @ .
A
Colonia [ Este equipe erito 0.000000
Cédiga postal & Descargas - - 2 ER 0.000000] & |
Régimen fiscal LICL dor
Condicién B Excrttoria in 0000000 |
[&] Imagenes 1 3 7 8
Enviar a
b Muisica
Destinatario =) l} . a s
s ' | "
Moned
e B Videos
|D |Canl. ‘Almacén |P #_ Disco local (C3) i Precio c/fimp | Subtatal por partida
Y i
= MaquinaV (\\VB. 15 i ] B2
v
Nombre de archivo: || v‘ |Documentos MOD ("mod)  ~|
| Abrir I | Cancelar |
Descripcion Total por partida l:l

|
. .z
3. Cargar y guardar la informacion.
El sistema mostrara los datos contenidos en el documento modelo.
’ Alta de documentos [ Factura Mo. 0000000003 ] = o B
BE-&8RKk-[E-FH-B~ L8~ L LN©)
el Diesta — [-]  suousa | |0 Mimero | 0000000303 Cl] Fecha (0841042025 [(E  Qiete  MOSTR @]
RFC HA 0101 000 B3] Mombre  [MOSTRADOR | Supeddo | ]
Call \ oftien e
Colonia ‘ | Mim. int. l:l Descuento 3UUUUUU
Codgopostl [ ] Poblaciin | Pais R - I
Régimen fiscal (616 | Sin obligaciones fiscales | @t 08/10/2025 Vendedor
Condicidn ‘ | Camisidn 0 DDDDDD
Emiara | (@]9 amaczn
Destinatario ‘ | T. cambio 1 DDDDDD
Moneda | @]  [Pesos |
o |Eanl. ‘Almacén |Pruduclu |Un|dad |Desc. 1 ‘Dssc. 2 |I.E P.5. |F|el. ISR |F|el. VA ‘I.V.A |Eumls\6n ‘FIEC. Unit |Prsc\u c/\mp‘Suhlulal por partida
» 1 1 SERV-FACT No aplica 0 i i i 0 16 0 2354000000  0.000000 2,354.00
1 1 SERV-FACT No aplica 0 0 0 0 0 16 0 1954500000  0.000000 195450
1 1 SERV-FACT No aplica 0 0 0 0 0 16 0 850000000  0.000000 850,00
1 1 SERV-FACT No splica 2.999963 0 0 i 0 16 0 3811380000  0.000000 381138
Descripsién | SERYICID DE FACTURACION Total por partida 2,730.64
#|

Si es necesario, realiza las ediciones correspondientes; de lo contrario, haz clic en el icono Grabar E

para generar el documento.

# Alta de documentos [ Factura No.

0000000003 ] = B =
= [y 5
BR-& B-R-H-B- B PO
= IS | | E s
%Ma Diects | - [ |70 Heimern | 0000000003 | Fecha DBA10/2025 Ciierte  \MOSTR @]
RFC FARADT0T0T 000 £ Wombre  [MOSTRADOR | ez

jPerfecto! Ya dominas cémo leer documento modelo y aprovechar la informacién de ventas recurrente sin

capturas repetitivas.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

