l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de resumen de pedidos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de resumen de pedidos
https://www.youtube.com/watch?v=cOwnFOulV_Q

ID del tutorial: SATA-SAE-071964

Generar reporte de resumen de pedidos es una opcion pensada para ayudarte a obtener una vision
general y clara de los pedidos que se han emitido en un periodo determinado. Este tema es importante
porque te permite analizar de forma sencilla la informacion mas relevante de tus ventas, sin entrar en

detalles complejos, facilitando el control y la toma de decisiones.
A continuacion, te indicamos el proceso a seguir:

1. Accede a la ruta.

Ep

Pedidoz
Te diriges al menu Ventas, despliegas el submenu de Pedidos -~  y seleccionas la opcion Reporte

resumen de Pedidos.
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2. Define los filtros generales.

Al ingresar, se mostrara una ventana con distintas opciones para personalizar tu reporte.
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Reporte de resumen de pedidos X

J Filtro general ‘ Perindos | Froductos & impuestos | Ordenamiento

Sucurzal Documentos
Documento | Pedido | -
Sucursal @ Desde |G‘l|
Hasta |GQ
Clientes Wendedaores
Desde |G‘1 Desde |G‘1
Hazta & Hasta &
Clasificacidn | 77777 Clasificacian 77777
Moztrar mantos en
Moneda |{ﬂ tostrar montos en moneda arigen
Maoneda 1
Almacén |{n n |Cﬂ
Tipo de cambio |1 000000

Aceptar Lancelar Apuda

Filtro general.

» Sucursal: establece la clave de la sucursal, solo en caso de haber activado previamente el manejo

de sucursales.

J Filtro general | Periodos | Froductos

Sr:&:ursal

Sucurzal |{ﬂ

« Documentos: selecciona Pedido como tipo de documento.
« Rango de claves: elige el intervalo de folios a consultar en los campos Desde/Hasta.
« Clientes: utiliza los campos Desde/Hasta, selecciona el rango de claves de los clientes de los

documentos que seran tomados en cuenta.

Eliljgstes
Deszde |C{1

Hazta |{n

Clazificacidn |77

» Vendedores: en los campos como Desde/Hasta indica el rango de claves de los vendedores que
cumplan con el filtro para reportar los documentos.
» Clasificacion: filtra por clasificacion de clientes o vendedores si asi lo requieres.
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Eenﬁdnres
Desde . (Tl

Hasta (@

Clasificacion |77

« Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir los documentos que fueron
elaborados con una moneda en particular.
« Almacén: si utilizas multialmacén, elige el que deseas visualizar en el reporte.

Ml:urfl}:la [

Almacén (@

» Mostrar montos en moneda origen: al habilitar esta casilla, el reporte sera generado en la moneda

con la que se emitié el documento.

Mnﬁr monbos en
bogtrar montoz en moneda ongen

Moneda 1 @

Tipo de cambio 1 000000

Nota:

» Dentro de esta seccion se incluye un segundo campo llamado Moneda, disponible Unicamente
cuando la opcion Mostrar montos en moneda origen esta desactivada. Este campo permite
expresar los montos en la moneda seleccionada, sin importar con qué moneda fue emitido el
documento. Al activarlo, también se habilita el campo «Tipo de cambio» para definir el valor
correspondiente.

» Para facilitar la seleccion, utiliza el icono de Ayuda o presiona la tecla F2 en los campos
Desde/Hasta y Moneda.

3. Define el periodo.

» Elaboracion de documentos: realiza la seleccion por medio de la fecha de aplicacion de los
documentos, las cuales se pueden definir mediante las siguientes opciones:

o Fechas seleccionadas: permite definir manualmente un rango de fechas especifico para
filtrar los pedidos segun su fecha de elaboracion o entrega. Esta opcién ofrece mayor
precision al delimitar el periodo exacto que deseas consultar en el reporte.

o Periodo especifico: seleccionas la opcion que desees utilizar: hoy, este mes, esta semana,
mes anterior, 1a. Quincena, 2a. Quincena, en un mes en especifico, 1er. Semestre, 2do.
Semestre, este afio, afno anterior, hasta hoy o ultimos 30 dias. Al seleccionar un periodo, te

mostrara en el campo Inicial/Final la fecha correspondiente al mismo.
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o Entrega de productos: realiza la seleccion por medio de la fecha de la entrega de productos.

Reporte de resumen de pedidos E3

J Filro gereral ‘ Periodos ‘ Froductos e impuestos | Ordenarieto

I
Elaboracidn de docu@ntos

Fecha inicial |"'" Fecha final b

Entreqa de productos

M filtrar fechas x

Fecha inicial “=" | Fecha final b

Arceptar LCancelar Apuda

4. Establece filtros por producto e impuestos.

* Productos: utiliza los campos Desde/Hasta e indicas los productos con los que deseas que se

genere el reporte.

o Linea: captura o eliges la linea del producto que deseas que aparezca en el listado.

» Tipos de producto: selecciona el tipo de producto de lo que se desea que emita el reporte de lo

vendido.

* Impuestos: en caso de que desees en tu listado ver aquellos documentos que tengan un porcentaje

especifico, anotas la cantidad correspondiente. Por ejemplo, si solo quieres que aparezcan los

documentos con una tasa de Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios (IEPS) del 20%,

digitas esta cantidad en la casilla correspondiente.

o Desglose de impuestos: al activar esta opcion, desglosa y totaliza los montos de los

impuestos correspondientes a los impuestos 1, 2, 3 y 4 aplicados en cada uno de los

documentos.

o Con costos: al habilitar esta casilla, te incluira en el reporte el costo total de los productos

involucrados en los documentos, en el reporte observaras la columna Costo Total.
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Reporte de resumen de pedidos

2

J Filtro gereral | Periodos |

Ordenarniento

Productos

Desde |(a Hasta

Linea [27777 &

[

Tipos de producto

Productoz Servicioz Kitz Grupos de productos
Impuestos
LEPS. B RetisR I
Ity B va &
Degglose de impuestos Con cogtos
Aceptar LCancelar Apuda

5. Ordena la informacion.

e Ordenar por: la informacion del reporte se puede ordenar a partir de alguno de los campos del

mismo. Este proceso lo podras realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas

visualizar en el reporte; el sistema te permitira elegir los elementos seleccionados (campo o

columna) de manera ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema los ordena de

manera ascendente.

« Luego por: eliges el otro factor o campo por el que deseas ordenar el reporte. Este lo podras

realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar el reporte, el sistema te

permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de manera ascendente o, en su

caso, descendente; por omisioén, el sistema ordena de manera ascendente.

Reporte de resumen de pedidos

J Filtro gereral | Peniodos | Productos e impuestos

Ordenar por

0 Azcendente
Clawe -

[ ~ Descenderte

Luego por
0 Ascendente
Descendente

Luego por

0 Ascendente

Descendente

Acepkar

LCancelar Apuda
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6. Genera el reporte.

Haz clic en Aceptar

Aoeptar

para visualizar el reporte con base en los filtros establecidos.
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jPerfecto! Al generar reporte de resumen de pedidos, obtienes una visién clara y filtrada de tus
operaciones, ideal para tomar decisiones con base en la informacion registrada.

Productos: Todos

Desde vendedor: 1 Hasta vendedor: &

Tipo de cambio: 1.000000

_:‘“::"f:r JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

S Resumen de pedidos
Desde d PEDIDC 1 Hasta PEDIDC Moneda: Pesos
Desde cliente: 1 Hasta cliente: 1

Moneda de expresion: Pesos

Los documentos cancelados no se incluyen en el calculo de fotales

Documento Cliente Esams  Fecha Tmporte Descuento Desc. financiero  Impuesto
T Famsis  @EETE GEE] E30) ® G TEE
1 Remitido 121072019 570.72 2854 000 875 82853 MON
Totales : 114572 57.29 0.00 17445 1,262.58
Resumen de Movimientos
Importe : 1,145.72
Descuento H 51.29
Desc. Fin 0 0.00
LE.P.S. H 0.00
Ret. ISR : 0.00
VA : 0.00
LVA. H 174.15 Total de Impuestos : 174.15
Total : 1,262.58 Comisién total: 54.42

Total de registros impresos: 2

Reporte de resumen de pedidos

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

fgsm'A

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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